GOVERNO DO ESTADO )
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca

INST
AGF

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ETICA DO IDAF

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O funcionamento da Comissdo de Etica de que trata o Decreto Estadual n°
1.595-R, de 6 de dezembro de 2005, rege-se pelo Codigo de Conduta Etica dos
Servidores Civis do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo e por este
Regimento Interno Padréo.

Paragrafo unico. Entende-se por agente publico, para os fins deste Regimento, todo
aquele que, por forca de lei, contrato ou qualquer ato juridico, preste servicos de
natureza permanente, temporaria, excepcional ou eventual, ainda que sem retribuicao
financeira, a 6rgdo ou entidade da administracédo publica estadual, direta ou indireta.

Art. 2° O diretor-geral do Idaf instituiu a Comisséo de Etica, conforme determinado no
art. 16 do Decreto 1.595-R, por meio da Instrucao de Servico Idaf n°® 150-P, de 10 de
setembro de 2024.

Paragrafo Gnico. Havendo necessidade, a Comisséo de Etica do Idaf podera propor,
ao titular da autarquia que representa, normas de funcionamento complementares a
este Regimento Interno.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
Art. 3° Compete & Comisséo de Etica:

| — atuar e emitir relatério conclusivo nos processos referentes a matéria
ética;
- divulgar este Regimento Interno e o Cédigo de Etica no ambito do Idaf;

- assegurar continuidade, clareza e consisténcia no proposito da
manutencao da ética;

IV — apurar condutas que possam infringir principio ou regra ético-
profissional,
V- fornecer a Comisséo de Avaliagdo de Desempenho os registros sobre a

conduta ética dos agentes publicos, para efeito de instruir e fundamentar
promogfes e para os demais procedimentos proprios da carreira do agente
publico;

VI - adotar orientacdes complementares, de carater geral, quando houver
necessidade, ou especifico, mediante resposta a consultas formuladas por
agentes publicos;

VIl — adotar uma das seguintes providéncias em caso de infracdo apurada
em processo ético:

a) adverténcia verbal ou escrita, nos casos de menor gravidade;
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b) censura ética; ou

c) encaminhamento de sua decisdo e respectivo expediente para a
unidade que cuide dos casos de maior gravidade da conduta do agente
ou de sua reincidéncia.

8§ 1° A imposicdo da censura obedecera a gradagédo conforme a gravidade ou
reincidéncia, podendo ser privada ou publica.

§ 2° Na fixagdo da censura, serdo considerados os antecedentes do denunciado, as
circunstancias e os atenuantes ou agravantes e as consequéncias do ato praticado
ou da conduta adotada.

§ 3° A censura privada podera conter determinacdo de fazer, ndo fazer, alterar,
modificar ou retratar-se do fato ou conduta praticados, por meio de instrumentos
considerados eficazes para atingir os objetivos pretendidos.

§ 4° A aplicagédo da censura publica devera ser levada ao conhecimento geral por
meio de publicacdo do Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, identificando
claramente o objetivo, 0 nome do censurado, o 6rgdo ou a entidade de lotacdo do
agente publico e o motivo de aplicacdo da censura; e

bY

§ 5° Qualquer censura, privada ou publica, devera ser informada a unidade
responsavel pela gestdo dos recursos humanos para registro nos assentamentos
funcionais, com implica¢des, quando previsto em lei ou regulamento, nos processos
de promocéao, bem como nos demais procedimentos da carreira de servidor.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DA COMISSAO DE ETICA

Art. 4° A Comiss&o de Etica terd mandato de dois anos, facultada a reconduc&o por
igual periodo.

§ 1° A Comissdo de Etica sera integrada por, no minimo, seis servidores do Idaf,
sendo trés titulares e trés respectivos suplentes, ndo podendo a escolha recair em
servidor que tenha sofrido sancéo disciplinar ou censura ética nos ultimos trés anos.

§ 2° O presidente da Comisséao sera designado pelo diretor-geral do Idaf.

8 3° O membro titular da Comissao, em seu impedimento, sera substituido pelo
suplente, convocado pelo presidente em tempo habil pela ordem de indicacdo (1°
suplente, 2° suplente, 3° suplente).

8§ 4° Fica impedido de atuar o membro que:

| — tiver conjuge, companheiros, parentes e afins até terceiro grau, em
processo ético conduzido pela Comissio de Etica;
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- tenha interesse direto ou indireto na matéria em pauta;

I — tenha participado ou venha a participar como testemunha ou
representante, ou se tais situacdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro
ou parente e afins até o terceiro grau;

IV — esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo cénjuge ou companheiro; ou
V- tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados

ou com 0s respectivos conjuges, parentes e afins até terceiro grau.

§ 5° A atuagdo no ambito da Comiss&do de Etica ndo enseja qualquer remuneracgio
ou privilégio para seus membros e os trabalhos nela desenvolvidos séo considerados
prestacéo de relevante servigo publico.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE ETICA

Art. 5° A Comissado devera se reunir extraordinariamente, conforme convocacao de
seu presidente, sempre que achar necessario.

§ 1° Em caso de necessidade de alteracdo da data estabelecida das reunides, devera
ser feita comunicagéo formal.

§ 2° Para cada reunido realizada, ordinaria ou extraordinaria, devera ser
providenciada ata, cuja aprovacdo ocorrera mediante assinatura eletronica do
documento.

§ 3° As deliberacbes da Comissdo de Etica serdo tomadas por voto da maioria
absoluta de seus membros e serdo devidamente registradas em ata.

Art. 6° As reunides ordinarias da Comissao serdo convocadas por escrito e enviadas
eletronicamente por e-mail ou sistema eletrénico de tramitacdo de documentos com,
pelo menos, cinco dias Uteis de antecedéncia e obedecerdo ao seguinte roteiro:

| — leitura das medidas em andamento dos trabalhos da Comisséao;

- comunicacgdes orais ou escritas da presidéncia e/ ou dos membros da
Comisséo;

- apreciacdo, discussdo e encaminhamento de cada ponto da pauta de
reunido definida na convocagdo da reunido ou incluida sob argumento de

urgéncia;
IV — programacao das a¢des necessarias aos trabalhos da Comisséo; e
V- assuntos gerais.

Paragrafo unico. Quando a reunido for extraordinaria, devera ser convocada com,
pelo menos, 24 horas de antecedéncia, salvo se 0 motivo ndo exigir urgéncia maior,
desde que assegurada a presenca dos membros titulares ou de seus suplentes.
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Art. 7° Compete ao presidente da Comisséao:

| — presidir as reunides e os trabalhos da Comisséo;
- colocar em votacao os assuntos submetidos & Comissao;
- convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

IV — representar a Comissdo no Conselho de Etica Publica, quando
solicitado; e
V- encaminhar as decisdes aprovadas pela Comissao.

Art. 8° Compete aos membros da Comisséo:

| — participar das reunifes ordinarias ou extraordinarias convocadas pelo
presidente da Comisséo;

- relatar processos dos quais for incumbido pelo presidente;

- instruir as matérias em que houver necessidade de parecer a fim de
serem submetidas a deliberacéo;

IV — solicitar informacdes a respeito de matérias sob exame da Comissao;

V- requisitar aos agentes publicos submetidos ao Codigo de Conduta Etica
documentos, informacdes e subsidios para instruir assunto sob apreciacao da
Comisséo;

Paragrafo nico. Os membros da Comiss&o de Etica deverdo justificar formalmente
eventual impossibilidade de comparecimento as reunides.

CAPITULO V
DA APURACAO DE FALTA ETICA
Art. 9° A apuracéo de falta ética pela Comisséo de Etica obedecera ao seguinte rito:

| — Conhecimento e registro do ato ou fato considerado antiético, de oficio,
ou mediante denudncia;
I — A dendncia do ato devera conter:
a) nome(s) do(s) denunciante(s), se possivel;
b) nome do denunciado; e
c) prova ou indicio da transgresséao alegada.
- Exame, em até 10 (dez) dias Uteis, do ato ou fato segundo os principios,
direitos, deveres e as vedacdes constantes do Codigo de Conduta Etica;

IV — Notificagdo do denunciado em até 05 (cinco) dias Uteis, que devera se
manifestar sobre as irregularidades em igual prazo;

V- Realizac&o de diligéncias e producéo de provas pela Comisséo de Etica
ou pelo denunciante em até 15 (quinze) dias consecutivos;

VI - Notificacdo ao denunciado para produzir as provas em até (15) quinze
dias consecutivos;

VII - Notificagdo ao denunciado, ap0s encerrada a instru¢do, em até 05 cinco

dias Gteis, que devera apresentar suas razdes finais de defesa em igual prazo;
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VIII - Elaboracéo, apos recebidas as razdes finais de defesa, do relatorio final
da Comissao, em até 30 (trinta) dias consecutivos; encaminhamento ao diretor-
geral para deciséo; e notificagdo da decisdo ao denunciado;

IX — Comunicacdo ao superior hierarquico e a Comissédo de Avaliacdo de
Desempenho da aplicacdo das penalidades, na hipotese do denunciado nao
apresentar recurso em até cinco dias Uteis; e

X - Na hipotese de o denunciado apresentar recurso, a Comisséao tera 10
(dez) dias para proferir a decisdo em grau de recurso.
Xl — Encaminhamento de cépia do procedimento para o diretor-geral ou ao

orgdo competente, quando a Comissao concluir que o agente publico, além da
falta ética, poderd ser responsabilizado nas esferas administrativa, civil ou
penal.

§ 1° O procedimento tramitara em sigilo, até seu término, s6 tendo acesso aos autos
as partes, seus defensores devidamente constituidos e a autoridade judiciaria
competente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O presidente da Comissdo, em caso de auséncia, serd substituido pelo
membro efetivo mais antigo da Comissao e, no caso de empate, pelo que tiver maior
tempo no servigo publico.

Art. 11. O membro da Comissao que incorrer em falta ética sera afastado pelo diretor-
geral do Idaf.

Art. 12. Eventuais conflitos de interesse, que possam surgir em funcdo do exercicio
de atividades profissionais, deverdo ser informados aos demais membros da
Comisséo.

Art. 13. As matérias examinadas nas reunidoes da Comissdo sao consideradas de
caréter sigiloso.

Art. 14. Os membros da Comissdo néo poderdo se manifestar publicamente sobre
matéria pendentes de analise ou julgamento pela Comisséo.

Art. 15. Este Regimento Interno da Comiss&o de Etica entra em vigor na data de sua
publicacao.

Vitoria, xx de dezembro de 2025.
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Presidente
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Membro titular
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