GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Instrugdo Normativa n° 016, de 21 de dezembro de 2020.

Estabelece normas para o desenvolvimento, a
implantagdo, a manutengdo e o monitoramento
do Manual de Boas Praticas de Fabricacdo e
dos Procedimentos Operacionais Padronizados
(POPs) nos estabelecimentos registrados no
Servigo de Inspecao Agroindustrial de Pequeno
Porte (Siapp) do Espirito Santo.

O diretor-presidente do Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito
Santo - Idaf, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 9° da Lei Complementar
Estadual n° 197, de 11 de janeiro de 2001, e o art. 48 do Regulamento do Idaf,
aprovado pelo Decreto Estadual n°® 910-R, de 31 de outubro de 2001, e suas
alteracgdes;

Considerando o disposto nos artigos 2° e 21 da Lei Estadual n°® 10.837, de 09 de
maio de 2018; e

Considerando o disposto no Decreto Federal n® 8.471, de 22 de junho de 2015;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas para o desenvolvimento, a implantagcdo, a manutengao e
o monitoramento do Manual de Boas Praticas de Fabricacdo e dos POPs nos
estabelecimentos registrados no Siapp do Espirito Santo.

Art. 2° O desenvolvimento, a implantacdo, a manutengdo e o monitoramento do
Manual de Boas Praticas de Fabricacdo e dos Procedimentos Operacionais
Padronizados (POPs) nas agroindustrias de pequeno porte a que se refere o art. 1°
da Lei Estadual n° 10.837, de 09 de maio de 2018, obedecerdo as normas supletivas
estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 3° Considera-se para efeito desta Instrucdo Normativa:

| - Boas Praticas de Fabricacado (BPF): sao requisitos essenciais em todas as etapas
do processo produtivo para garantir a qualidade dos produtos acabados.

Il - Manual de Boas Praticas de Fabricagdo: documento que descreve as operagoes
realizadas pelo estabelecimento, incluindo, no minimo, os requisitos sanitarios das
edificagbées, a manutengao e higienizagao das instalacdes, dos equipamentos e dos
utensilios, o controle da agua de abastecimento, o controle integrado de vetores e
pragas, o controle da higiene e saude dos manipuladores e o controle e garantia de
qualidade do produto final.

[l - Procedimento Operacional Padronizado (POP): procedimento escrito de forma
objetiva que estabelece instrucbes sequenciais para a realizagcdo de operagdes
rotineiras e especificas na producdo, no armazenamento e no transporte de
alimentos. Este Procedimento pode apresentar outras nomenclaturas, desde que
obedeca ao conteudo estabelecido nesta Instru¢ao Normativa.
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Art. 4° Os estabelecimentos agroindustriais de pequeno porte, registrados no Siapp,
devem dispor de Manual de Boas Praticas de Fabricacdo (BPF) desenvolvido,
implantado, mantido e monitorado por eles mesmos, gerando registros
sistematizados e auditaveis, visando assegurar a inocuidade, a identidade, a
qualidade e a integridade dos seus produtos, desde a recepgdo da matéria-prima,
dos ingredientes e dos insumos, até a expedigao.

Paragrafo unico. O estabelecimento tera um prazo maximo de seis meses para a
apresentacao do Manual de BPF ao Siapp, contado a partir da data de emissao do
registro provisério. A auséncia do manual durante esse periodo nao isenta o
estabelecimento das praticas de higiene operacional e pessoal dos colaboradores,
que sao requisitos obrigatorios para a obtencao do registro.

Art. 5° Devem fazer parte do Manual de BPF os seguintes POPs:

| - Controle da potabilidade e seguranga da agua.

Il - Limpeza e sanitizagao de instalagdes, equipamentos e utensilios.

Il - Higiene e saude dos manipuladores.

IV - Selecao e cuidados com matéria-prima, ingredientes e embalagens.

V - Controle integrado de vetores e pragas.

VI - Manejo de residuos.

VIl - Manutengao preventiva e calibragao de equipamentos.

VIII - Controle e garantia de qualidade do produto final.

IX - Transporte de produto final.

X - Programa de rastreabilidade e recolhimento de alimentos.

§1° O Siapp podera exigir outros POPs, de acordo com as exigéncias legais
previstas para cada categoria.

§2° Cada POP descrito pode gerar uma ou mais planilhas de registro, permitindo a
rastreabilidade do processo produtivo.

§3° As planilhas de registro que deverdao compor o Manual de BPF e sdo comuns a
todos os estabelecimentos estardo descritas no “Guia para Elaboracdo do Manual
de BPF”, disponibilizado no site do Idaf.

§4° Para definicdo das planilhas de registro necessarias, o Siapp levara em
consideragdo aspectos como a categoria do estabelecimento, o numero de
colaboradores, o processo de fabricacido, dentre outros.

Art. 6° O estabelecimento é responsavel pelo desenvolvimento, pela implantacao,
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pela manutencdo e pelo monitoramento do Manual de BPF, devendo seguir as
normas e os regulamentos técnicos pertinentes.

Paragrafo unico. Incluem-se nas responsabilidades mencionadas no caput deste
artigo: o treinamento e a capacitagdo de pessoal; a condugdo das operagdes de
manipulagdo de alimentos; a verificagao dos procedimentos e de sua eficiéncia; o
preenchimento rigoroso das planilhas de registro; e a revisdo das agdes corretivas
em situacdes de desvios.

Art. 7° Uma via do Manual de BPF deve ser entreque ao Siapp para analise e
parecer técnico.

§1° ApOs parecer técnico favoravel, o manual deve ser impresso em duas vias e
assinado pelo proprietario ou responsavel legal do estabelecimento e pelo
responsavel pelo monitoramento das boas praticas de fabricacao.

§2° Uma via assinada ficara de posse do Siapp e a outra via ficara no
estabelecimento para consulta.

§3° Qualquer atualizagdo no Manual de BPF deve ser imediatamente oficializada ao
Siapp, estando passivel de analise.

Art. 8° Apds parecer técnico favoravel emitido pelo Siapp, o estabelecimento tera um
prazo de 60 dias para colocar em pratica os procedimentos descritos no Manual de
BPF.

Art. 9° Os registros de que trata o §2° do art. 5° desta Instrucdo Normativa devem
ser arquivados por, no minimo, um ano, garantindo-se sua integridade e
disponibilidade para qualquer necessidade de consulta.

Art. 10. O Siapp verificarda a manutengdo do Manual de BPF e o preenchimento das
planilhas de registro durante as atividades de inspecao e fiscalizagao realizadas no
estabelecimento.

Art. 11. Constitui infracdo toda agdo ou omissao que importe na inobservancia desta
Instrucdo Normativa, sujeitando o infrator as penalidades, isolada ou
cumulativamente, previstas na legislacdo em vigor.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Vitéria/ES, 21 de dezembro de 2020.

MARIO S. C. LOUZADA
Diretor-presidente
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