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MANUAL DE PROTOCOLO DE REQUERIMENTO - SISTEMA DOF

O protocolo do “Requerimento - Sistema DOF" devera ser feito de
forma eletronica, pelo e-Docs.

Para o protocolo, o primeiro passo € preencher o formulario “Requeri-
mento - Sistema DOF’ ou o formulario “"Requerimento -
Responsavel operacional - Sistema DOF", conforme o caso, disponi-
vel para download em https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de
Licenciamento e Controle Florestal.

ETAPA I - PREENCHIMENTO

DO FORMULARIO

O requerente ou representante legal/procurador deve optar por uma das modali-
dades eletronicas para recebimento de notificacdes sobre o requerimento (e-mail
ou envio pelo sistema e-Docs), assinalando a autorizacao no final do formulario.
Caso esse campo nao seja preenchido, o documento sera encaminhado para o
endereco de correspondéncia informado no formulario.



1.Requerimento -

Sistema DOF.

BLOCO/DENOMINACAO

CAMPO

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

1 - Dados do requerente/
empreendimento

PREENCHER com os dados da empresa (em caso de pessoa juridica) ou do requerente
(em caso de pessoa fisica).

2 - Dados do PREENCHER com os dados do representante legal da pessoa juridica que faz a

representante solicitacdo ou os dados do procurador (anexar procuracdo). No caso de pessoa fisica,

legal/procurador cuja solicitacdo seja assinada e protocolada pelo préprio requerente, ndo é
necessario o preenchimento deste campo.

3 - Enderego para

correspondéncia

PREENCHER com os dados do endereco para correspondéncia.

4 - Procedimento
solicitado

Ajuste administrativo

ASSINALAR quando houver necessidade de ajuste administrativo em funcéo de
divergéncias contéabeis de volume de produto e/ou subproduto florestal entre o
patio fisico e virtual ou em casos de divergéncia de volume entre o DOF e a carga
transportada, desde que seja inferior a 10%.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do DOF e da nota fiscal, em caso de cargas com
divergéncia de volume inferior a 10%, ou documentos que comprovem a justificativa
do ajuste, além do anexo do presente formulario com a descricdo detalhada dos
volumes a serem acertados.

Liberacéo de oferta

ASSINALAR para os casos de oferta para rota maior que 200km ou com destino a
Amazonia Legal.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: cépia da nota fiscal e de documentos que comprovem
a viabilidade econdmica do transporte.

Prorrogacéo de DOF

ASSINALAR quando houver necessidade de prorrogacdo de validade do DOF por
conta de imprevistos no transporte que ndo resultarem em alteracdes das condicdes
iniciais de transporte.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: cépia do DOF e da nota fiscal, além de documentos
com comprovem a necessidade de prorrogacdo da validade.

ASSINALAR quando houver necessidade de suspensdo do DOF por conta de
imprevistos no transporte, sem previsdo de retomada e/ou em casos de bloqueio do
sistema de destino por ndo recebimento da carga.

Suspensdo de DOF DOCUMENTOS NECESSARIOS: cépia do DOF e da nota fiscal, além de documentos
que comprovem a necessidade de interrupgdo do transporte antes de chegar ao
destino final.

ASSINALAR quando houver necessidade de reativacdo de DOF suspenso e ndo

Reativagao de DOF houver alteragdes nas condigdes iniciais do DOF.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do DOF e da nota fiscal.

Cancelamento de DOF

ASSINALAR quando houver necessidade de cancelamento do DOF por desisténcia de
transporte, caso j& tenha passado mais de duas horas da emisséo do documento.
DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do DOF e da nota fiscal cancelada ou outro
documento que comprove a necessidade de cancelamento do DOF.

Cadastro de licenga de
converséo

ASSINALAR quando houver necessidade de cadastro da licenca de conversdo para
transformac&o de produto em subprodutos ainda controlados pelo sistema DOF.
DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia da licenga ambiental.

Liberacdo/desbloqueio
de patio

ASSINALAR quando houver necessidade de liberacdo de patio suspenso no sistema
por inatividade por mais de 180 dias.

Liberacdo/cancelamento
de veiculo

ASSINALAR quando houver necessidade de liberagéo do cadastro do veiculo que teve
alguma alteragdo de informacéo no sistema.
DOCUMENTOS NECESSARIOS: cépia do documento vélido do veiculo.

Emisséo de DOF Especial

ASSINALAR quando houver necessidade de emisséo de DOF Especial.

Forgar entrega de DOF

ASSINALAR quando houver necessidade de entrega forcada de DOF em funcédo do
recebimento ndo ter sido registrado no sistema até o dia subsequente ao
vencimento.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do DOF e da nota fiscal.

Insercdo de créditos de

ASSINALAR quando houver necessidade de insercéo de crédito de reposicéo florestal
para recebimento de DOF.

reposicdo florestal DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do comprovante de pagamento da reposicéo.
- ASSINALAR quando houver necessidade de transferéncia de crédito de reposicdo

Transferéncia de -

créditos de  reposicio florestal para o consumidor do produto.

florestal DOCUMENTOS NECESSARIOS: copia do termo de doacdo/transferéncia de créditos

de reposicéo.

Homologag&o de pétio

ASSINALAR quando houver necessidade de homologacdo de pétio para inicio de
utilizagdo do sistema ou abertura de novo patio para mudanca de endereco ou em
caso de obra.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: cépia do documento de identificacéo oficial com foto
e CPF do requerente ou representante legal (nesse caso acompanhado da
procuragéo), atos constitutivos da empresa, se pessoa juridica; comprovante de
inscricdo e de situacdo cadastral de pessoa juridica, se pessoa juridica; licenca
ambiental ou dispensa de licenca ambiental valida; alvard de localizacdo e
funcionamento; comprovante de enderego, se pessoa fisica.




MANUAL DE PROTOCOLO DE REQUERIMENTO - SISTEMA DOF

2. Requerimento —responsavel operacional — Sistema DOF.

BLOCO/DENOMINACAO INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO
1 - Dados do requerente/ | PREENCHER com os dados da empresa (em caso de pessoa juridica) ou do requerente (em caso de
empreendimento pessoa fisica).

PREENCHER com os dados do representante legal da pessoa juridica que faz a solicitagdo ou os
2 - Dados do representante legal/ | dados do procurador (acompanhado de procuracgéo). Obrigatério informar enderego da empresa
procurador para correspondéncia. No caso de pessoa fisica, cuja solicitacdo seja assinada e protocolada pelo
préprio requerente, ndo é necessario o preenchimento deste campo.

3 - Dados do responsavel

. PREENCHER com os dados do responsavel operacional (pessoa fisica).
operacional

PREENCHER com o prazo que a pessoa deverd ficar vinculada ao patio, limitado a data de

4 -Prazo para vinculagao vencimento do certificado digital.

ETAPA II - PROTOCOLO DO
REQUERIMENTO E

ENCAMINHAMENTO PELO
SISTEMA E-DOCS

O protocolo sera realizado de forma eletronica. O formulario da ETAPA, assim
como os documentos complementares, se houver, deverao ser salvos em formato
PDF.

Sera gerado um numero de protocolo do encaminhamento, que permite o acom-
panhamento do processo no sistema e-Docs, conforme orientacdes da ETAPAIIL

O acesso ao sistema e-Docs é feito a partir do Portal “Acesso Cidadao”. O cadastra-
mento no portal deve ser realizado conforme “Manual de cadastro no 'Acesso
Cidadao' e verificagdo de conta”, disponivel em: https://idaf.es.gov.br/manuais-
orientativos (Area Administrativa).

= "

Uma vez cadastrado no "Acesso Cidadao", siga o passo a passo abaixo para utilizar
o e-Docs e protocolar o “"Requerimento - Sistema DOF” no Idaf.



MANUAL DE PROTOCOLO DE REQUERIMENTO - SISTEMA DOF

1. Acessar o portal em https://acessocidadao.es.gov.br/.

1.1. Pode ser realizado o login utilizando CPF e senha.

Para continuar, faca o login abaixo

Faga loginusando sua conta do Acesso Cidadao.., taca bogin usando uma das opgdes abaiko:

f Enirar com o Facebenk

CPF ou E-mall Cadsywads
G Entrar com o Googhe
Ay

NS . Erirar com o logh Gov e

[8=] Entrar com Cartficado Digtal

1.2. Outra opgao é realizar o login utilizando o Certificado Digital, o mesmo usado
para login no Sistema DOF. Basta clicar na opcao “Entrar com Certificado Digital".

Para continuar, faga o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadio., faca login usando urma das opcdes abaiog;

f Enifrar com o Facebook

CFF ou E-mail Cadaniradc
{5 Entrar com o Googlo

Qu w ¢ Enirar com o kagin Gov i

Entrae com Certiicada Digial <:|




2. Assim que acessar o portal, selecione aopcao "E-Docs".

Servigos Publicos

DETRAM ES E-Certificado

P oerranies T

E-Diocs

3.Janapaginainicial do e-Docs, clique no icone “+", no canto esquerdo superior da
tela.

4. Assim que clicar no icone "+ novo", uma aba sera exibida. Selecione a opcao “Fa-
zer Upload".
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Encaminhamento
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5. Natela de “"Fazer Upload”, clique no botao conforme imagem abaixo para seleci-
onar o arquivo PDF a ser enviado.

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maxime 250 MB)




6. Em seguida, busque e selecione, no seu computador (ou drive), o requerimento
que vocé elaborou. Lembre-se de que o documento devera ter sido salvo no
formato PDF.

7. ApOs selecionar o arquivo e realizar o upload, deve-se escolher o tipo de docu-
mento e assinatura, conforme as defini¢cdes abaixo.

0 Upload de Documento para Captura

[l | Arguivo Selecionado:

L REQUERIMENTO_SISTEMA DOF_MADEIREIRA VITORIA LTDA pdf (653.5
& '
P Sénero detectade: Taxtual ) informacdes sobne tipos de anguive
i Com qual Cargo/Funcie vocd ird capturar este documento?
i 2 gibapio
il
5 -
() Qual ¢ o tipo do documento? ) Dual a diferenga?

Documento Eletronico Documente Escaneado
SELECIOMNAR — EELECIONAR —



7.1) Para documentos elaborados ou preenchidos pelo requerente/representante
legal/procurador, que serdo assinados eletronicamente no e-Docs:
- No campo “Qual é o tipo do documento?”’ selecione "“Documento
Eletronico”.
- Em seguida, no campo “Qual tipo de assinatura?’, selecione “E-Docs - Sera
assinado eletronicamente”.
- Depois insira 0 nome do documento no campo “Qual o nome do documen-
to?” seguindo o modelo: Requerimento - Sistema DOF - Nome/Razao social
do requerente (Ex.: Requerimento - Sistema DOF - Madeireira Vitéria Ltda).
Depois clique em “Proximo”.

Documento Eletrénico Documento Escaneado
LELECIONAR = SELECIONAR o

(ol |
LJd Qumal tipo de assinatura? 0 ouil s Sfemenga?
fr E-Docs ICP-Brasil Sem Assinalura

.‘ Serd artinado Ja eilh avtinado O distumento NAD v
i

: wletromcaments digialmente assinade

= BELECINAR - BILECIONAR - SOLECIOMAR -

I © valor Legal: Original

o

Ette doourrento i vaior ORIGENAL para o Poder Evecutnd Estadual nas
MRt 00 ESTRde COm 0 DINa0kD S SMEds e EiTaineD, na Tomma 30 art 10
[Dereio n* 43 10-R. o8 TE/O47201%)

5 MOTA: Comg o QoCLImEno Sar Sisinacdo slatrorecaments vig E-D0Cs, & preciss
ﬂ ERTideT Fpd bl T i T
Qual o Nome do decumenta? 0 Dicas

REQUERIMENTO - SISTEMA DOF - MADEIREIRA YVITORIA LTDA

PREOXIMO =



- Apds os procedimentos acima, é necessario confirmar quem ira assinar o
documento. Para isso, clique no botdo "Préximo”. Lembre-se de que requeri-
mento devera ser assinado pelo requerente, seu representante legal ou procu-
rador e instruido com documento que comprove a legitimidade do signatario.

Quem vai assinar o documento? © como faz?

== ADMCIONAR ASSINANTES | PROXIMD =»

7.2. Outra opcao é anexar um documento ja assinado digitalmente com o certifi-
cado digital utilizado para login no sistema DOF.
- No campo “Qual é o tipo do documento?”’ selecione "Documento
Eletronico”.
- Em seguida, no campo “Qual o tipo de assinatura?”, selecione “ICP-Brasil -
Ja esta assinado digitalmente”.
- Depois insira 0 nome do documento no campo “Qual o nome do documen-
to?", seguindo o modelo: Requerimento - Sistema DOF - Nome/Razao
social do requerente (Ex.: Requerimento - Sistema DOF - Madeireira Vitéria
Ltda). Depois clique em “Proximo”.

o Qual é o lipo do documento? ) ual a diferenca?

o Documento Eletronico Documento Escaneado
LJ SELECIDMAR =3 SELECIOIMAR ="
Qual tipo de assinatura? 0 Qual a diferenca?
i
" E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
= Sera aszinado J& estd assinado O decuments MAD serd
B eletronicamente digitalmente assinado
SELECIOMNAR -+ EELECIONAR = SELECIONAR =
|
o~
ih © valor Legal: Original
£ Este documento pogsul valor DRIGIMAL pars o Poder Executivo Estatal nas
ﬂ relacdes do Estado com o cidaddo em dmbito administrativo, na forma do art. 10

(Decreton® 44710-F, de 18/04720709)

Qual o Nome do decumento? 0 picas

REQUERIMENTO - SISTEMA DOF - MADEIREIRA VITORIA LTDA |

&E\



8. Em seguida, clique em "Préximo” novamente para confirmar o nivel de acesso
"Organizacional" do documento.

Este documento possui restri¢do de acesso prevista em lei?

Hivel de Acesso: . ORGANIZACIONAL 6 #) TORNAR PUBLICO | LIMITAR ACESSO

PROXIMO —»

9. Para finalizar a captura do documento, clique em “capturar” e, em seguida, cli-
que em “capturar” novamente para confirmar a acao.

0

e i ©

© 1w rices ) drnan st

—I Confirmagdo de Caplurs

o 1




10. Apods capturar o documento, é necessario encaminha-lo ao setor de Protocolo
doIdaf. Paraisso, clique em “encaminhar”.

e Documento 2021-6RM95W

ra| | & : opgoes
LJd
ﬁ Heme e
Bl REQUERIMENTO - SISTEMA DOF - MADEIREIRA
® VITORIA LTDA
= Him. Reglatrs Geners Faginas Tamanho
2027-6RMISW Textual 2 598,21 KB
B Hatseza Tipa ¢ Assinalura Vabar Legal
Wato-digtal P4 Elewdnica E-Docs Original
' Hivel de Acesso
~ Organizacional
Caphara
th B 1o/0202021 1616 por & NG
3
@ Assinaturas ] ~
I
& Cidazlo

dgaeidd algEa T hitd o TN 50T T idN]

Credenciamento b



11. Caso seja necessario anexar documentos, conforme instru¢des de preenchi-
mento do formulario, clique em “fazer upload” para anexar os demais documen-
tos, antes de enviar. Caso nao tenha documentos a serem anexados ao formulario,
va direto ao item 19 deste manual.

Novo Encaminhamento

(ol Com qual Cargo/Funcéo vocé ira Encaminhar?
LJ -
ﬁ 2 CIDADAD
|
= Quais Documentos serdo encaminhados?
—

7] 2 NC, Ei

HEC H

| a a Z0Z1 HRMASW (Urganizscionsl
e j
& FAZER UPLOAD E ELABORAR 0O, PROCURAR : COLAR
ils 1 ! I
5 PEE
= PROXIMO

12. Na tela de “Fazer Upload”, clique no botao conforme imagem abaixo para sele-
cionar o arquivo PDF a ser enviado.

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maxime 250 MB)

13. Em seqguida, busque e selecione, no seu computador (ou drive), o requerimento
que vocé elaborou. Lembre-se de que o documento devera ter sido salvo no
formato PDF.



14. Apos selecionar o arquivo e realizar o upload, deve-se escolher o tipo de docu-
mento.

Uplcad de Documento para Captura

Arquive Selecinnsdo;
CRAF.pdf (45.8 kB)

Com qual Cango/Fungio vood ird capturar esie documento?

2. EifAbkD

Qual & o tipe do documenio® E s s dherenga?

Cocuements ERetrénico Documenio Escanaado

FELECIKINAN = a INAE ==



15. Para copias de documentos, como certiddes, contratos, notas fiscais, documen-
tos pessoais, entre outros, ndo ha assinatura do documento no sistema.
- No campo “Qual é o tipo do documento?’, selecione "“Documento
Escaneado”.
- Depois insira 0 nome do documento no campo “Qual o nome do documen-
to?” acompanhado do nome/razao social do requerente (Ex.: Certificado de
Registro de Atividade Florestal - CRAF — Madeireira Vitoria Ltda). Depois clique
em "Préximo"”.

Com qual Cargo/Fung¢ao voce ira capturar este documento?

2 cloADAO

Qual é o tipo do documento? © aual a diferenca?
Documento Eletrénico Documento Escaneado
SELECIOMAR > SELECIOMAR =

© valor Legal: Copia Simples

Qual 0 Nome do decumento? © picas

Certificado de Reglstro de Atividade Florestal - CR.’-‘«FI

PROXIMO =

16. Em seguida, clique em "Préximo” novamente para confirmar o nivel de acesso
"Organizacional” do documento.

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Mivel de Acesso:  DRGANIZACIONAL ﬂ ) TORMAR PUBLICO g LIMITAR ACESSO

I FHOXIMO = I




17. Para finalizar a captura do documento, clique em “capturar” e, em seguida, cli-
gue em “capturar” novamente para confirmar a acao.
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18. Repita o procedimento para todos os documentos solicitados nas instru¢goes de
preenchimento do formulario. Esteja atento a correta identificagdo do documento:
elaborado e assinado eletronicamente ou escaneado.

19. Capturado todos os documentos necessarios, clique em “préximo”.

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fung¢ao voce ira Encaminhar?

2  CIcADAD

Quais Documentos serdo encaminhados?

‘_—0-
BEGISTRO DO ENCAMINHAMENTD
a ﬂ EI WENE
REQUERIMENTOD - SISTEMA DOF - MADEIREIRA VITORIA LTDA
I BE 2021 SRMAIW (Srgenaacons
el E E CERTIFICADO DE REGISTRO DE ATIVIDADE FLORESTAL - CRAF
21BN SR (Ceganizacions
ils
E £ FACZER UPLLALD i ELABORAH o, PHDOCLEEAM : COLAR

I = PROXIMD I
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20. Na tela “Quais serao os destinatarios” clique em "Grupos e Comissoes”.

W FECHAW
Quais serdo os Destinatarios?

Gmodo

Eégie paia i2nr pelo Orplio

-
-
-
-
-
-
L
-
.
-
-
-
-
-
L
-
-
-
[
-
-
-
L3
-
-

ettt

|
|

21. Em seqguida, clique no icone em formato de lupa para pesquisar o 6rgao. Digite
“Idaf” no campo de busca para filtrar por 6érgdo. Em seguida, selecione "IDAF -
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO". Digite
“Protocolo” no campo de busca para filtrar por grupo. Em seguida, selecione
“PROTOCOLO -IDAF".

W FECHAR

Quiais seras os Destinatarios?

DRGAG TR GRUFQS T COMISSRTE

Commsbes ¢ Domumos Por Lesaciko For Doupecks

METITUTD D€ DEFESA AGROFECUARR E FLOREETAL D0 ESFIRITO SANTO @
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INSTITUTO DE DEFESA
AGROPECUARIA E FLORESTAL
DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca

MANUAL DE PROTOCOLO DE REQUERIMENTO - SISTEMA DOF

22. Apds selecionar o setor de envio, clique em “Préximo”.

Opgdes de envio para grupo
Encaminhar para o Qrupo U para eada membra? © oual » diterenga?
&% PROTOCOLO - IDAF Grupo 1B Membros

O PROCURAR

% PROXIMO

17



23.Digite o “Titulo” e escreva uma “Mensagem” sobre o documento enviado, con-
forme modelo abaixo, e clique em “Enviar”.

Titulo: Requerimento - Sistema DOF — Madeireira Vitéria Ltda
Mensagem: Segue requerimento para andlise e encaminhamentos.

O nivel de acesso deve permanecer como “organizacional”. O campo 'Aguardar a
conclusao da operacgao' deve ser assinalado, conforme abaixo. Posteriormente, cli-
que em “enviar”.

Titulo jzoogaers

4

Requerimento - Sistema DOF - Madeireira Vitdria Lida

Mensagem ergasiis

'SEI}_{ regueriments para analiza & sncaminhamerto 5-]

Hivel de Acesso:  ORGAMIZACIONAL ﬂ £ TomMAR PUBLICO B LIMITAR ACESSD

Dutras opphes: Aquardsr B concivade o operaghe

= ENVIAR CANCELAR



24. Clique em "Enviar” novamente para confirmar o envio.

Confirmagdo de Encaminhamento de Documentos

CAMCELAR ENVIAR

25. Assim que o documento for encaminhado, sera gerado um nimero de “"Protoco-
lo", que podera ser utilizado para acompanhar o andamento do seu requerimento.

o Rastreio do Encaminhamento 2021-9T6HSB

ra <
L Jd
A Protos ol Tihde

2021-9TEHSE Raquerimento - Sistena DOF - Madeirelra Vitdria Lida
M remsseen B 10/02/202 162549 o 5 I -0k

Rastreio do Encaminhamenta

ERIBIN TODOS RECOLHER
]
» o & I o) £ (3

3] Fara: AL FROTHCOLO - iDAF
il Decammnios (31 DM 10T A SFGUTBRT YT 1 MAREEEOA TDE L LTS O ST BN TS - Oty gt e Pigrgormn e e Clpyyy
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26. Sempre que houver tramitagdes ou alteragdes no encaminhamento, uma notifi-
cacdo sera exibida no canto superior direito da tela. Clicando no icone, é possivel ver
os detalhes do andamento do requerimento.

o o Sl 1 4 (re s s e vhe me s Presrtin ) Rrellisdh Frm - 4 pore brer e e bt et e e o mea s LTLRIGTT)
3 O, I

L SopwEm phpenn plaf pen ek P s e ooyt sureer w ey el
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=

) PR Fubn v ] 4
-~

iy

L]

1]

ETAPA III - RASTREIO
DO PROTOCOLO DO

REQUERIMENTO
NO E-DOCS

1. O primeiro passo para rastreio de encaminhamentos no sistema e-Docs é realizar
0 acesso ao sistema, seguindo os passos 1 e 2 da ETAPAII deste manual. Caso ainda
nao tenha cadastro no "Acesso Cidaddo’, o mesmo procedimento devera ser feito,
conforme “Manual de cadastro no 'Acesso Cidadao' e verificagdo de conta”, disponi-
vel em: https://idaf.es.gov.br/manuais-orientativos (Area Administrativa).
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2. Na pagina inicial do sistema e-Docs, digite o nimero do seu protocolo e, em
seguida, clique noicone em forma de lupa.

= ES evocs | EREIEINEE

&3

r
L

Ola, I

separamos alguns atalhos para vocé. Para ver mais opgoes, acesse o menu lateral,

ENCAMINHAMENTOS DOCUMENTOS

Encaminhamentos Péehdenles Datumantas para Eu Assinar

LJ

IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTODS

- e D

3. Clique em "Exibir todos" para visualizar todos os andamentos do seu protocolo,
caso nao estejam aparecendo.

o Rastreio do Encaminhamento 2021-9T6H5B

|| %
L J
* P i eila Tl
2021-9TE6HSB Requerimento - Sistema DOF - Madeireira Vitéria Ltda
) Poatssa em B 100022001 142540 pee 2 I -t
Rastreio do Encaminhamento
i
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o Parm: = PEGTOCOLG - |DAF
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ORd - S . Frlay s i A Rk b 8T .
5
(7] » o X I, - ro0zcd ) 153407

ce.s |

Documesio: SN0 D5 FG0AE - BEGTEG DO Pt akiniaagin o S0 18t i



4. Caso tenha optado por receber a notificacao da decisdo sobre o requerimento
pelo e-Docs, acompanhe sempre a sua pagina inicial no sistema para verificar se
voceé recebeu algum encaminhamento em resposta ao seu protocolo. Caso possua
uma notificacdo, para leitura, basta clicar em “Ir para encaminhamentos”.

&

= 0la, I

< Separamos alguns atalhos para vocs. Para ver mais opgdes, acesse o menu lataral

b
i
1 Encamanhamsrlcs Penderles

Dociumanios pars Eu Assinar

o {1

L

II--C PARA EMCAMINHAMEMNT .'.‘l IR FARA DOCUMENT OGS

5. Clique no encaminhamento recebido para visualizar os detalhes.

0 Encaminhamentos

. L] EnvraDa e SAIDA
L J
" B PENDENTES * 40 Resolvidos
)

Caixas (1)

- .
L
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6. No detalhamento sera possivel verificar os documentos anexados pelo Idaf no
registro de encaminhamento e, inclusive, baixar (fazer download) dos documentos
constantes no auto.

1. Caso ainda possua alguma pendéncia, sera necessario complementar o protocolo
dos documentos pendentes. Clique na opcao “reencaminhar”.

Nao devera ser utilizada a opcao “responder”.




o Detalhe do Encaminhamento 2021-9T6H5B

r- ﬁ- # HESPONDER I‘ REEHCH.’\HHH.ﬁ.‘_‘:I ¢ OPCOES
L d
2 ] 2021-9T6H5B - Requerimento - Sistema DOF - Madeireira Vitéria Ltda @
“’ Er'n-E WA 164257
S e
i
Para: & [ (- i::0ic) B eerdenies
B Documentos (1)
nﬁﬂ- 22 T-RATTRT - REGISTRS DD FWCAMINWAMENTD 2031-ROTTRT
I

2. Selecione a opgao “fazer upload” para anexar os documentos pendentes (os
documentos precisam estar no formato PDF).

Documentos que serdo encaminhados (5):
@ 0= documentos de encaminhamentos anteriores também poderSo ser lidas pelos
destinanos daste encaminhamento

=

e n 1-ARMEIW [Qegenzacioas

gy CERTIFICADO DE REGISTRO DE ATIVIDADE FLORESTAL - CRAF

AR -E@RIEFL (Organizec-amal

REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2021-9T6HSE
=]

G215 TEHSE (Crgasizacional)

gy EGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 201-9TGIME

2OZVHTE1MF (Qeganizaeinaal)

REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2021-RO778T
=]

WA-ROTTRT (Orgurrizecional)

Voce vai adicionar mais algum documento?
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3. Repita os passos dos itens 7, 8 e 9 da ETAPA II para anexar os documentos solici-
tados que sejam elaborados e assinados eletronicamente; ou os passos 15, 16 e 17
para documentos escaneados.

4.Nao havendo mais documentos a serem apensados, clique em “préximo”.

Documentos que serdo encaminhados (5):
@ 0s documentos de encaminhamentos anteriores também poderdo ser lidos pelos
destinarios deste encaminhamento.

E REQUERIMENTO - SISTEMA DOF - MADFIREIRA VITORIA LTDA

Z021-6RMISW (Crganizacionaly

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ATIVIDADE FLORESTAL - CRAF
2021-B915FC {Organizacional)

REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2027-9TaHSE

2021-9T6H 5B (Drganizacional)

REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2027-3TGTMF
2021-9TG1MF {Organizacional)

REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2027-RO77RT
2021-RO77RT (Organizacional)

Voce vai adicionar mais algum documento?
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MANUAL DE PROTOCOLO DE REQUERIMENTO - SISTEMA DOF

5.Selecione o destinatario “"PROTOCOLO/IDAF".

W FECHAR

Quiais serds oz Destinatarios?

CORGAD SCTOR CQRUPDS T COMISSOTS

g e Trapshg Comasdes ¢ Comumoy Por Lataciko For foupecks

o
=¥ |DAF - NSTYTUTO OE DEFESA AGROPECUARLL E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO @

6. Selecionado o destinatario, clique em “préximo”.

Quais serao os Destinatarios?

s PROTOCOLO - IDAF
- Grupe

Opgides de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? €) 0ual a diferenga?
As  PROTOCOLO - IDAF Grupe IB Membros
Q. PROCURAR ~= EMVOLVIDOS | = PROXIMO
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7. Escreva as informagdes complementares que se fizerem necessarias e clique em
“enviar”.

—_—eeeeeee e e e e e e e e e,
Mensagem o-jacies

Segue Jocumens pendents confarme solicnsdso

Hivel de Acesso ORGAMIZACIONAL ﬂ £ TORMAR PUBLICD B LIMITAR ACESSO

Dutras opodes: E Lguardar a conchado da operacio

- ENVIAR | CAMCELAR

8. Nao esquega de acompanhar o andamento do requerimento, conforme ETAPA
I deste manual.

9. Em caso de duvidas entre em contato com a Subgeréncia de Controle
Florestal/GELCOF pelo email scfl@idaf.es.gov.br, ou por meio do telefone (27)
3636-3800.
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