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ORIENTACAO PARA RESTITUICAO DE TAXAS

Considerando a necessidade de estabelecermos um padréo de fluxo e de documentos para
requerimento de restituicdo de valor pago indevidamente;

Considerando o Decreto Estadual n° 3855-R, de 11 de setembro de 2015, que introduz
alteracdes na legislagéo tributaria, para disciplinar o processo de repeticdo de indébito de
tributos estaduais.

Art. 5.° O processo relativo a restituicdo de taxas previstas na Lei n.° 7.001, de 27 de dezembro
de 2001, cobradas em razdo do exercicio do poder de policia ou pela utilizacdo efetiva ou
potencial de servico publico especifico e divisivel, prestado ao contribuinte ou posto a sua
disposi¢do, por orgdo da administragdo direta, autarquica ou fundacional deste Estado,

atendera ao seguinte:

| - a restituicdo do indébito ser4 admitida somente nos casos em que 0 respectivo servico ndo

tenha sido efetivamente prestado ou disponibilizado ao contribuinte;

Il - & autoridade responsavel pelo 6rgdo ou autarquia encarregada da prestagdo ou
disponibilizacdo do servico sobre o qual tenha incidido a cobranca, compete decidir,

definitivamente, o pedido de restitui¢éo;

Considerando o disposto neste Decreto, elaboramos o formulario Requerimento de
restituicdo de taxas que se encontra disponivel no endereco:

www.idaf.es.gov.or — Downloads > Formuldrios > Geréncia Financeira - GEFIN -

Requerimento de restituicdo de taxas.

Esse documento devera ser protocolado na geréncia da localidade do requerente sempre
gue houver a situagdo em que se pretenda uma restituicdo, a ser realizada pelo Idaf, de

valor pago indevidamente.

As informacdes constantes no Requerimento sdo atribuidas ao Contribuinte, logo este deve

ser preenchido pelo contribuinte, entregue a geréncia local onde o servi¢o seria prestado.

Tramite do Requerimento de restituicao de taxas:

Geréncia/Posto de atendimento:

01) Receber Requerimento;

02) verificar se todos 0os campos estao preenchidos corretamente;

03) verificar se o Requerimento esta assinado pelo requerente (de préprio punho ou

eletronicamente);
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04) verificar se os documentos obrigatorios (campo: 03. ANEXO) estdo anexos ao
requerimento;

05) analisar o pedido, e sendo procedente;

06) juntar demais documentos que justifiquem a restituicao.

07) autuar o processo no E-docs, da seguinte forma:

Resumo do processo: nome do contribuinte — Restituicdo de Taxas — IDAF (ANO)

Exemplo: Antdnio da Silva — Restituigdo de taxas —IDAF 2020

Classe: 04.03.01.24 - Processo de Devolucao de Receita

Interessado: geréncia local do servidor

Em seguida juntar a documentacéo “salva em PDF “ ao processo E-docs.

08) encaminhar o processo a Geréncia responsavel (de acordo com o servico descrito no
DUA), no despacho o Servidor deve deixar expresso que € favoravel a restituicao.

Devolver os documentos fisicos ao contribuinte apos a digitalizagdo ou arquivar na propria

Geréncia.

Geréncia responsavel:
09) instruir processo com manifestacao expressa, se favoravel ou ndo a restituicao,

10) encaminhar processo a Geréncia Financeira;

Geréncia Financeira:
11) confirmar o efetivo pagamento do DUA (site SEFAZ)
12) imprimir comprovante do pagamento e junta-lo a documentacao;

13) encaminha para o Diretor-técnico para analise e manifestacao

Diretor Técnico

14) analisa os documentos e, se favoravel, encaminha a DIAFI para analise e manifestacéo
a restituicdo

Caso nao,
a) devolve a geréncia para melhor instrugdo ou complementacéo de informacées,

b) devolve a GEFIN para arquivamento.

Diretor Admirativo e Financeiro

15) analisa os documentos e, se favoravel, encaminha ao DIPRE para andlise e
manifestacdo a restituicdo

Caso nao,
c) devolve a DITEC para melhor instrugcdo ou complementacéo de informacdes,

d) devolve & GEFIN para melhor instrugdo ou complementacéo de informacgdes.
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Diretor Presidente:

16) encaminhar processo a Geréncia Financeira autorizando a restituicdo, caso concorde,
ou
a) devolve a Geréncia para melhor instru¢do ou complementacao de informacoes,

b) devolve a GEFIN para arquivamento.

Geréncia Financeira:

17) identificar de acordo com a tabela cdédigo de DUA/Conta Corrente de Receita
Arrecadada, se tem saldo para restituicdo no sistema contabil (SIGEFES).

a) possui saldo, executa a nota patrimonial de reconhecimento e a programacdo de
desembolso.

b) ndo possui saldo, envia para GEPOR solicitando reserva orgamentéaria e posterior envio a
DIPRE para autorizar empenho, liquidacio e pagamento em favor do Contribuinte constante
no DUA.

Apos retornar da DIPRE, a GEFIN emite o empenho, liquidacao e pagamento.

18) comunica a geréncia de origem ou ao contribuinte sobre a restituicdo e arquiva o

processo.

OBSERVACAO:

A forma acima poderd sofrer alteracao de fluxo em casos especificos.
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