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1. OBJETIVOS

11

Descrever os procedimentos de homologacao para concessao de Selo Arte.

2. ABRANGENCIA

2.1

2.2

Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

Agroindustrias registradas em Servico de Inspecao Oficial, cujo processo
produtivo se caracterize como artesanal, conforme requisitos previstos na
Instrucdo Normativa ldaf n® 017, de 22 de outubro de 2021.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1

3.2

Decreto Federal n® 9.918, de 18 de julho de 2019.

Instrucdo Normativa ldaf n°® 017, de 22 de outubro de 2021.

4. DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

Produtos alimenticios de origem animal produzidos de forma artesanal —
produtos comestiveis elaborados com predominancia de matérias-primas de
origem animal (de producéo prépria ou de origem determinada), resultantes de
técnicas predominantemente manuais, adotadas por individuo que detenha o
dominio integral do processo produtivo, cujo produto final de fabrico é
individualizado, genuino e singular, com caracteristicas tradicionais, culturais
ou regionais. Esses produtos devem estar submetidos ao controle do Servigo
de Inspecéo Oficial.

Selo Arte — certificado que assegura que o produto alimenticio de origem
animal foi elaborado de forma artesanal, com receita e processo que possuem
caracteristicas tradicionais, regionais ou culturais.

Auditoria de homologacédo — verificagdo do processo produtivo do produto
artesanal e do cumprimento dos requisitos estabelecidos na Instrucéo
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Normativa ldaf n® 017/2021, para concessao do Selo Arte. Etapa realizada na
agroindustria.

4.4 Concesséao de Selo Arte — ato que reconhece e caracteriza o tipo de produto
alimenticio artesanal, conforme caracteristicas de identidade e qualidade
especificas e 0 seu processo produtivo tipicamente artesanal.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para concessao de Selo Arte.

Gerente da Geapp

de Selo Arte

Homologa&o para concessdo

6.2 O requerente solicita a concessdao do Selo Arte, conforme modelo
disponibilizado pelo Idaf (Requerimento — Concessédo Selo Arte), enviando os
documentos especificos.
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6.2.1 O "Requerimento Concessdo Selo Arte" encontra-se disponivel em:
https://idaf.es.gov.br/selo-arte > Legislacdes e requerimento — Selo Arte no
ES > Requerimento Concesséo Selo Arte.

6.2.2 Os documentos devem ser apresentados, em meio digital, via e-Docs.
Nesse caso, 0 proprietario/responsavel deve inserir como destinatario o
setor “Geapp — Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte”.

6.3 A Geapp recebe os documentos e encaminha ao responséavel pelo atendimento
da demanda.

6.4 O servidor responséavel recebe e confere os documentos.

6.4.1 Caso seja constatada pendéncia documental, notifica o requerente, via e-
Docs, solicitando a complementacdo e informando que o requerimento
sera analisado somente apos resolucédo das pendéncias apontadas.

6.4.2 Caso a documentacdo esteja completa, entranha a documentacdo ao
respectivo processo.

6.4.2.1 No caso de processo inexistente, o servidor deve autuar 0 processo no
e-Docs e, apos, entranhar a documentacao.

6.5 O servidor responsavel analisa os documentos e agenda a auditoria de
homologacdo com o requerente.

6.6 O servidor responsavel realiza a auditoria, com aplicacdo de checklist de
homologacéao, disponivel na intranet do Idaf.

6.7 ApoOs realizar a vistoria, 0 servidor responsavel emite parecer técnico para o
produto requerido, entranha ao respectivo processo e encaminha ao gerente da
Geapp.

6.8 O gerente recebe o processo, contendo parecer técnico.

6.8.1 No caso de parecer desfavoravel, notifica o requerente por meio de oficio,
via e-Docs. ApOs ciéncia e assinatura pelo requerente, entranha o oficio
ao processo.

6.8.2 No caso de parecer favoravel, emite o certificado e encaminha ao
requerente, via e-Docs. ApOs ciéncia e assinatura pelo requerente,
entranha o certificado ao processo.

6.8.2.1 Apds a emissao do certificado, o gerente providencia a inser¢cdo do
respectivo produto no Cadastro Nacional de Produtos Artesanais
(CNPA) e no Cadastro de Produtos Artesanais do Espirito Santo (CPA-
ES). Apds, entranha comprovante de inclusdo ao respectivo processo.

6.9 Finalizados os procedimentos descritos no item 6.8 desta norma, o gerente
encaminha o0 processo para arquivo corrente, para aguardar novos
andamentos.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 A demanda sera atendida conforme programacéo da Geapp.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Fabiano Fiuza Rangel

Fiscal Estadual Agropecuario

Jacqueline de Carvalho Campos Elaborado em 24/06/2022

Técnica de Fiscalizacdo e Desenvolvimento
Agropecuario

APROVACAO PELA GERENCIA:

Erica Machado Mendes de Andrade Leonardo Cunha Monteiro

Gerente de Agroindustria de Pequeno Porte Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti
Diretor técnico
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ASSINATURAS (5)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

ERICA MACHADO MENDES DE ANDRADE FABIANO CAMPOS GRAZZIOTTI
GERENTE SETORIAL DIRETOR TECNICO
GEAPP - IDAF - GOVES DITEC - IDAF - GOVES
assinado em 03/10/2022 11:20:09 -03:00 assinado em 03/10/2022 14:05:06 -03:00
JACQUELINE DE CARVALHO CAMPOS FABIANO FIUZA RANGEL
TECNICO DE FISCALIZACAO E DESENVOLVIMENTO FISCAL ESTADUAL AGROPECUARIO
AGROPECUARIO GEAPP - IDAF - GOVES
GEAPP - IDAF - GOVES assinado em 03/10/2022 08:19:39 -03:00

assinado em 30/09/2022 15:53:36 -03:00

LEONARDO CUNHA MONTEIRO
DIRETOR PRESIDENTE
01011200001 - IDAF - GOVES
assinado em 03/10/2022 14:57:01 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 03/10/2022 14:57:01 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por ERICA MACHADO MENDES DE ANDRADE (GERENTE SETORIAL - GEAPP - IDAF - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2022-5LO0RXH
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