INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

|DAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO . .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 027

Alteracdo cadastral dos estabelecimentos registrados ou em
Tema: | processo de registro no Servico de Inspecdo Agroindustrial de
Pequeno Porte

Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema: Caodigo:
Verséo: |1 | Aprovagéao: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para alteracdo cadastral dos estabelecimentos
registrados ou em processo de registro no Servigco de Inspec¢édo Agroindustrial
de Pequeno Porte (Siapp).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Estabelecimentos registrados no Siapp.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n® 10.837, de 10 de maio de 2018 (com altera¢cOes dadas pela Lei
Estadual n°® 11.502, de 20 de dezembro de 2021).

3.2 Instrugdo Normativa ldaf n°® 005, de 30 de agosto de 2018.
3.3 Instrucéo Normativa ldaf n® 006, de 30 de agosto de 2018.
3.4 Instrucdo Normativa Idaf n°® 014, de 21 de dezembro de 2020.
3.5 Instrugdo Normativa Idaf n® 015, de 21 de dezembro de 2020.
3.6 Instrucdo Normativa Idaf n°® 016, de 21 de dezembro de 2020.
3.7 Instrugcdo Normativa ldaf n°® 011, de 28 de maio de 2021.

3.8 Instrucdo Normativa ldaf n® 016, de 29 de setembro de 2021.

3.9 Outras normativas oriundas da Lei Estadual n® 10.837, de 10 de maio de 2018.

4. DEFINICOES
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https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Acesso%20r%C3%A1pido/9.%20Agroind%C3%BAstria/Siapp/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%2006%20de%2030%20de%20Agosto%20de%202018%20-%20Ovos.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Acesso%20r%C3%A1pido/9.%20Agroind%C3%BAstria/Siapp/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%2006%20de%2030%20de%20Agosto%20de%202018%20-%20Ovos.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Acesso%20r%C3%A1pido/9.%20Agroind%C3%BAstria/Siapp/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%2006%20de%2030%20de%20Agosto%20de%202018%20-%20Ovos.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20016%20de%2021%20dezembro%202020%20-%20Idaf%20-%20Manual%20BPF%20e%20POPs.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20011%20de%2028%20de%20maio%20de%202021%20-%20Idaf%20-%20Leite%20e%20derivados.pdf
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4.1 Agroindustria de Pequeno Porte - conforme a Lei Estadual n® 10.837/2018,
com alteracOes dadas pela Lei Estadual n° 11.502/2021, é o estabelecimento
que, cumulativamente: seja construido em area ou imével rural, de propriedade
ou posse devidamente comprovada pelo requerente, na forma individual ou
coletiva; seja destinado ao processamento de produtos de origem animal;
possua area construida ndo superior a 200m?; utilize m&o de obra familiar nas
atividades produtivas e/ou econdmicas do estabelecimento, sendo permitida a
contratacdo de até cinco empregados nao familiares para as agroindustrias
registradas na forma individual e dez para as registradas na forma coletiva.
Poderdo ser registrados estabelecimentos localizados em &areas urbanas,
desde que atendam a critérios estabelecidos em norma propria do ldaf.

4.2 Alteracdo cadastral - alteracdo/atualizacdo de dados do registro do
estabelecimento. S&o exemplos de dados cadastrais que podem ser alterados:
razdo social, nome fantasia, responsavel pelo estabelecimento, classificacdo
do estabelecimento, endereco para correspondéncia e natureza juridica.

4.3 Siapp - Servico de Inspecao Agroindustrial de Pequeno Porte do Idaf, ao qual
estdo vinculados o registro, a inspecédo e a fiscalizacdo das agroindustrias de
pequeno porte que fabricam produtos e subprodutos de origem animal,
destinados a comercializacao intermunicipal, dentro dos limites do Estado do
Espirito Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncias locais e postos de atendimento do Idaf.
5.2 Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

5.3 Subgeréncia de Registro e Fiscalizagdo de Agroindustria (SRFA).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para alteracdo cadastral dos estabelecimentos
registrados ou em fase de registro no Siapp:
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6.2 O interessado apresenta o requerimento (conforme item 7.1 desta norma),
devidamente preenchido e assinado, e os documentos comprobatérios das
mudangcas solicitadas.

6.2.1 Os documentos devem ser apresentados em meio digital, via e-Docs.
Nesse caso, o requerente deve utilizar como destinatario “Geapp -
GERENCIA DE AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na segao
“setor”.

6.2.2 Excepcionalmente quando o interessado nao tiver acesso a internet ou a
meios eletrdnicos, podera protocolar os documentos em via impressa, em
qualguer unidade do Idaf, a qual ficara responsavel por efetuar o
encaminhamento a Geapp via e-Docs.

6.2.2.1 Apos efetuar o encaminhamento, a unidade do Idaf que recebeu os
documentos deve apresentar ao requerente, para rastreamento, o
REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO gerado no e-Docs.

6.3 A Geapp recebe a documentacéo e encaminha a SRFA.

6.4 A SRFA recebe o0s documentos, entranha ao processo de registro do
estabelecimento e procede a conferéncia.

7

6.4.1 No caso de irregularidade ou auséncia de documento(s), € realizado
encaminhamento ao interessado, via e-Docs, notificando-o das
pendéncias a serem sanadas. O interessado deve enviar os documentos
ajustados por meio da opcédo “responder” do encaminhamento. Esse
procedimento deverd ser repetido até que todos os documentos
necessarios estejam dentro do processo.
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6.4.2 Caso a documentacdo esteja satisfatoria, a SRFA atualiza os dados,
conforme solicitado.

6.4.2.1 Na ocasido da atualizacdo dos dados, deve ser avaliada a necessidade
de proceder-se a atualizacéo das informacdes no site do Idaf.

6.4.2.2 Quando houver necessidade de atualizacéo do Certificado de Registro,
o referido documento deve ser emitido conforme norma de
procedimento especifica.

6.5 Apoés atualizagbes dos dados, a SRFA emite oficio ao interessado, via e-Docs,
informando sobre as atualizacbes. O documento deve ser capturado no e-
Docs, solicitando assinatura do requerente.

6.5.1 Caso haja alteracdo de razdo social, hnome fantasia ou outros casos que
impliguem atualizacao do(s) rétulo(s) registrado(s) pelo estabelecimento, o
interessado deve ser informado quanto a obrigatoriedade de requerer a
alteracdo de registro de roétulo, conforme norma de procedimento
especifica.

6.5.2 Quando houver emissdo de segunda via de Certificado de Registro, 0
documento também sera enviado com o oficio.

6.6 ApOs assinatura, o oficio deve ser entranhado ao processo do estabelecimento,
que serd mantido no arquivo corrente da SRFA.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O “Requerimento para alteracdes cadastrais, estruturais, encerramento ou
suspensao de atividades” esta disponivel em: https://idaf.es.gov.br/formularios>
Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte — Geapp. No formulario, o
interessado deve assinalar a opgao “Alteragao cadastral”.

7.2 Nas ocasides em que a atualizacdo de dados solicitada implicar alteracdo do
Certificado de Registro, o interessado devera solicitar, paralelamente, a
segunda via do Certificado de Registro de estabelecimento agroindustrial de
pequeno porte.

7.3 As demandas serdo atendidas conforme programacdo das atividades da
Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:
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Jacqueline de Carvalho Campos

Técnica de Fiscalizacao e Desenvolvimento
Agropecuario

Fabiano Fiuza Rangel

Subgerente de Registro de Fiscalizagcéo de
Agroinddstria

Elaborado em 30/09/2021

APROVACAO:

Erica Machado Mendes de Andrade
Gerente de Agroindustria de Pequeno Porte

Leonardo Cunha Monteiro

Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti
Diretor técnico
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ASSINATURAS (5)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

ERICA MACHADO MENDES DE ANDRADE JACQUELINE DE CARVALHO CAMPOS
GERENTE SETORIAL TECNICO DE FISCALIZACAO E DESENVOLVIMENTO
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assinado em 03/10/2022 11:19:30 -03:00 GEAPP - IDAF - GOVES
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DIRETOR PRESIDENTE
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