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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para avaliacdo de manual de boas praticas de
fabricacdo (BPF) pelo Servico de Inspecdo Agroindustrial de Pequeno Porte

(Siapp).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Estabelecimentos registrados no Servico de Inspecdo Agroindustrial de
Pequeno Porte (Siapp).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n®10.837, de 10 de maio de 2018.

3.2 Decreto Federal n°® 9.013, de 29 de marco de 2017.

3.3 Portaria Mapa n° 368, de 04 de setembro de 1997.

3.4 Instrugdo Normativa ldaf n° 005, de 30 de agosto 2018.

3.5 Instrucdo Normativa Idaf n°® 006, de 30 de agosto de 2018.
3.6 Instrucdo Normativa ldaf n® 014, de 21 de dezembro 2020.
3.7 Instrugdo Normativa ldaf n® 015, de 21 dezembro 2020.

3.8 Instrugcéo Normativa Idaf n°® 016, de 21 dezembro 2020.

3.9 Instrucdo Normativa Idaf n°® 011, de 28 de maio de 2021.
3.10 Instrucéo Normativa ldaf n® 016, de 29 de setembro de 2021.

3.11 Outras normas oriundas da Lei Estadual n°® 10.837, de 10 de maio de 2018.
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https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%2005%20de%2030%20de%20Agosto%202018%20-%20Geral.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Acesso%20r%C3%A1pido/9.%20Agroind%C3%BAstria/Siapp/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%2006%20de%2030%20de%20Agosto%20de%202018%20-%20Ovos.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20014%20de%2021%20de%20dezembro%202020%20-%20Idaf%20-%20Produtos%20de%20abelhas.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20015%20de%2021%20dezembro%202020%20-%20Idaf%20-%20Pescado.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20016%20de%2021%20dezembro%202020%20-%20Idaf%20-%20Manual%20BPF%20e%20POPs.pdf
https://idaf.es.gov.br/Media/idaf/Documentos/Legisla%C3%A7%C3%A3o/Agroind%C3%BAstria/Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20011%20de%2028%20de%20maio%20de%202021%20-%20Idaf%20-%20Leite%20e%20derivados.pdf
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4. DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

Agroindustria de Pequeno Porte - conforme a Lei Estadual n® 10.837/2018, é
0 estabelecimento que, cumulativamente: seja construido em area ou imovel
rural, de propriedade ou posse devidamente comprovada pelo requerente, na
forma individual ou coletiva; seja destinado ao processamento de produtos de
origem animal; possua area construida ndo superior a 200m? e utilize mao de
obra familiar nas atividades produtivas e/ou econémicas do estabelecimento,
sendo permitida a contratacdo de até cinco empregados ndo familiares para
agroindustrias registradas na forma individual e dez para as registradas na
forma coletiva. Estabelecimentos em areas urbanas poderdo ser registrados,
desde que atendam a critérios estabelecidos em norma proépria do Idaf.

Manual de boas praticas de fabricacdo - documento que descreve as
operacdes realizadas pelo estabelecimento, incluindo, no minimo, os requisitos
sanitarios das edificacdes, a manutencdo e higienizacdo das instalacdes, dos
equipamentos e dos utensilios, o controle da &gua de abastecimento, o
controle integrado de vetores e pragas, o controle da higiene e saude dos
manipuladores e o controle e a garantia de qualidade do produto final.

Siapp - Servico de Inspecdo Agroindustrial de Pequeno Porte do Idaf, ao qual
estdo vinculados o registro, a inspecao e a fiscalizacdo das agroindustrias de
pequeno porte que fabricam produtos e subprodutos de origem animal,
destinados a comercializagdo intermunicipal, dentro dos limites do Estado do
Espirito Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1
5.2

Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

Subgeréncia de Registro e Fiscalizacdo de Agroindustrias de Pequeno Porte
(SRFA).

6. PROCEDIMENTOS

6.1

Fluxograma dos procedimentos para avaliacdo de manual de boas praticas de
fabricacdo no ambito do Siapp:
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6.2 O interessado encaminha o manual de boas praticas de fabricacdo do
estabelecimento a Geapp.

6.2.1

6.2.2

O documento deve estar assinado pelo proprietario ou responsavel legal
do estabelecimento e pelo responsavel pelo monitoramento das boas
praticas de fabricacao.

Os documentos devem ser encaminhados, via e-Docs, para o destinatario
“GEAPP - GERENCIA DE AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na
secao “setor”.

6.3 A Geapp recebe os documentos e encaminha ao servidor que fara a andlise.

6.4 O servidor recebe e confere os documentos.

6.4.1

6.4.2

Ao constatar a apresentacdo da primeira versdo de manual de BPF para
avaliacdo, o servidor deve informar, via e-mail, a SRFA, para que a
geréncia proceda a atualizacdo do cronograma de adequacdes do
estabelecimento.

Durante a conferéncia, caso seja constatada auséncia de documento(s), o
servidor reencaminha a documentacdo ao interessado, via e-Docs,
solicitando complementacdo. Em seguida, lanca em planilha de controle
especifica as seguintes informages: numero e data do encaminhamento
realizado, versdo do manual a que se refere e 0 motivo do
encaminhamento (“devolvido para complementagao de documentos”).

6.4.2.1 O interessado deve complementar a documentacao por meio da opcéo

‘responder” do encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento deve
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ser repetido até que todos os documentos necessarios estejam dentro
do processo.

6.5 Na presenca de todos os documentos necessarios no processo, 0 servidor
responsavel analisa 0 manual (e seus anexos) e emite laudo técnico. Em
seguida, captura o documento no e-Docs, solicitando assinatura pelo
interessado.

6.6 O interessado assina o laudo no e-Docs.

6.7 Apo6s assinatura, o servidor reencaminha ao interessado os documentos
analisados, além do laudo assinado no e-Docs. Em seguida, lanca em planilha
de controle especifica as seguintes informacdes: numero e data do
encaminhamento, versdo do manual a que se refere, nimero do laudo emitido
e motivo do encaminhamento (“devolvido para alteragbes” ou “devolvido para
implementacao”).

6.7.1 Quando a versao analisada for considerada “final”, além do procedimento
descrito no item 6.7 desta norma, o servidor deve encaminhar o0s
seguintes documentos a SRFA: versao final do manual e seus anexos,
laudo conclusivo e breve historico (no despacho) das analises realizadas,
conforme informacdes langcadas em planilha de controle especifica.

6.7.1.1 No caso de versao final, também deve ser enviado e-mail a equipe da
Geapp, bem como aos técnicos das unidades descentralizadas que
acompanham o estabelecimento, para ciéncia do manual de BPF.

6.8 A SRFA recebe o encaminhamento descrito no item 6.7.1 desta norma e
entranha ao processo de registro do estabelecimento.

6.9 Apoés receber o laudo via e-Docs, o interessado deve proceder da seguinte
forma:

6.9.1 Caso o manual de boas préticas de fabricacdo ndo atenda ao preconizado
na legislacéo, o responsavel pelo estabelecimento deve efetuar os ajustes
conforme orientagBes do laudo técnico. Apos, apresentar nova versao do
documento para andlise, conforme descricdo do item 6.2.2 desta norma.
Esse procedimento € repetido até que o manual de BPF esteja adequado.

6.9.2 Caso o manual de BPF esteja de acordo com as exigéncias legais, 0
responsavel pelo estabelecimento deve imprimir o documento e manté-lo
em local de facil acesso para consulta, a qualquer tempo, pelos
colaboradores, visando a implementacéao dos procedimentos descritos.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Qualquer atualizagdo no manual de BPF deve ser imediatamente oficializada
ao Siapp, estando passivel de analise.

7.2 As demandas serdo atendidas conforme programacdo das atividades da
Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte.
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7.3 Para mais informacdes, acesse 0 orientativo para elaboracdo de manual de
boas préaticas de fabricacdo, disponivel em: https://idaf.es.qov.br/manuais-
orientativos > Agroinddstria de Pequeno Porte.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO:

Eliany Aparecida de Oliveira D’Avila
Fiscal Estadual Agropecuario

Jacqueline de Carvalho Campos

Técnica de Fiscalizacdo e Desenvolvimento

Agropecudrio Elaborado em 20/10/2022

Fabiano Fiuza Rangel

Subgerente de Registro e Fiscaliza¢éo de
Agroindustria

APROVACAO:
Erica Machado Mendes de Andrade Leonardo Cunha Monteiro
Gerente de Agroindistria de Pequeno Porte Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico
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ASSINATURAS (6)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

ERICA MACHADO MENDES DE ANDRADE

GERENTE SETORIAL
GEAPP - IDAF - GOVES
assinado em 24/10/2022 09:53:10 -03:00

FABIANO CAMPOS GRAZZIOTTI
DIRETOR TECNICO
DITEC - IDAF - GOVES
assinado em 25/10/2022 09:35:04 -03:00

JACQUELINE DE CARVALHO CAMPOS

TECNICO DE FISCALIZACAO E DESENVOLVIMENTO

AGROPECUARIO
GEAPP - IDAF - GOVES
assinado em 24/10/2022 09:54:54 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

ELIANY APARECIDA OLIVEIRA D AVILA
FISCAL ESTADUAL AGROPECUARIO
GEAPP - IDAF - GOVES
assinado em 01/11/2022 08:02:56 -03:00

LEONARDO CUNHA MONTEIRO
DIRETOR PRESIDENTE
01011200001 - IDAF - GOVES
assinado em 01/11/2022 08:39:46 -03:00

FABIANO FIUZA RANGEL
SUBGERENTE
SRFA - IDAF - GOVES
assinado em 26/10/2022 17:30:17 -03:00

Documento capturado em 01/11/2022 08:39:46 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por ERICA MACHADO MENDES DE ANDRADE (GERENTE SETORIAL - GEAPP - IDAF - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2022-3NGW4G
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