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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para registro de agroindustria de pequeno porte
no Servigo de Inspecao Agroindustrial de Pequeno Porte (Siapp).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Estabelecimentos registrados no Siapp.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n® 10.837, de 10 de maio de 2018 (com altera¢gOes dadas pela Lei
Estadual n°® 11.502, de 20 de dezembro de 2021).

3.2 Instrugdo Normativa ldaf n° 005, de 30 de agosto 2018.

3.3 Instrucdo Normativa Idaf n® 006, de 30 de agosto de 2018.
3.4 Instrugdo Normativa Idaf n°® 014, de 21 de dezembro de 2020.
3.5 Instrucdo Normativa Idaf n® 015, de 21 de dezembro de 2020.
3.6 Instrucdo Normativa Idaf n°® 016, de 21 de dezembro de 2020.
3.7 Instrugcdo Normativa ldaf n°® 011, de 28 de maio de 2021.

3.8 Instrucéo Normativa ldaf n°® 016, de 29 de setembro de 2021.

3.9 Outras normativas oriundas da Lei Estadual n°® 10.837, de 10 de maio de 2018.

4. DEFINICOES
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4.1 Agroindustria de Pequeno Porte - conforme a Lei Estadual n°® 10.837/2018, é
0 estabelecimento que, cumulativamente: seja construido em area ou imovel
rural, de propriedade ou posse devidamente comprovada pelo requerente, na
forma individual ou coletiva; seja destinado ao processamento de produtos de
origem animal; possua area construida ndo superior a 200m? e utilize mao de
obra familiar nas atividades produtivas e/ou econémicas do estabelecimento,
sendo permitida a contratacdo de até cinco empregados ndo familiares para
agroindustrias registradas na forma individual e dez para as registradas na
forma coletiva. Estabelecimentos em areas urbanas poderdo ser registrados,
desde que atendam a critérios estabelecidos em norma propria do Idaf.

4.2 Anélise de projeto: inicial - analise técnica de projeto de construcdo ou
reforma do estabelecimento em fase de registro, visando a instalacdo e/ou ao
funcionamento de uma agroindustria de pequeno porte.

4.3 Analise fiscal - aquela cuja amostra é coletada por servidor do Idaf (ou na
presenca desse profissional), seguindo protocolo especifico para coleta, para
gue seja realizada a analise laboratorial.

4.4 Andlise laboratorial - andlise realizada em amostra da agua de abastecimento
e/ou de produto, seguindo metodologia oficial, cujo resultado analitico
determina se h& conformidade nos paradmetros fisico-quimicos e/ou
microbioldgicos estabelecidos em legislacdo pertinente.

4.5 Siapp - Servigco de Inspecdo Agroindustrial de Pequeno Porte do Idaf, ao qual
estdo vinculados o registro, a inspecédo e a fiscalizacdo das agroindustrias de
pequeno porte que fabricam produtos e subprodutos de origem animal,
destinados a comercializacao intermunicipal, dentro dos limites do Estado do
Espirito Santo.

4.6 Vistoria final de estabelecimento - inspecéo realizada em estabelecimento ja
construido para verificagdo do cumprimento dos itens minimos obrigatorios,
visando ao funcionamento de uma agroindustria de pequeno porte.

4.7 Vistoria prévia de estabelecimento - inspecdo inicial realizada em
estabelecimento j4 construido para constatar os itens minimos obrigatorios a
serem cumpridos, visando ao funcionamento de uma agroinddstria de pequeno
porte.

4.8 Vistoria prévia de terreno - inspecdo realizada em terreno para avaliar a
viabilidade de instalacdo, sob o ponto de vista sanitario, de uma agroindustria
de pequeno porte.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncias locais ou postos de atendimento.
5.2 Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

5.3 Subgeréncia de Registro e Fiscalizacao de Agroindustria (SRFA).
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5.4 Diretoria técnica do Idaf.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 O processo de registro de agroinddstria de pequeno porte é composto pelas
quatro fases descritas a seguir.

6.2 Fluxograma dos procedimentos para a FASE | - Vistoria prévia de terreno ou de
estabelecimento:

e s mcatn

6.2.1 Ha duas opcbGes nesta fase: vistoria de terreno (no caso de
estabelecimentos a serem construidos) ou vistoria de estabelecimento
(para aqueles ja constituidos).

6.2.2 Os documentos necessarios para cada servico encontram-se relacionados
em: https://idaf.es.gov.br/siapp, no menu “Documentos necessarios para
registro de estabelecimento”.

6.2.3 O interessado apresenta o formulario de requerimento para registro de
agroindustria de pequeno porte, devidamente preenchido, assinado e
acompanhado de seus anexos.

6.2.3.1 Os documentos devem ser apresentados em meio digital, via e-
Docs. Nesse caso, o requerente deve inserir o destinatario “GEAPP
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- GERENCIA DE AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na
secao “setor”.

Excepcionalmente, quando o interessado ndo tiver acesso a internet
ou a meios eletrénicos, podera protocolar os documentos em via
impressa, em qualquer unidade do Idaf, a qual ficara responsavel
por efetuar o encaminhamento a Geapp via e-Docs.

6.2.3.2.1 Apos efetuar o encaminhamento, a unidade do Idaf que
recebeu os documentos deve apresentar ao requerente,
para rastreamento, 0 REGISTRO DE
ENCAMINHAMENTO gerado no e-Docs.

6.2.4 A Geapp recebe a documentacdo e encaminha a SRFA.

6.2.5 A SRFA recebe os documentos.

6.2.5.1

6.2.5.2

Em caso de processo existente, entranha documentagdo ao
processo.

Em caso de processo inexistente, autua processo no e-Docs e
entranha a documentacéo.

6.2.6 A SRFA confere e analisa os documentos.

6.2.6.1

6.2.6.2

No caso de irregularidade ou auséncia de documento(s), é realizado
encaminhamento ao interessado, via e-Docs, notificando-o das
pendéncias a serem sanadas. O interessado deve enviar 0s
documentos pendentes por meio da opg¢ao “responder” do
encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento devera ser repetido
até que todos os documentos necessarios estejam dentro do
processo.

Caso a documentacdo esteja conforme, informa a demanda a
Geapp para inclusdo no planejamento da geréncia, relativo ao més
subsequente.

6.2.7 A Geapp elabora o planejamento da gerénciar e envia para toda a equipe,
no e-mail geapp@idaf.es.gov.br. Em seguida, encaminha o respectivo
processo ao servidor designado para a realizacdo da atividade, confome
planejamento.

6.2.8 O servidor demandado realiza a vistoria solicitada, conforme programacao
da Geapp, e emite laudo. Apds, captura o documento no e-Docs e solicita
a assinatura do interessado.

6.2.9 Ao receber o laudo via e-Docs, o interessado deve proceder da seguinte
forma:
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No caso de vistoria prévia de terreno, se o local for reprovado
para a instalacéo da agroindustria, o interessado pode solicitar nova
vistoria em outro local. Caso o local seja aprovado, o interessado
deve prosseguir para a fase Il (analise inicial de projeto).

7

No caso de vistoria prévia de estabelecimento, é emitido um
laudo indicando as adequacdes necessarias para o funcionamento
da agroindustria. Alguns requisitos sado obrigatérios para o registro.
Outros, que nao oferecam risco sanitario ao produto, podem receber
prazo para adequacdes. Diante das informac¢des do laudo, o
interessado deve prosseguir para a fase Il (analise inicial de
projeto).

6.2.10 ApoOs assinatura pelo interessado, o servidor entranha o documento ao
respectivo processo e o encaminha a SRFA.

6.2.11 A SRFA toma conhecimento e mantém 0 processo em arquivo corrente,
para aguardar novos andamentos.

6.3 Fluxograma dos procedimentos para a FASE Il - Analise inicial de projeto:

Inicio da
FASE Il

Digital

o
T’[E—)O

o — el

(SRFA)

ncia de Registro ¢ Fiscalizagio de

Subgeré:

6.3.1 Uma vez aprovado o terreno ou constatada a possibilidade de adequacéo
da construcdo preexistente, o interessado solicita analise técnica do
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projeto de construgéo ou reforma do estabelecimento. Estdo dispensados
dessa etapa aqueles estabelecimentos ja construidos onde ndo haja
necessidade de reforma, conforme laudo de Vvistoria prévia de
estabelecimento.

Os documentos necessarios para andlise inicial de projeto encontram-se
relacionados em: https://idaf.es.gov.br/siapp, no menu “Documentos
necessarios para registro de estabelecimento”.

6.3.2.1 Os documentos devem ser apresentados em meio digital, via e-

Docs. Nesse caso, o requerente deve inserir o destinatario “GEAPP
- GERENCIA DE AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na
secao “setor”.

6.3.2.2 Excepcionalmente, quando o interessado néo tiver acesso a internet

ou a meios eletrénicos, poderd protocolar os documentos em via
impressa, em qualquer unidade do Idaf, a qual ficara responsavel
por efetuar o encaminhamento a Geapp via e-Docs.

6.3.2.2.1 Apos efetuar o encaminhamento, a unidade do Idaf que
recebeu os documentos deve apresentar ao requerente,
para rastreamento, 0] REGISTRO DE
ENCAMINHAMENTO gerado no e-Docs.

6.3.3 A Geapp recebe a documentacéo e encaminha a SRFA.

6.3.4 A SRFA recebe os documentos, entranha a processo existente e procede

a conferéncia.

6.3.4.1 No caso de irregularidade ou auséncia de documento(s), é realizado

encaminhamento ao interessado, via e-Docs, notificando-o das
pendéncias a serem sanadas. O interessado deve enviar 0s
documentos pendentes por meio da opgao “responder’ do
encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento deve ser repetido
até que todos os documentos necessarios estejam dentro do
processo.

6.3.4.2 Caso a documentacao esteja conforme, a SRFA informa a demanda

6.3.5

6.3.6

a Geapp para inclusdo no planejamento da geréncia, relativo ao
més subsequente.

A Geapp elabora o planejamento da geréncia e envia para toda a equipe,
no e-mail geapp@idaf.es.gov.br. Em seguida, encaminha o respectivo
processo ao servidor designado para a realizacdo da atividade, confome
planejamento.

O servidor demandado analisa os documentos e emite laudo técnico,
capturando o documento no e-Docs e solicitando a assinatura do
interessado.

2022-RL48GH - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 21/10/2022 14:28 PAGINA 6/ 14


https://idaf.es.gov.br/siapp

INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

|DAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO . .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

6.3.7 Ao receber o laudo via e-Docs, o interessado deve proceder da seguinte

forma:

6.3.7.1

6.3.7.2

Em caso de constatacao de ndo conformidades no projeto e/ou nos
memoriais descritivos de projeto e de producdo, o laudo técnico
emitido devera conter orientagcbes ao estabelecimento sobre as
adequacdes necessarias. Nesse caso, 0 estabelecimento deve
efetuar os ajustes e apresentar nova versado para analise, conforme
descricao no item 6.3.2.1 desta norma. Esse procedimento deve ser
repetido até que o projeto seja aprovado.

Em caso de aprovacédo do projeto, o estabelecimento deve executar
a obra, conforme projeto aprovado. Finalizada a obra, o
estabelecimento deve seguir para a fase Il (vistoria final de
estabelecimento e coleta de amostras).

6.3.8 ApOs assinatura, o servidor entranha o documento ao respectivo processo
e 0 encaminha a SRFA.

6.4 Fluxograma dos procedimentos para a FASE Il - Vistoria final de
estabelecimento, coleta de amostras e entrega do certificado de registro:

Dneven s
.

6.4.1 Vistoria final de estabelecimento:
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6.4.1.1

6.4.1.2

6.4.1.3

6.4.1.4

6.4.1.5

6.4.1.6

6.4.1.7

6.4.1.8
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Apbs o término das obras (de construcdo ou reforma, de acordo
com o projeto aprovado na fase Il) e a instalagcdo dos equipamentos,
o interessado deve solicitar a vistoria final do estabelecimento.

Nessa etapa, o interessado deve solicitar, paralelamente, o registro
do(s) produto(s) e rétulo(s), cujos procedimentos encontram-se
descritos na fase IV.

Os documentos necessarios para vistoria final de estabelecimento
encontram-se relacionados em: https://idaf.es.gov.br/siapp, no menu
“‘Documentos necessarios para registro de estabelecimento”.

6.4.1.3.1 Os documentos devem ser apresentados em meio digital,
via e-Docs. Nesse caso, 0 requerente deve inserir o
destinatario “GEAPP - GERENCIA DE AGROINDUSTRIA
DE PEQUENO PORTE”, na secao “setor”.

6.4.1.3.1.1 Excepcionalmente, quando o interessado nao tiver
acesso a internet ou a meios eletrbnicos, podera
protocolar os documentos em via impressa, em
qgualquer unidade do Idaf, a qual ficara responsavel por
efetuar o encaminhamento a Geapp, via e-Docs.

A Geapp recebe a documentacdo e encaminha a SRFA.

A SRFA recebe os documentos, entranha a processo existente e
procede a conferéncia.

6.4.1.5.1 No caso de irregularidade ou auséncia de documento(s), é
realizado encaminhamento ao interessado, via e-Docs,
notificando-o das pendéncias a serem sanadas. O
interessado deve enviar os documentos pendentes por
meio da opcdo “responder” do encaminhamento no e-
Docs. Esse procedimento deve ser repetido até que todos
0s documentos necessarios estejam dentro do processo.

6.4.1.5.2 Caso a documentacdo esteja conforme, informa a
demanda a Geapp para inclusdo no planejamento da
geréncia, relativo ao més subsequente.

A Geapp elabora o planejamento da geréncia e envia para toda a
equipe, no e-mail geapp@idaf.es.gov.br. Em seguida, encaminha o
respectivo processo ao servidor designado para a realizagcdo da
atividade, confome planejamento.

O servidor responsavel estabelece contato com o interessado por
telefone e/ou e-mail para agendar a data da vistoria.

O servidor responsavel realiza a vistoria final de estabelecimento e
emite laudo.
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O servidor deve capturar o laudo no e-Docs e solicitar a assinatura
do interessado. Apds assinatura, entranhar o documento ao
respectivo processo e encaminha-lo a SRFA.

6.4.1.9.1 Na vistoria final de estabelecimento, o Siapp verifica se a
agroindustria atende a todos o0s requisitos minimos
obrigatérios para o registro. Os itens que ndo oferecerem
risco sanitario ao produto podem receber prazo para
adequacodes, sendo incluidos em termo de compromisso,
constituido, dentre outras informac¢des, por um
cronograma de adequacoes.

6.4.1.9.2 Em caso de constatacdo de pendéncias ou nao
conformidades em requisitos minimos obrigatérios para o
registro durante esta etapa, 0 Siapp orienta o0
estabelecimento para que providencie as adequacdes e
solicite nova “vistoria final de estabelecimento”. Esse
procedimento deve ser repetido até que seja constatado o
atendimento de todos os itens obrigatorios pelo
estabelecimento.

6.4.2 Coleta de amostras de 4gua e de produto(s):

6.4.2.1

6.4.2.2

6.4.2.3

Constatado o atendimento aos requisitos minimos obrigatérios
previstos para o estabelecimento, a SRFA providencia a coleta de
amostras da agua de abastecimento e dos produtos para analises
microbiolégicas e  fisico-quimicas, conforme norma de
procedimentos especifica, visando a comprovacdo da qualidade e
inocuidade. A coleta pode ser realizada na ocasido da vistoria final
ou em momento posterior, mediante agendamento prévio.

6.4.2.1.1 O custeio das andlises é de responsabilidade do
estabelecimento. Entretanto, o Idaf pode viabilizar o
servico, sem 6nus para a agroindustria, caso disponha de
convénios, parcerias ou contratos em andamento.

6.4.2.1.2 As analises fiscais podem ser realizadas em laboratorio
oficial do Idaf, em laboratérios credenciados na Rede
Estadual de Laboratérios Agropecuarios do Estado do
Espirito Santo (Relagro/ES) ou naqueles da Rede
Nacional de Laboratérios Agropecuarios do Sistema
Unificado de Atencgéo a Sanidade Agropecuaria (Suasa).

Mediante relatorio de analise emitido por laboratério competente, o
servidor da Geapp responsavel pela avaliacdo dos resultados
elabora parecer técnico.

Em caso de ndo conformidade nas andlises fisico-quimicas e/ou
microbioldgicas durante esta etapa, o estabelecimento € notificado
(via e-Docs) a adotar as medidas corretivas necessarias e solicitar
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ao Ildaf a realizacdo de outra coleta de amostras, visando a nova
analise do(s) parametro(s) nao conforme(s). Esse procedimento
deve ser repetido até que os resultados de todos os parametros
estejam conformes.

6.4.2.4 Mediante a conformidade nos resultados das andlises laboratoriais
fiscais de agua e de produto(s), a SRFA da prosseguimento aos
tramites para registro do estabelecimento.

6.5 Mediante a conformidade nos resultados das analises citadas no item 6.4.2.4 e
a conclusédo do registro do(s) produto(s) (conforme descrito no item 6.9 desta
norma), a SRFA emite Certificado de Registro e encaminha para a Diretoria
Técnica, para assinatura.

6.6 A Diretoria Técnica assina o documento e o devolve a SRFA.

6.7 Apo6s assinatura pelo diretor técnico, a SRFA agenda e efetua a entrega do
Certificado de Registro ao interessado.

6.7.1 Na ocasido, também é entregue ao interessado o termo de compromisso,
em que consta o cronograma para as adequacfes citadas no item
6.4.1.9.1 desta norma.

6.7.2 O responsavel pela agroindustria deve manter o Certificado de Registro
impresso no estabelecimento ou em local de facil acesso para pronta
consulta pela fiscalizac&o.

6.8 Apos entrega do Certificado, a SRFA providencia a inclusdo das informacgdes
sobre o estabelecimento no site do Idaf, bem como calcula o Risco Estimado
(RE) associado ao estabelecimento, conforme nota técnica especifica da
Geapp, para determinar a frequéncia minima de fiscalizacoes.

6.8.1 A frequéncia minima de fiscalizacbes por estabelecimento é controlada
por meio da planilha “frequéncia de vistorias e coletas”, disponivel na rede
da Geapp.

6.9 Fluxograma dos procedimentos para a FASE IV — Registro de produto(s) e
rétulo(s):
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FASE W - Regisira de produlofs) ¢ itulors)

Servidon respansirel

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

Os documentos necessarios para registro de produto(s) e rotulo(s)
encontram-se relacionados em: https://idaf.es.gov.br/siapp, no menu
“‘Documentos necessarios para registro de estabelecimento”.

Os documentos devem ser apresentados em meio digital, via e-Docs.
Nesse caso, 0 requerente deve inserir o destinatario “GEAPP -
GERENCIA DE AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na secao
“setor”.

A Geapp recebe a documentacao, elabora o planejamento da geréncia e
envia para toda a equipe, no e-mail geapp@idaf.es.gov.br. Em seguida,
encaminha o respectivo processo ao servidor designado para a realizacao
da atividade, confome planejamento.

O servidor responsavel pela analise recebe a documentacao.

6.9.4.1 Em caso de processo existente, entranha a documentacdo ao

processo.

6.9.4.2 Em caso de processo inexistente, autua processo no e-Docs e,

6.9.5

apos, entranha a documentacgao.

O servidor responsavel analisa o requerimento.
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6.9.5.1 Durante a andlise, caso seja constatada auséncia de documento(s),
o servidor realiza um encaminhamento ao interessado, via e-Docs,
notificando-o das pendéncias a serem sanadas. O interessado deve
complementar a documentagao por meio da opgao “responder’ do
encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento deve ser repetido
até que todos os documentos necessarios estejam dentro do
processo.

6.9.5.2 Caso a documentacdo esteja conforme, o servidor responsavel
analisa a documentacdo e emite laudo, deferindo ou indeferindo a
solicitacdo. Em seguida, captura o documento no e-Docs para
assinatura pelo interessado.

6.9.6 O interessado assina o laudo, via e-Docs.

6.9.7 ApOs assinatura, o servidor responsavel envia o laudo assinado ao
interessado, por meio de encaminhamento no e-Docs. Em seguida,
entranha o encaminhamento ao processo.

6.9.7.1 Em ambos os casos (solicitacdo indeferida ou deferida), o laudo
deve ir acompanhado dos seguintes anexos: requerimento e
rétulo(s) analisado(s).

6.9.8 ApOs receber o laudo via e-Docs, o interessado deve proceder da seguinte
forma:

6.9.8.1 No caso de indeferimento da solicitacdo, efetuar os ajustes
necessarios, conforme orientacbes no laudo, e reapresentar 0s
documentos corrigidos, utilizando a opgado “responder’” do
encaminhamento no e-Docs. EsSe procedimento deve ser repetido
até que o produto e o rétulo sejam aprovados.

6.9.8.2 No caso de deferimento da solicitacdo, imprimir o laudo (e seus
anexos) e manté-lo arquivado no estabelecimento ou em local de
facil acesso para pronta consulta pelo Siapp. O laudo é o
comprovante de registro do produto.

6.9.9 Uma vez deferido o pedido, o servidor responsavel pela analise
encaminha relagdo dos produtos/rotulos registrados pelo estabelecimento
a SRFA.

6.9.10 A SRFA toma conhecimento da emissdao do registro do produto e
providencia o entranhamento da relagcdo atualizada ao processo de
registro do estabelecimento.

6.9.11 Uma vez concluido o registro do(s) produto(s), o interessado deve
aguardar a emissao do Certificado de Registro, conforme descrito no item
6.5 desta norma.

7. INFORMACOES ADICIONAIS
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7.1 As demandas serdo atendidas conforme programacdo das atividades da
Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte.

7.2 O Certificado de Registro do estabelecimento é emitido somente apoés
conclusao das quatro fases descritas no item 6 desta norma.

7.3 A entrega do Certificado podera ser por meio de reunido on-line ou de modo
presencial na unidade central do Idaf, especificamente na Geréncia de
Agroindustria de Pequeno Porte, ficando a definigdo a critério do interessado.

7.4 E permitido ao estabelecimento produzir e comercializar apenas produtos
devidamente registrados.

7.5 Os laudos emitidos durante o processo de registro sdo encaminhados ao
interessado, preferencialmente, via e-Docs. Caso o0 interessado tenha
dificuldade de acesso, o servidor deve encaminhar o laudo a unidade do Idaf
no municipio onde o estabelecimento esta localizado, para que se proceda a
entrega ao interessado.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Jacqueline de Carvalho Campos
Técnica de Fiscalizacdo e Desenvolvimento
Agropecuario

Elaborado em 11/10/2022

Fabiano Fiuza Rangel
Subgerente de Registro e Fiscaliza¢éo de
Agroindustria

APROVACAO:
Erica Machado Mendes de Andrade Leonardo Cunha Monteiro
Gerente de Agroindustria de Pequeno Porte Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti
Diretor técnico
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