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1. OBJETIVOS

11

Descrever os procedimentos para a realizacao de vistoria prévia de terreno, no
ambito do Servigo de Inspecao Agroindustrial de Pequeno Porte (Siapp).

2. ABRANGENCIA

2.1

Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1

3.2

Lei Estadual n° 10.837, de 10 de maio de 2018.

Instrugdo Normativa Idaf n° 005, de 30 de agosto 2018.

4. DEFINICOES

4.1

4.2

Agroindustria de Pequeno Porte — conforme a Lei Estadual n® 10.837/2018, é
0 estabelecimento que, cumulativamente: seja construido em area ou imével
rural, de propriedade ou posse devidamente comprovada pelo requerente, na
forma individual ou coletiva; seja destinado ao processamento de produtos de
origem animal; possua area construida né&o superior a 200m? e utilize méo de
obra familiar nas atividades produtivas e/ou econdémicas do estabelecimento,
sendo permitida a contratacdo de até cinco empregados nao familiares para
agroindustrias registradas na forma individual e dez para as registradas na
forma coletiva. Estabelecimentos em areas urbanas poderdo ser registrados,
desde que atendam a critérios estabelecidos em norma propria do Idaf.

Siapp — Servico de Inspecao Agroindustrial de Pequeno Porte do Idaf, ao qual
estdo vinculados o registro, a inspecéo e a fiscalizacdo das agroindustrias de
pequeno porte que fabricam produtos e subprodutos de origem animal,
destinados a comercializacao intermunicipal, dentro dos limites do Estado do
Espirito Santo.
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4.3 Vistoria prévia de terreno — inspec¢do realizada em terreno para avaliar a
viabilidade de instalacdo, sob o ponto de vista sanitario, de uma agroindustria
de pequeno porte.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncias locais e postos de atendimento do Idaf.
5.2 Subgeréncia de Registro e Fiscalizacado de Agroindustria (SRFA).

5.3 Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 A vistoria prévia de terreno consiste em um subprocesso, correspondente a
fase | do processo de registro de agroindlstria de pequeno porte.

6.2 Fluxograma dos procedimentos para vistoria prévia de terreno:

Requerente

Gerencias locais ou pasios te
atendimento

ia e Agrodisiria de Pequenal
Porte {Geapp)

Tamén

tenena no imsito do Sapp

itorla prévia de

Subgeainca e RegIMID & Fiscaiacin de AgraindGstia (SRFA)

Servos sesignace
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9
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Os documentos necessérios para vistoria prévia de terreno encontram-se
relacionados em: https://idaf.es.gov.br/siapp, no menu “Documentos
necessarios para registro de estabelecimento”.

Os documentos devem ser apresentados em meio digital, via e-Docs. Nesse
caso, 0 requerente deve inserir o destinatario “GEAPP - GERENCIA DE
AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na sec¢éao “setor”.

6.4.1.1 Excepcionalmente, quando o interessado ndo tiver acesso a internet
ou a meios eletrénicos, podera protocolar os documentos em via
impressa, em qualquer unidade do Idaf, a qual ficara responsavel
por efetuar o encaminhamento a Geapp via e-Docs.

A Geapp recebe a documentacgéo e encaminha para a.
A SRFA recebe os documentos.

6.6.1.1 Em caso de processo existente, entranha documentagdo ao
processo.

6.6.1.2 Em caso de processo inexistente, autua processo no e-Docs e
entranha a documentacéo.

A SRFA confere e analisa os documentos.

6.7.1.1 No caso de irregularidade ou auséncia de documento(s), realiza
encaminhamento ao interessado, via e-Docs, notificando-o das
pendéncias a serem sanadas. O interessado deve enviar 0s
documentos pendentes por meio da opg¢ao “responder” do
encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento deve ser repetido
até que todos os documentos necessarios estejam dentro do
processo.

6.7.1.2 Caso a documentacdo esteja conforme, informa a demanda a
Geapp para inclusdo no planejamento da geréncia, relativo ao més
subsequente.

A Geapp elabora o planejamento da geréncia e envia para toda a equipe, no e-
mail geapp@idaf.es.gov.br. Em seguida, encaminha o respectivo processo ao
servidor designado para a realizacéo da atividade, confome planejamento.

O servidor demandado realiza previamente os seguintes procedimentos:

6.9.1 Agenda com o proprietario o dia e o provavel horario para a
vistoria (utilizar e-mail para registro do agendamento).

6.9.2 Solicita diaria (quando cabivel).

6.9.3 Agenda veiculo para deslocamento.
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6.9.4 Quando couber, comunica o dia e a previsdo de horario ao
servidor da geréncia local ou do posto de atendimento,
indicado pela geréncia regional para acompanhamento da
atividade.

6.9.5 Realiza estudo do processo correspondente.

6.9.6 Separa 0s materiais necessarios para a realizacdo da
atividade, como: termo de fiscalizac&o, checklist da vistoria de
terreno, prancheta, caneta e carimbo de servidor do Idaf.

6.10 Na ocasido da vistoria, o servidor deve:

6.1.1.1 Preencher ao checklist (laudo de vistoria de terreno), que orienta as
observacdes do técnico responsavel e promove embasamento para
a conclusao do laudo a ser gerado.

6.1.1.2 Fotografar as evidéncias, a fim de constituir relatério fotografico,
que, por sua vez, conferira robustez ao laudo.

6.1.1.3 Emitir Termo de Fiscalizac&o, ainda no local, entregando uma via
ao requerente.

6.11 Posteriormente a vistoria, o servidor deve:
6.1.1.4 Fazer a prestacao de contas das diarias (Qquando cabivel).

6.1.1.5 Elaborar o laudo de vistoria prévia de terreno, com embasamento
no checklist e no relatério fotografico.

6.1.1.5.1 Se o local for reprovado para a instalacdo da
agroindustria, o interessado pode solicitar nova vistoria em
outro local. Caso o local seja aprovado, o interessado
deve prosseguir com o0 processo de registro da
agroindustria.

6.1.1.6 Capturar o laudo no e-Docs, solicitando assinatura do proprietario
ou responsavel legal pelo estabelecimento.

6.1.1.7 Apds assinatura, entranhar no processo e-Docs todos o0s
documentos gerados por ocasido da vistoria (Termo de
Fiscalizacdo, checklist e laudo) e encaminhar o referido processo
para SRFA.

6.12 A SRFA toma conhecimento e mantém o processo em arquivo corrente, para
aguardar novos andamentos.

7. INFORMACOES ADICIONAIS
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7.1 O modelo do laudo de vistoria prévia de terreno esta disponivel em:
http://sistemas.idaf.es.gov.br/documentos-tecnicos/formularios-geapp.php
(Laudo de vistoria de terreno).

7.2 O laudo emitido apdés a vistoria €& encaminhado ao interessado,
preferencialmente via e-Docs. Caso o interessado tenha dificuldade de acesso,
o servidor deve encaminhar o laudo a unidade do Idaf no municipio onde o
estabelecimento estd localizado, para que se proceda a entrega ao
interessado.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Jacqueline de Carvalho Campos
Técnica de Fiscalizacao e
Desenvolvimento Agropecuario

Elaborado em 13/10/2022
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Subgerente de Registro e Fiscaliza¢éo de
Agroindustria
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Leonardo Cunha Monteiro
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