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Coleta de amostras para analise laboratorial fiscal no ambito do
Servigo de Inspecédo Agroindustrial de Pequeno Porte

Atividade:
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Sistema: Cadigo:

Versdo: |1 | Aprovacéao: Vigéncia:

1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para a atividade de coleta de amostras de agua
de abastecimento e de produto visando a analise laboratorial fiscal para o
Servico de Inspecdo Agroindustrial de Pequeno Porte (Siapp).

2. ABRANGENCIA

2.1 |Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Estabelecimentos registrados no Siapp.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n® 10.837, de 10 de maio de 2018.

3.2 Instrugdo Normativa ldaf n° 003, de 23 de marco de 2021.
3.3 Instrucdo Normativa Idaf n°® 004, de 23 de marco de 2021.
3.4 Nota Técnica Geapp n° 001, de 20 de marc¢o de 2020.

3.5 Nota Técnica Geapp n° 002, de 29 de junho de 2021.

4. DEFINICOES

4.1 Agroindustria de Pequeno Porte — conforme a Lei Estadual n® 10.837/2018, é
0 estabelecimento que, cumulativamente: seja construido em area ou imével
rural, de propriedade ou posse devidamente comprovada pelo requerente, na
forma individual ou coletiva; seja destinado ao processamento de produtos de
origem animal; possua area construida ndo superior a 200m? e utilize mao de
obra familiar nas atividades produtivas e/ou econdmicas do estabelecimento,
sendo permitida a contratacdo de até cinco empregados nao familiares para
agroindustrias registradas na forma individual e dez para as registradas na
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forma coletiva. Estabelecimentos em areas urbanas poderédo ser registrados,
desde que atendam a critérios estabelecidos em norma propria do Idaf.

4.2 Anélise fiscal — aquela cuja amostra é coletada por servidor do Idaf (ou na
presenca desse profissional), seguindo protocolo especifico para coleta,
visando a realizacao de andlise laboratorial.

4.3 Analise laboratorial — analise realizada em amostra da agua de
abastecimento e/ou de produto, seguindo metodologia oficial, cujo resultado
analitico determina se ha conformidade nos parametros fisico-quimicos e/ou
microbiolégicos estabelecidos em legislagéo pertinente.

4.4 Siapp — Servico de Inspecédo Agroindustrial de Pequeno Porte do Idaf, ao qual
estdo vinculados o registro, a inspecao e a fiscalizacdo das agroindustrias de
pequeno porte que fabricam produtos e subprodutos de origem animal,
destinados a comercializagdo intermunicipal, dentro dos limites do Estado do
Espirito Santo.

4.5 TCA - termo de coleta de amostra. Documento gerado por ocasido da coleta
de amostras de &agua de abastecimento e de produto(s) para analise
laboratorial fiscal.

4.6 TF — termo de fiscalizacdo. Documento gerado por ocasido das atividades
fiscalizatérias realizadas no estabelecimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).
5.2 Subgeréncia de Registro e Fiscalizagdo de Agroindustria (SRFA).

5.3 Geréncias locais (GLs) ou postos de atendimento (PAS).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Ha& duas situacdes em que a coleta de amostras é realizada: pré-registro e pos-
registro do estabelecimento.

6.1.1 Coleta pré-registro: consiste em pré-requesito para o0 registro da
agroindustria. E realizada por ocasido da vistoria final do estabelecimento
(ap6s verificagdo do atendimento aos requisitos minimos obrigatérios para
0 registro) ou em momento posterior, mediante agendamento prévio.

6.1.2 Coleta pos-registro: compde as agbes de fiscalizagdo periddica de rotina
realizadas pelo Siapp, visando a inocuidade e a qualidade sanitaria dos
produtos. Segue cronograma pré-determinado por nota técnica especifica
da Geapp.

6.2 Fluxograma dos procedimentos para a coleta de amostras:
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
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Ao constatar a necessidade de realizacdo da coleta, a SRFA comunica ao
proprietario/responsavel pelo estabelecimento, por e-mail, informando o que
sera coletado (dgua e/ou produto) e orientando quanto as opcbes de
laboratorio a serem contratados para realizar a analise (vide item 7.3 desta
norma).

6.3.1 A periodiciadade das coletas (de agua e de produto), os
critérios para selecdo do(s) produto(s) a ser(em) coletado(s),
0S parametros a serem analisados e as orientacfes para
interpretacéo dos resultados das analises laboratoriais fiscais
encontram-se definidos em notas técnicas especificas da
Geapp (para coletas pos-registro).

O proprietario/responsavel pelo estabelecimento faz contato com o laboratorio
para cotacdo das andlises e informa ao Idaf o laboratério contratado.

A SRFA informa a demanda a Geapp para inclusdo no planejamento da
geréncia, relativo ao més subsequente.

A Geapp encaminha o respectivo processo ao servidor demandado para a
realizacdo da coleta, confome planejamento.

6.6.1 No caso de coleta de amostras pré-registro, os tramites deverdo constar

no processo de registro do estabelecimento; no caso de coleta pos-
registro, no processo de acompanhamento do estabelecimento.

O servidor demandado deve realizar previamente os seguintes procedimentos:

6.7.1 Agendar com o proprietario o dia e o provavel horario para a coleta (utilizar

e-mail para registro do agendamento).

6.7.1.1 No caso de coleta de agua, certificar-se com o
estabelecimento de que dispbde de: alcool liquido
70%, frascarias fornecidas pelo laboratério que ird
realizar a andlise e gelo reciclavel em quantidade
suficiente para as amostras.

6.7.1.2 No caso de coleta de produto, havendo necessidade
de manter a amostra refrigerada/congelada,
certificar-se com o estabelecimento se dispde de:
caixa isotérmica integra e em boas condi¢cdes de
higiene e gelo reciclavel em quantidade suficiente
para as amostras.

6.7.2 Solicitar diaria (quando cabivel).
6.7.3 Agendar veiculo para deslocamento.

6.7.4 Separar 0s materiais necessarios para a atividade, conforme orientacées

no “Manual de coleta de amostra de agua e de produtos de origem
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animal”, disponivel em: < http://sistemas.idaf.es.gov.br/manuais>, na aba
Geapp.

6.8 Na data e no horario agendados, realizar a coleta conforme orientagdes no
manual citado no item 6.7.4 desta normaSeparar 0s materiais necessarios para
a atividade, conforme orientagdes no “Manual de coleta de amostra de agua e
de produtos de origem animal”, disponivel em: <
http://sistemas.idaf.es.gov.br/manuais>, na aba Geapp..

6.9 O estabelecimento providencia o envio das amostras ao laboratorio.
6.10 Posteriormente a vistoria, o servidor deve:
6.10.1 Fazer a prestacéo de contas das diarias (quando cabivel).

6.10.2 Entranhar ao respectivo processo o TF e o(s) TCA(s) emitidos em funcao
da coleta e encaminha-los a Geapp, via e-Docs.

6.11 A Geapp recebe o processo e encaminha a SRFA.

6.12 A SRFA encaminha o processo ao servidor responsavel pela avaliacdo dos
resultados das analises.

6.13 O servidor responsavel pela avaliacdo dos resultados recebe o processo.

6.13.1 Para fins de acompanhamento, lanca os dados da coleta na
planilha “controle de analises”, disponivel na rede da Geapp,
bem como inclui na agenda da Geapp o prazo para envio dos
resultados pelo laboratorio.

6.14 Ao receber relatério de analise (emitido pelo laboratério) no e-malil
geapp@idaf.es.qov.br, o servidor responsavel pela avaliacdo dos resultados
emite parecer técnico.

6.14.1 Caso o(s) resultado(s) esteja(m) conforme(s), o servidor encaminha, via e-
Docs, 0 parecer técnico e o relatério de andlise para o proprietario ou
responsavel pelo estabelecimento. Apds, entranha o registro do
encaminhamento ao respectivo processo e o despacha para a SRFA.

6.14.2 Caso o(s) resultado(s) esteja(m) ndo conforme(s), o servidor entranha o
parecer técnico e o relatério de andlise ao respectivo processo e 0
encaminha a SRFA, via e-Docs.

6.15 A SRFA recebe 0 processo.
6.15.1 Em caso de analise conforme:

6.15.1.1 pré-registro: da prosseguimento aos tramites para
registro do estabelecimento, conforme norma de
procedimentos especifica.
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6.15.1.2 pos-registro: mantém o0 processo em arquivo
corrente, para aguardar novos andametos.

6.15.2 Em caso de andlise ndo conforme:

6.15.2.1 pré-registro: comunica 0 interessado, via e-Docs,
para que sejam adotadas medidas corretivas e seja
solicitada a realizacdo de nova coleta. Apos, mantém
O processo em arquivo corrente, para aguardar
novos andametos.

6.15.2.2 pos-registro: encaminha processo ao técnico da
equipe oficial de inspecdo que aplicara as medidas
legais cabiveis, conforme norma de procedimento
especifica.

6.16 O técnico da equipe oficial de inspecdo, apos providéncias, devolve o

processo, devidamente instruido, para a SRFA.

6.17 A SRFA toma ciéncia e mantém o processo em arquivo corrente, para aguardar

novos andamentos.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

As demandas serdo atendidas conforme programacédo das atividades da
Geapp.

O custeio das andlises é de responsabilidade do estabelecimento. Entretanto, o
Idaf poderd viabilizar o servico, sem 6nus para a agroindustria, caso disponha
de convénios, parcerias ou contratos em andamento.

As analises fiscais podem ser realizadas em laboratério oficial do Idaf, em
laboratérios credenciados na Rede Estadual de Laboratorios Agropecuarios do
Estado do Espirito Santo (Relagro/ES) ou naqueles da Rede Nacional de

Laboratérios Agropecuéarios do Sistema Unificado de Atencdo a Sanidade
Agropecuaria (Suasa).

Sempre que possivel, a amostra deve ser coletada na presenca do proprietario
ou do representante legal. Casondo seja possivel, deve ser coletada
na presenca de uma testemunha.

As normativas estédo disponiveis para consulta em: https://idaf.es.gov.br/siapp >
Legislagéo.

O termo de coleta de amostra e o termo de fiscalizagdo estao disponiveis em:
http://sistemas.idaf.es.qov.br/documentos-tecnicos/formularios-geapp.php

Resultados de analises laboratoriais ndo conformes implicam atualizacdo na
analise de risco do estabelecimento, alterando a frequéncia das vistorias
periodicas.
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8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Jacqueline de Carvalho Campos
Técnica em Fiscalizacdo e Desenvolvimento
Agropecuario

Elaborado em 11/10/2022

Fabiano Fiuza Rangel
Subgerente de Registro e Fiscaliza¢éo de
AgroindUstria

APROVACAO:

Erica Machado Mendes de Andrade

Gerente de Agroindustria de Pequeno Porte Leonardo Cunha Monteiro

Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti
Diretor técnico
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