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NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 095

Tema: | Inclusdo de estabelecimentos e produtos no Susaf/ES

Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema: Cddigo:

Verséo: |1 | Aprovagao: Vigéncia:

1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para inclusdo de estabelecimentos e produtos no
Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial Familiar de Pequeno
Porte (Susaf/ES) pelos Servigos de Inspecao Municipais ja aderidos ao sistema.

2. ABRANGENCIA

2.1 |Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Municipios e consorcios publicos de municipios do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n°® 618, de 11 de janeiro de 2012.

3.2 Decreto Estadual n°® 4.308-R, de 21 de setembro de 2018.

4. DEFINICOES

4.1 Cadastro Geral do Susaf/ES — base de dados mantida em arquivo digital pelo
Servico de Inspecdo coordenador e que contém a relacdo todos os SIMs
aderidos ao Susaf/ES, bem como os produtos e rétulos incluidos por cada um
deles.

4.2 Estabelecimento indicado ao Susaf/ES — unidade agroindustrial indicada pelo
Servigo de Inspecdo aderido ao Susaf para compor o sistema por atender a
todos os requisitos legais especificos, conforme procedimentos previstos nesta
norma.

4.3 Estabelecimento incluido no Susaf/ES - unidade agroindustrial indicada para
compor o sistema e que, apds conferéncia dos documentos obrigatorios, foi
devidamente incluida no cadastro geral do Susaf/ES pelo Servigo de Inspec¢éo
coordenador, seguida da formalizacéo da incluséo ao SIM.
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Servi¢co de Inspecdo coordenador — Servigo de Inspecdo Agroindustrial de
Pequeno Porte (Siapp), vinculado a Geapp/Idaf.

Servico de Inspecdo Municipal (SIM) — servigco publico préprio do municipio,
constituido individualmente ou por meio de consorcios, criado por legislacao
municipal especifica, que visa dotar o municipio de servico oficial de inspecédo e
de fiscalizac&o industrial e sanitaria de produtos de origem animal, a ser efetuada
em estabelecimentos que realizem a recepcdo, a manipulacdo, o
beneficiamento, a industrializacdo, o fracionamento, a conservacdo, O
acondicionamento, a embalagem, a rotulagem, o armazenamento, a expedi¢cao
e o transito de quaisquer matérias-primas e produtos de origem animal.

Susaf — Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial Familiar de
Pequeno Porte, que tem por objetivo promover a equivaléncia entre 0s servigos
de inspecdo municipais (SIM) e o estadual (Servico de Inspecao Agroindustrial
de Pequeno Porte — Siapp), harmonizando os procedimentos de registro,
inspecéo e fiscalizacdo das agroindustrias de pequeno porte de origem animal
do Estado.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1
5.2

Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

Subgeréncia de Desenvolvimento Agroindustrial (SDAG).

6. PROCEDIMENTOS

6.1

Fluxograma dos procedimentos para inclusdo de estabelecimentos e produtos
no Susaf/ES:
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6.2 O responsavel pelo SIM aderido solicita a inclusdo de estabelecimento ou
produto no Susaf/ES, conforme modelo disponibilizado pelo Idaf (Laudo técnico
e fotografico para inclusdo de estabelecimento no Susaf), enviando o0s
documentos especificos indicados neste formulario.

6.2.1 O "Laudo técnico e fotografico para inclusdo de estabelecimento no Susaf"
encontra-se disponivel em: https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de
Agroindustria de Pequeno Porte (Geapp).

6.3 Os documentos devem ser apresentados, em meio digital, via e-Docs. Nesse
caso, o SIM deve utilizar como destinatario “GEAPP - GERENCIA DE
AGROINDUSTRIA DE PEQUENO PORTE”, na secao “setor”.

6.4 A Geapp recebe a documentagdo e encaminha & SDAG, conforme planejamento
periodico da geréncia.

6.5 A SDAG recebe os documentos, entranha ao respectivo processo e o despacha
ao responsavel pelo atendimento da demanda.

6.6 O servidor responsavel recebe o processo e confere os documentos.

6.6.1 Caso seja constatada pendéncia documental, faz um encaminhamento ao
SIM, via e-Docs, solicitando a complementacéo e informando que a inclusao
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somente sera efetivada apos resolucdo das pendéncias apontadas. O SIM
deve complementar a documentacdo usando a opc¢ado “responder” do
encaminhamento no e-Docs. Esse procedimento deve ser repetido até que
todos os documentos necessarios estejam presentes no processo.

6.6.2 Caso a documentacao esteja completa, o servidor responsavel analisa os
documentos e verifica se o estabelecimento atende ao enquadramento
como agroindustria de pequeno porte.

6.6.2.1 Durante a analise dos documentos, se forem observadas
inconsisténcias técnicas, o servidor responsavel solicita esclarecimentos
e/ou ajustes ao SIM, por meio de encaminhamento no e-Docs. Nesse
caso, o SIM deve utilizar a opcao “responder” do encaminhamento para
enviar esclarecimento(s) ou ajuste(s) relativo(s) a inconsisténcia
apontada pelo Servigo de Inspec¢éo coordenador.

6.7 ApOs analise, o servidor responsavel atualiza o Cadastro Geral do Susaf/ES. Em
seguida, emite documento oficial padrao no e-Docs, confirmando a inclusao do
estabelecimento e/ou produto(s) no referido cadastro.

6.7.1 Ao capturar o documento no e-Docs, o servidor responsavel deve solicitar
assinatura do SIM, para ciéncia.

6.7.2 Sera considerada a data de inclusao aquela em que o Servico de Inspecéo
coordenador, por meio do servidor responsavel, confirmar oficialmente ao
Servigo de Inspecgéo aderido a insergédo do respectivo estabelecimento ou
produto no Cadastro Geral do Susaf/ES.

6.8 Ap6s ciéncia do SIM, o servidor responsavel entranha no processo
correspondente no e-Docs toda a documentacdo gerada por ocasido da
inclusdo. Em seguida, encaminha o processo novamente a SDAG.

6.9 A SDAG toma conhecimento da inclusdo realizada e mantém o processo em
arquivo corrente para aguardar novos andamentos.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Ap6s a publicacao oficial da adeséo ao Susaf/ES, o Servi¢o de Inspecéo aderido
estara apto a indicar o(s) estabelecimento(s) devidamente registrado(s) que
solicitar(em) a inclusdo no Susaf/ES, desde que atendidos os requisitos
previstos nas regulamentacdes especificas.

7.2 A demanda sera atendida conforme programacéo da Geapp.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS
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