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NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 085

Fiscalizag&o periddica nos estabelecimentos registrados no Servigo de

Tema: Inspecao Estadual

Emitente: |Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema: Caodigo:
Versao: |1 Aprovagéo: Vigéncia:
1. OBJETIVOS
1.1 Descrever os procedimentos para orientar a execucao das atividades de

inspecéo e fiscalizacdo dos estabelecimentos registrados sob inspecéao periddica no
ambito do Servico de Inspec¢éo Estadual (SIE/Idaf).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Servidores do Idaf atuantes no Servico de Inspecéo Estadual.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 4.781, de 14 de junho de 1993.

3.2 Decreto Estadual n® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.

3.3 Decreto Federal n° 9.013, de 29 de marco de 2017.

3.4 Portaria SDA/ Mapa n° 104, de 1° de agosto de 2013.

3.5 Instrucdo Normativa Idaf n° 18, de 29 de outubro de 2021.
3.6 Instrucdo Normativa Idaf n° 20, de 05 de novembro de 2021.
3.7 Instru¢cdo Normativa Idaf n® 005, de 31 de margo de 2017.
3.8 Nota Técnica Gedsia n°® 02, de 26 de fevereiro de 2021.

3.9 Nota Técnica Gedsia n° 03, de 26 de fevereiro de 2021.

4. DEFINICOES

4.1 Area de inspecdo (Al) - consiste em cada secdo ou setor, com seus
equipamentos, instalacbes e utensilios, incluindo forro, paredes, piso, drenos e
outras estruturas eventualmente presentes.

4.2 Estabelecimento - industria de produtos de origem animal registrada no SIE sob
regime de inspecao periddica.
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4.3 Programas de Autocontrole (PAC) - programas desenvolvidos e procedimentos
descritos, desenvolvidos, implantados, monitorados e verificados pelo
estabelecimento, com vistas a assegurar a inocuidade, a identidade, a qualidade e a
integridade dos seus produtos.

4.4 Regime Especial de Fiscalizacdo (REF) - conjunto de procedimentos a que
serdo submetidos os estabelecimentos registrados no Servigo de Inspecéo Estadual
nos casos de nao conformidade em andlises fiscais, ndo implementacdo dos
programas de autocontrole e outros desvios procedimentais que incidam em risco ao
produto.

4.4 SIE - Servico de Inspecdo Estadual, que abrange as atividades de inspecéo e
fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia de
Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa Agropecuaria e
Florestal do Espirito Santo (Idaf).

4.5 Unidades descentralizadas do ldaf - unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizagao de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.2 Unidades descentralizadas do Idaf.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para fiscalizacao periodica de estabelecimentos registrados no SIE:
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6.2 Para que seja definida a frequéncia de fiscalizacbes do estabelecimento,
o servidor responsavel devera consultar o cronograma de fiscalizagéo,
disponivel para consulta no Google Sites do SIE-ES, na opc¢éao “fiscalizacdes
programadas”.

6.2.1 As frequéncias estabelecidas no cronograma correspondem a
periodicidade minima que deve ser atendida, podendo ser ampliada, a
critério do SIE ou em casos de Regime Especial de Fiscalizacdo (REF).

6.3 Ao consultar o cronograma, o servidor responsavel devera definir, em
consenso com a chefia imediata, qual dos estabelecimentos sob sua
responsabilidade sera fiscalizado.

6.4 Antes de sair para a fiscalizacdo, o servidor devera levantar a situacao do
estabelecimento, verificando se ha Plano de Acdo em andamento ou
amostras a serem colhidas para analises fiscais.

6.4.1 Quando se tratar de estabelecimento de leite e derivados, o servidor
devera incluir na programacéo de fiscalizacdo as verificacdes dispostas
na Nota Técnica (NT) Gedsia n° 03/2021.

6.5 Com base nessa avaliacdo prévia, o servidor devera incluir, quando
couber, esses pontos a serem verificados ou executados em sua
programacao de fiscalizacdo do estabelecimento.

6.6 Em seguida, tendo como base a Nota Técnica Gedsia n°® 02/2021, o
servidor devera definir os elementos de controle a serem verificados em sua
programacao de fiscalizacéo.

6.6.1 O servidor deve observar que todos os elementos de controle
deverdo ser verificados, no minimo, uma vez ao ano.

6.6.2 Devem ser contempladas nesta programacéo as verificagdes in loco
e as verificagcdes documentais, considerando a frequéncia de fiscalizacao.

6.7 Definida a programacédo de fiscalizacdo, o servidor devera separar o
material necessario (termo de fiscalizagdo, anexos das notas técnicas, plano
de acdo em aberto, formulario para colheita de andlises fiscais, sacolas para
colheita, lacres, carimbo, caneta, bota branca etc.).

6.8 O servidor devera deslocar-se até o estabelecimento, ndo devendo
informar previamente sobre a fiscalizag&o.

6.8.1 Caso ndo seja possivel realizar a fiscalizacdo no més planejado,
devera ser justificado o motivo do ndo cumprimento do cronograma e
informada a data do agendamento posterior, preenchendo-se o Termo de
Fiscalizacdo com os dados do estabelecimento e, no campo da descricao
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geral da fiscalizacdo, informar o motivo pelo qual ndo houve a fiscalizacéo
conforme o planejado.

6.9 Ao chegar ao estabelecimento, o servidor devera realizar a devida
paramentacéo.

6.9.1 O uniforme dever4 ser disponibilizado pelo estabelecimento,
devendo, obrigatoriamente, ser de cor clara e constituido, no minimo, por
calca, blusa, botas brancas e touca.

6.10 Recomenda-se que a fiscaliza¢do tenha inicio pela barreira sanitaria, de
modo que a verificacdo seja realizada, primeiramente, nas dependéncias que
compdem a area limpa do estabelecimento.

6.11 Quanto a fiscalizacdo da &area de recepc¢do, o servidor responsavel
devera analisar o fluxo do estabelecimento para decidir se essa area podera
ser fiscalizada logo apos a verificagdo da barreira sanitaria ou se devera ser
incluida na etapa de verificacdo da area externa, a fim de evitar contaminacéao
cruzada.

6.12 Em cada area inspecionada, o servidor devera averiguar as condi¢cdes
gerais estruturais e os procedimentos executados, com especial atencdo aos
elementos de inspecdo definidos previamente para verificagdo nha
programacao de fiscalizacdo, com a finalidade de conferir a efetividade dos
autocontroles implantados pelo estabelecimento.

6.13 Finalizada a inspecdo das éareas do estabelecimento, o servidor
responsavel devera proceder a verificacdo documental, que consistira na
leitura do programa de autocontrole. Deverdo ser observados os critérios de
conformidade, as referéncias utilizadas, os procedimentos de monitoramento
e de verificacdo da industria e respectivas frequéncias de realizagdo. A

finalidade € confirmar se o que esta descrito condiz com a realidade do
estabelecimento.

6.14 O servidor responsavel comparara seus achados de inspecéo in loco
com os registros documentais do estabelecimento. Devera ser conferido o
preenchimento das planilhas de monitoramento utilizadas pela industria,
observando sua funcionalidade. O servidor devera, entdo, preencher o
formulario constante do Anexo Il da Nota Técnica Gedsia n° 02/2021.

6.15 Em seguida, o servidor responsavel devera preencher o Anexo Il da
Nota Técnica Gedsia n® 02/2021, a fim de registrar a verificacdo oficial dos
elementos do controle dentro do percentual previsto no Anexo | da referida
nota técnica.

6.16 Nos casos em que a fiscalizacao for realizada em estabelecimento de
leite e derivados, a verificagcdo devera, obrigatoriamente, contemplar o
disposto na Nota Técnica Gedsia n°® 03/2021 e o servidor devera preencher o
Anexo | da referida nota técnica.
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6.17 Analisados os achados de inspecdo, o servidor responsavel devera
decidir pelas acdes fiscais a serem adotadas, quando cabivel.

6.18 Tendo sido identificadas ndo conformidades, o servidor devera julgar se
essas sao de resolucéo imediata ou nao.

6.18.1 Caso o servidor responsavel julgue que as nao conformidades
(NC) identificadas sejam de resolucédo imediata, devera discrimina-las no
Termo de Fiscalizacdo para adocdo das acdes corretivas por parte do
estabelecimento.

6.18.2 Para os casos de nao conformidades que demandem prazos
maiores para resolucdo, o servidor responsavel devera determinar prazo
no Termo de Fiscalizagdo para elaboragédo/apresentacédo de Plano de
Acéo pelo estabelecimento.

6.19 Nos casos em que o0 servidor responsavel decidir pela lavratura do
Instrumento Unico de Fiscalizagdo (IUF), devera adotar as acgdes fiscais
cabiveis (multa, adverténcia, apreensdo de produtos, interdicdo de linha etc.)
e os procedimentos descritos no POP-ADM-012 que forem aplicaveis ao
caso, além de inserir a ocorréncia no Termo de Fiscalizacdo, descrevendo
gue houve infracdo e que sera lavrado o IUF.

6.20 Nos casos em que o servidor responsavel decidir pela implementagcéo do
Regime Especial de Fiscalizacdo, devera adotar os procedimentos cabiveis
ao caso, descritos na Instrucdo Normativa Idaf n° 20/2021, e relatar, no Termo
de Fiscalizacdo, a tomada de acdo e os documentos lavrados.

6.21 Finalizada a fiscalizacdo e eventuais acfes fiscais, o servidor devera
preencher o Termo de Fiscalizagdo, descrevendo de maneira sucinta as
observacdes gerais, dando énfase aos elementos de autocontrole verificados,
em conformidade com a Nota Técnica Gedsia n°® 02/2021, e as intervencdes
fiscais, informando o preenchimento de outros documentos, dependendo das
acoOes realizadas.

6.21.1 Caso tenha sido solicitado que o estabelecimento corrija
imediatamente uma ndo conformidade, o servidor devera descrever a
forma como foi feita a solicitacdo, a acdo que foi tomada pelo
estabelecimento e o resultado dessa acao.

6.21.2 Caso tenha sido solicitado que o estabelecimento adote uma agao
paliativa para que, em momento posterior, seja implementada a medida
corretiva, deverd descrever o prazo que o estabelecimento tera para
apresentar um Plano de A¢do, com descricdo da medida corretiva a ser
tomada e o prazo que ele necessitara para correcao.
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6.22 O servidor devera entregar uma via do Termo de Fiscalizagdo para o
responsavel legal do estabelecimento, para ciéncia de seu conteudo, e a
outra ficard em posse do servidor.

6.22.1 Havendo acdes corretivas imediatas descritas no Termo de
Fiscalizacdo, o estabelecimento devera adota-las prontamente e a
fiscalizacdo se encerrara.

6.22.2 Nos casos em que o servidor responsavel tenha solicitado a
apresentacao de Plano de Acado para as nao conformidades relacionadas
no Termo de Fiscalizagéo, o estabelecimento deveréa elaborar esse plano,
com a proposicdo das medidas corretivas, com respectivos prazos para
aplicacao dessas, para cada n&do conformidade discriminada.

6.22.3 O estabelecimento devera enviar o Plano de A¢do para analise
prévia do servidor responsavel pela fiscalizacdo e, somente apos o
parecer favoravel, o estabelecimento daré inicio & execugcédo do referido
plano.

6.22.4 Ao analisar o Plano de Acdo, o servidor responsavel devera
atentar-se para que 0s prazos propostos para execucdo das medidas
corretivas pelo estabelecimento estejam de acordo com a frequéncia de
fiscalizagéo, a fim de que possa verificar a execugcao do plano dentro do
cronograma de fiscalizagcao previsto para o estabelecimento.

6.23 Ao fim de cada fiscalizac&o, o servidor responsavel devera entranhar no
processo de “Termo de Fiscalizagcdo - SIE”, no e-Docs, o Termo de
Fiscalizacdo, os anexos Il e Ill da Nota Técnica Gedsia n° 02/2021.

6.23.1 No caso de estabelecimento da categoria de leite e derivados,
também entranhar o Anexo | da Nota Técnica Gedsia n° 03/2021.

6.24 A SIFP analisard os formularios de fiscalizacbes realizadas dos
estabelecimentos registrados sob inspecdo peridédica como parte da analise
de risco.

6.25 A SIFP estabelecera, anualmente, a frequéncia minima de fiscalizacdes
de cada estabelecimento, conforme analise de risco, e disponibilizara o
cronograma as unidades descentralizadas, no Google Sites do SIE-ES, na
opcao “Fiscalizagdes Programadas”.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O servidor responsavel pela fiscalizagdo do estabelecimento devera
autuar um processo no e-Docs para o registro das fiscalizacdes periddicas,
com as seguintes especificagcoes:

Nome do processo: Termos de Fiscalizacdo — SIE XXX (numero do SIE)

2022-LP3X7V - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/05/2022 14:29 PAGINA7/9



INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

lmF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO " =

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

Classe do processo: 99.0398 - Termo de Fiscalizacdo — SIE (IDAF)
Nome do documento: Termo de Fiscalizacdo - Numero da fiscalizacdo/
Numero do SIE/ Ano (Exemplo: Termo de Fiscalizacdo - 001/181/2022)

7.1.1 O processo de fiscalizacdo sera Unico para cada estabelecimento,
devendo ser entranhados os termos de fiscalizacdo e seus anexos,
preenchidos a partir de janeiro de 2022.

7.2 O servidor deverd levar uniforme proprio em todas as fiscaliza¢bes, para
gue, nos casos em que o estabelecimento ndo o disponibilize, a fiscalizacao
nao seja inviabilizada.

7.2.1 Nos casos em que o estabelecimento nao disponibilize ao
servidor os itens necessarios para paramentacdo, o servidor devera
registrar a ocorréncia no Termo de Fiscalizagdo como né&o
conformidade e solicitar ado¢do das medidas cabiveis.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Talita Maria Pimenta de Paoli
Fiscal Estadual Agropecuario
Elaborado em 27/09/2021

Alan Paulo Moreira Teixeira
Subgerente de Fiscalizacdo de Produtos
de Origem Animal

APROVACAO PELA GERENCIA:

Raoni Cezana Cipriano
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspecéo Aprovado em
Animal

APROVACAO PELA DIRETORIA:

Leonardo Cunha Monteiro
Diretor-presidente Aprovado em

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico Aprovado em
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