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Vistoria final para registro de industria de produtos de origem animal no
ambito do Servico de Inspecao Estadual do Espirito Santo
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Verséo: |2 Aprovagéo: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para vistoria final visando ao registro de industria de
produtos de origem animal (POA) no Servico de Inspecdo Estadual do Espirito Santo
(SIE-ES).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Servidores do Idaf.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 11.865, de 18 de julho de 2023.

3.2 Decreto Estadual n® 5.866-R, de 5 de novembro de 2024.

3.3 Decreto Federal n° 9.013, de 29 de marco de 2017 e suas alteracdes.
3.4 Instrucdo Normativa Idaf n® 11, de 3 de julho de 2025.

3.5 Instrucdo Normativa Idaf n° 014, de 20 de agosto de 2025.

4. DEFINICOES

4.1 E-Docs: sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacéo,
temporalidade e destinacéo.

4.2 Industria de produtos de origem animal: estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, producédo de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados).

4.3 Requerente: pessoa fisica ou juridica que solicita a vistoria final de
estabelecimento.

4.4 SIE-ES: Servico de Inspecdo Estadual do Espirito Santo, que abrange as
atividades de inspecéao e fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem
animal comestiveis, coordenado pela Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de
Origem Animal, e executado pelas geréncias regionais e locais do Idaf.
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4.5 Unidades descentralizadas do Idaf: unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizagcdo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.2 Unidades descentralizadas.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para vistoria final para registro de industria de
produtos de origem animal no ambito do SIE-ES:
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6.2 Para solicitar a vistoria final o requerente devera preencher o formulario digital
disponivel no link: https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/3bc8e7cf-5b8b-bddd-b294-
03baf1649973?d=1.

6.3 A SIFP recebera o requerimento, entranhard no processo de registro do
estabelecimento e o despachard para a unidade descentralizada responsavel,
demandando a realizag&o da vistoria final.

6.4 O servidor responsavel devera agendar a vistoria e informar ao requerente quanto
a realizacado da colheita de agua de abastecimento (ver item 7.3 desta norma) para
analise fiscal no momento da vistoria, de modo que ele possa organizar, previamente,
a logistica para envio da amostra em tempo habil ao laboratorio.

6.5 Previamente a vistoria, o servidor devera separar todo o material necessario, como
0 equipamento para registro de imagens, equipamento para registro de
geolocalizacdo, checklist, prancheta, caneta, projeto arquitetbnico aprovado,
programas de autocontrole, sacola plastica do Idaf para colheita de amostras de
produtos para analise fiscal, lacres numerados e termos de colheita.
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6.6 O servidor responsavel realizara a vistoria no estabelecimento, devendo avaliar 0s
seguintes aspectos:

6.6.1 Se a obra foi executada exatamente conforme o projeto aprovado pela
SIFP.

6.6.2 Se os planos escritos dos Programas de Autocontrole (PAC) estéo
disponiveis para consulta no estabelecimento e acessiveis para a equipe
responsavel por seu monitoramento.

6.6.3 Se as planilhas de monitoramento e controle dos PACs estéo
disponiveis para preenchimento no estabelecimento.

6.6.4 Se todos os equipamentos, utensilios e instrumentos de controle de
processo estéo instalados e em funcionamento, conforme descrito nos PACs.

6.6.5 Se as condi¢cdes de manutencao e higiénico-sanitarias das instalacdes
e dos equipamentos estado adequadas.

6.6.6 Se os rétulos, as embalagens, os materiais de limpeza, os ingredientes,
etc. ja foram adquiridos e estao disponiveis no estabelecimento.

6.6.7 Se os pontos de colheita de agua estéo identificados conforme os PACs.

6.6.8 Se os cartazes orientativos de higiene e hébitos de higiene e os cartazes
instrutivos de procedimentos estéo presentes nos devidos locais.

6.7 O servidor responsavel devera, durante a vistoria, acompanhar a realizacdo da
colheita fiscal de 4gua de abastecimento e preencher o Termo de Colheita.

6.8 O servidor emitira o Laudo de Inspecédo Ordinaria Final, com o parecer sobre a
viabilidade do registro do estabelecimento no SIE-ES.

6.9 O servidor devera enviar o laudo ao requerente para ciéncia do parecer.

6.10 Todos os laudos emitidos, tenham parecer favoravel ou nao, deverdo ser
entranhados ao processo de registro do estabelecimento.

6.11 Laudos com parecer desfavoravel deverao ser descritos com todas as nao
conformidades identificadas. Ao tomar ciéncia, o requerente devera efetuar as
correcBes necessarias e solicitar nova vistoria final, caso tenha interesse em dar
continuidade ao processo.

6.11.1 O servidor, apds notificar o requerente, entranhara o laudo e o
comprovante de envio do laudo no processo, despachando-o para a SIFP.

6.11.2 Os processos de registro de estabelecimento no SIE-ES que né&o
tiverem movimentagao, tramitacdo ou manifestacdo do requerente por
periodo igual ou superior a doze meses serédo arquivados em definitivo.
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6.12 Laudos com parecer favoravel deverdo ser entranhados no processo e

despachado a SIFP para ciéncia e adocdo das demais providéncias visando a
continuidade do referido processo de registro de estabelecimento no SIE-ES.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 A vistoria final devera ser acompanhada pelo requerente (ou pessoa por ele
indicada) e pelo responsavel técnico do estabelecimento.

7.2 Caso o estabelecimento a ser vistoriado seja registrado no Servico de Inspecéo
Federal (SIF) ou no Servico de Inspec¢do Municipal (SIM), os 6rgdos de fiscalizacdo
deverédo ser informados previamente, pelo requerente, para permitir a realizacao da
vistoria.

7.3 Na vistoria final, sera colhida amostra de agua de abastecimento para realizacao
das analises laboratoriais fiscais microbiolégicas (MB) e fisico-quimicas (FQ), a fim de
verificar a potabilidade.

7.4 O servidor devera informar no laudo que a aprovacdo do estabelecimento em
vistoria final representa apenas uma das etapas necessarias a emissao do certificado
de registro do estabelecimento no Servi¢o de Inspecao Estadual. O laudo de vistoria
com parecer favoravel ndo configura autorizacéo para producéo e comercializacao de
produtos de origem animal.

7.5 Nos estabelecimentos de abate, nos casos de parecer favoravel, devera ser
requerido o abate experimental, com quantitativo de animais definido pelo Idaf, para
verificacdo dos procedimentos operacionais do estabelecimento.

7.6 Nos demais estabelecimentos, o fiscal responsavel devera avaliar a necessidade
de realizacédo de producéo experimental.

7.6.1 Havendo necessidade da realizacdo de producdo experimental, a
notificacdo devera ser incluida no laudo de analise técnica, que devera ser
encaminhado ao requerente.

7.7 Os procedimentos para abate e producao experimental sdo os descritos na Norma
de Procedimento Idaf n° 81.

7.8 O servidor devera observar que, havendo necessidade de realizacdo de novas
vistorias, o requerente devera realizar o pagamento de nova taxa de vistoria final, a
partir da segunda vistoria.

7.9 Nesta etapa séo exigidos os documentos complementares constantes no Anexo I,
para prosseguimento no processo de registro.

8. ANEXOS
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8.1 ANEXO | — Relac&o de documentos complementares.

9. ASSINATURAS
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ANEXO |

Relacdo de documentos complementares:

1. Alvara de localizacao/ funcionamento (fornecido pela prefeitura do municipio onde o
estabelecimento esta localizado)

2. Licenca ambiental e condicionantes que estabelecem sua capacidade méxima de
producéo

3. Contrato de responsabilidade técnica com o médico-veterinario que serd o
responsavel técnico do estabelecimento

4. Certificado de consumidor de lenha emitido pelo Idaf, quando o estabelecimento
dispuser de caldeira movida a lenha
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