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NORMA DE PROCEDIMENTO IDAF N° 062

Registro e alteracao de registro de produto de origem animal no
ambito do Servico de Inspecao Estadual do Espirito Santo

Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Tema:

Sistema: Caodigo:
Verséo: | 2 | Aprovagéao: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para registro e alteracao de registro dos produtos de
origem animal fabricados pelas indastrias registradas no Servico de Inspecéo
Estadual do Espirito Santo (SIE-ES).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuéria e Florestal do Espirito Santo (ldaf).
2.2  Servidores do Idaf atuantes no Servico de Inspecéo Estadual.
2.3  Pdublico em geral.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 11.865, de 18 de julho de 2023.

3.2 Decreto Estadual n® 5.866-R, de 5 de nhovembro de 2024.

3.3 Decreto Federal n° 9.013, de 29 de mar¢o de 2017 e suas alteragdes.
3.4 Instrucdo Normativa Idaf n° 11, de 3 de julho de 2025.

3.5 Instrugcdo Normativa Idaf n® 15 de 20 de agosto de 2025.

3.6 Regulamentos Técnicos de Produtos de Origem Animal (RTIQ).

4. DEFINICOES

4.1 Alteracao de registro de produto: alteracdo do memorial descritivo de fabricacéo
ou do leiaute do rétulo de um produto ja registrado no SIE-ES.

4.2 Diretrizes para produtos ndo regulamentados: orientagdo técnica do
Departamento de Inspecao de Produtos de Origem Animal, da Secretaria de Defesa
Agropecuaria, embasada nas caracteristicas e no historico do produto, literatura
técnico-cientifica e legislacdo nacional e internacional que tem a finalidade de
subsidiar os servi¢cos de inspecéao integrantes do Sishi-POA no registro, na inspecéo
e na fiscalizacdo de produtos que ndo apresentam Regulamento Técnico de
Identidade e Qualidade (RTIQ), ou previsdo em outra norma especifica do Ministério
da Agricultura e Pecuéria (Mapa).
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4.3 E-Docs: sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacdo,
temporalidade e destinacéo.

4.4 Industria de produtos de origem animal: estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, producédo de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados).

4.5 Leiaute: esboco do rétulo do produto submetido a aprovacédo do SIE-ES, com
indicacao da forma, fonte, dimensao, ilustracéo e descricdo dos elementos essenciais
aos produtos de origem animal destinados ao consumo.

4.6 Memorial descritivo de fabricacdo: documento destinado a descricdo de
informacdes de interesse para analise técnica do processo produtivo e informacgdes
relacionadas ao rotulo.

4.7 Registro de produto: registro de um novo produto no SIE-ES, que abrange o
processo de fabricacéo, formulacdo, composicao do produto e leiaute do rétulo, assim
como outras determinacdes que venham a ser fixadas em normas complementares.

4.8 Requerente: pessoa fisica ou juridica que solicita registro ou alteracéo de registro
de produtos de origem animal comestiveis no SIE-ES no Idaf.

4.9 SIE-ES: Servico de Inspecdo Estadual do Espirito Santo, que abrange as
atividades de inspecéo e fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem
animal comestiveis, coordenado pela Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de
Origem Animal, e executado pelas geréncias regionais e locais do Idaf.

4.10 Unidades descentralizadas do Idaf: unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.2 Subgeréncia de Fiscalizac&do de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.3 Unidades descentralizadas do Idaf.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para registro e alteracéo de registro de produtos
de origem animal no ambito do SIE-ES:
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6.2 Para a solicitacdo de registro ou alteracdo de registro de produto, o requerente
devera preencher o formulario digital disponivel no link: https://e-flow.es.qgov.br/flow-
definition/d96d1ff0-bbb9-d0d1-8b4d-82fbade34de2.

6.3 A unidade descentralizada do Idaf responsavel pela fiscalizacdo da industria de
produtos de origem animal recebera o Requerimento para Registro de Produtos de
Origem Animal no SIE-ES no e-Docs.

6.4 O servidor responsavel pela andlise deveré verificar se o requerimento é de um
novo registro de produto ou da alteracdo de registro ja aprovado.

6.4.1 No requerimento de registro de produtos, o estabelecimento devera
informar se a solicitacdo é referente ao registro de um novo produto ou se é
alteracdo de um produto ja registrado no SIE-ES (nesse caso, verificar se ha
especificacao de alteracdo do leiaute do rétulo ou do memorial descritivo de
fabricagao).

6.4.2 O leiaute do rotulo enviado para analise devera ser apresentado de
forma legivel, em suas cores originais, com a indicacao de suas dimensoes e
do tamanho dos caracteres das informacdes obrigatorias.

6.4.3 Sendo novo registro de produto, o servidor devera autuar o processo no
e-Docs, utilizando a classe de documentos n°® 99.0127.

6.4.4 Sendo alteracdo de registro de produto, o servidor devera localizar o
processo no e-Docs e entranhar os documentos ao processo existente.

6.5 O servidor responsavel pela analise de registro devera conferir a documentacao
recebida e, havendo erros nos documentos ou pendéncia documental, comunicara ao
estabelecimento para que sejam providenciadas as corre¢des ou complementagcdes
necessarias.
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6.6 Estando a documentacdo conforme, o servidor responsavel analisard o
requerimento de registro ou de alteracdo de registro de produto de origem animal.

6.6.1 Quanto aos aspectos técnicos, devera ser avaliado o Regulamento
Técnico de Identidade e Qualidade (RTIQ) do produto, as diretrizes publicadas
pelo Mapa e demais legislacdes pertinentes que contemplem a nomenclatura
regulamentada ou padronizada, a composicdo, a apresentacdo e as
caracteristicas especificas da industrializacdo do produto e de sua rotulagem.

6.6.2 Além dos aspectos técnicos e legais do registro do produto, devera ser
verificado se o estabelecimento dispde de equipamentos, instalagdes e fluxo
de producéo adequados para fabricar o produto requerido.

6.6.3 O servidor responsavel realizara a analise técnica dos documentos e, em
seguida, emitirhd o Parecer Técnico — Registro de Produtos de Origem Animal.

6.7 Caso o produto requerido ndo disponha de RTIQ nem diretriz, o servidor
responsavel pela analise do registro devera encaminhar o processo, via e-Docs, para
a SIFP, visando a emissédo de parecer técnico.

6.7.1 A SIFP consultard o Mapa para a devida orientacao técnica quanto a
viabilidade do registro do produto, anexando a documentacdo entregue pelo
requerente como fonte de exemplificacédo a consulta.

6.7.1.1 A documentacao entregue pelo requerente devera comprovar a
qualidade e seguranca do produto, incluindo dados técnicos, resultados
de testes e informacdes sobre o processo de producdo, além da
declaracdo de que o processo dispde de embasamento em literatura
cientifica aplicavel.

6.7.1.2 Nos casos em que a SIFP considerar a documentagao
insuficiente para comprovagao da qualidade e seguranca do produto,
podera solicitar sua complementacéao.

6.7.2 ApOs o retorno da consulta técnica, o servidor da SIFP devera avaliar se
procedente ou improcedente e emitir parecer técnico, entranhar no processo e-
Docs e despachar o processo para o servidor da unidade descentralizada
responsavel pela andlise do requerimento.

6.7.3 Apos ciéncia do parecer emitido pela SIFP, o servidor da unidade
descentralizada devera comunicar ao requerente.

6.7.4 A nomenclatura do produto que néo dispde de regulamentacédo devera
seguir a nomenclatura dos produtos padronizados pelo Mapa, que devem
corresponder com a listagem de produtos a se cadastrar no e-Sisbi.
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6.8 Sendo o parecer técnico desfavoravel, serdo descritas todas as nao
conformidades identificadas, cabendo ao requerente, ao tomar ciéncia, providenciar
as correcfes necessarias e requerer nova analise, caso tenha interesse em dar
continuidade ao processo.

6.9 Os processos de registro de novos produtos no SIE-ES que ndo tiverem
movimentagdo, tramitagdo ou manifestagdo do requerente por periodo igual ou
superior a doze meses serao arquivados em definitivo.

6.10 Sendo o parecer favoravel, o registro do produto de origem animal seré efetivado.
O servidor da unidade descentralizada, responsavel pela analise de registro de
produtos do estabelecimento, devera preencher o relatorio de processos associados
com as informacdes do processo de registro de estabelecimento e encaminhar o
relatério a SIFP.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Para cada requerimento de registro de produtos de origem animal (tanto para
registro quanto para alteracdo de registro) devera ser anexada copia da taxa de
andlise (DUA) e seu respectivo comprovante de pagamento.

7.1.1 Excetuam-se das taxas previstas para alteracéo de registro de produto de
origem animal (dispensado de pagamento) quando:

7.1.1.1 A solicitacao de alteracao for realizada a pedido do SIE-ES em
decorréncia de identificacdo de falha no registro;

7.1.1.2 Houver necessidade de inclusdo, no rotulo, de logomarca do
Sishi-POA, certificacbes ou prémios recebidos pelo estabelecimento; ou

7.1.1.3 A alteracao for em decorréncia de adequacéo a legislagdo, com
a inclusao de frases ou dizeres na rotulagem.

7.1.2 A taxa de analise (DUA) tera validade para uma analise e uma reanalise
do mesmo produto. Caso a solicitacdo seja indeferida apos a primeira reanalise,
sera cobrada nova taxa para cada andlise posterior.

7.1.3 No caso de estabelecimento que esteja em processo de registro no SIE-
ES, a andlise de registro dos produtos de origem animal que pretende fabricar
devera ser iniciada somente apos a aprovacao do projeto.

7.4 Caso o estabelecimento opte por cancelar o registro de um produto, devera enviar
oficio a unidade descentralizada responsavel, preferencialmente via e-Docs ou e-mail,
a fim de formalizar o requerimento.
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7.5 Produtos que tenham tido seu registro cancelado, seja por solicitacdo da empresa
ou por determinacdo do SIE-ES, ndo poderdo ser fabricados, e suas respectivas
rotulagens deverao ser inutilizadas.

7.5.1 Caso o estabelecimento queira produzir esse produto novamente, devera
registrar como um novo produto, passando por toda analise necessaria.

7.6 Nenhum produto de origem animal podera ser fabricado sem a prévia autorizacao
do SIE-ES.

7.7 O produto deverd ser fabricado exatamente como foi aprovado, assim como a
rotulagem utilizada deveréa estar conforme o leiaute aprovado.

7.8 No caso de insercéo no rétulo de especificacbes com denominacao de produtos
organicos, devera ser anexado o Certificado de Orgéanico, emitido pelo 6rgéo
competente.

7.9 Para identificacdo de produtos com indicacdo geogréafica, a declaracdo de
denominagéo de origem deve ser anexada.

7.10 Para o registro de um produto que disponha de mais de um leiaute, todos os
leiautes deverdo ser anexados para que sejam considerados para efeito legal.

7.10.1 Caso o produto apresente embalagem secundaria, o leiaute devera ser
anexado para aprovagao.

8. ANEXOS

8.1ANEXO | — Relagdo de documentos — Registro e alteragdo de registro de produtos
de origem animal.
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ANEXO |

Relagdo de documentos — Registro e alteragao de registro de produtos de origem
animal

1 | Comprovante de pagamento do DUA referente a taxa de registro ou alteracéo
de registro de produto de origem animal

2 | Memorial Descritivo de Fabricaciot

3 | Leiaute dos rotulos nas cores e dimensdes devidamente identificadas

4 | Fichas e especificacfes técnicas

5 | Registro da marca

6 | Documentos que visem respaldar produtos sem RTIQ

7 | Documentos que visem respaldar sistemas de producao especificos, selos de
gualidade, produtos diferenciados etc.

8 | Autorizacdo de uso da marca de terceiro registrada em cartério

1 Formulério disponivel em: https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de Defesa

Sanitaria e Inspecdo Animal (Gedsia).
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