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Sistema Caodigo
Verséo | 3 | Aprovacao Vigéncia
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para cadastro, recadastro e atualizacdo de
cadastro de revendas agropecuérias no Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuéria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Revendas agropecuarias de vacinas e aves vivas.

2.3  Geréncias locais e postos de atendimento.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 LeiEstadual n®5.736, de 21 de setembro de 1998.

3.2  Decreto Estadual n° 4.495, de 26 de julho de 1999.

3.3  Decreto Federal n° 5.053, de 22 de abril de 2004.

3.4  Portaria n°® 038-R, de 22 de novembro de 2022.

3.5 Instrucdo Normativa Mapa n° 17, de 07 de abril de 2006.

3.6  Instrugdo Normativa Mapa n° 10, de 11 de novembro de 2013.

4. DEFINICOES

4.1 Revendas agropecuérias — lojas cadastradas no Idaf, autorizadas a comercializar
aves vivas e vacinas contra brucelose.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de defesa sanitaria e inspecdo animal (Gedsia).
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5.2  Geréncias locais e postos de atendimento do Idaf.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para cadastro, recadastro e atualizacdo de
revendas agropecuarias:

6.2 Para realizar o cadastro de revendas agropecuarias, 0 proprietario do
estabelecimento ou seu representante legal preenchera o requerimento “Cadastro de
revenda agropecuaria”, anexando a documentagdo complementar listada no Anexo |
desta norma.

6.3 O médico-veterinario ou o servidor autorizado da Unidade Veterinaria Local
(UVL) recebera a notificagédo via e-mail, com o link para analisar o requerimento e a
documentacdo. Esse procedimento de andlise e posterior validacédo € realizado na
tela do e-Flow (n&o deve ser realizado nenhum procedimento via e-Docs neste
momento).

6.3.1 Caso 0 requerimento seja aprovado, 0 processo sera autuado e
despachado, via e-Flow, pela Subgeréncia de Defesa Sanitaria Animal
(SDSA) para o servico veterinario local, ficando, a partir desse momento,
disponivel no e-Docs para procedimentos posteriores (apensamento do termo
de vistoria e certificado de registro, por exemplo).

6.3.2 Caso o requerimento ndo seja aprovado, o servidor que analisou o
documento devera informar o motivo, no campo disponivel na tela do e-Flow,
comunicando ao requente que deve ser feito um novo pedido (voltando ao
item 6.2 desta norma) e descrevendo o0s problemas encontrados na
documentacgdo. Sera gerado automaticamente um encaminhamento no e-
Docs, que sera enviado ao requerente e ao servidor do Idaf. O
encaminhamento referente ao requerimento inicial devera ser encerrado no e-
Docs.
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6.4 Uma vez que a documentacao esteja correta, o servidor que estiver de posse
do processo, agendard com o requerente a vistoria técnica nas instalacdes do
estabelecimento indicado no formulario.

6.5 A vistoria serd realizada na revenda agropecuaria, ocasido em que serao
avaliadas as instalacfes, de acordo com a finalidade do requerimento.

6.5.1 No caso de venda de vacinas, deverao ser analisados aspectos relativos
a: manutencéo da cadeia de frio em situacao de interrupcao do fornecimento
de energia elétrica, condicdes do refrigerador, disponibilidade de termémetro
de maxima e minima, computador com internet, mdo de obra qualificada etc.

6.5.2 No caso da venda de aves vivas, deverdo ser analisados: espécie/tipo
de ave comercializada, destino das aves mortas, disponibilidade e localizacéo
das gaiolas, presenca do livro de controle de venda de aves etc.

6.6 Na vistoria, sera elaborado o termo de fiscalizagdo, contendo o parecer do
servidor da UVL sobre a aprovacgéo ou ndo do cadastro da revenda agropecuaria.

6.6.10 termo de fiscalizacdo devera ser entregue ao requerente no ato da
vistoria.

6.6.20 termo de fiscalizacdo devera ser digitalizado e entranhado no
processo e-Docs.

6.7 Sendo aprovadas as instalacdes, o servidor do servigco oficial emitird o
certificado de revenda agropecudria, em até cinco dias Uteis apds a vistoria, e
entranhara o certificado ao processo aberto.

6.7.1 O certificado devera ser capturado com a seguinte classe documental:
“99.0188 — Processo de cadastro de revenda agropecuaria”.

6.7.2 O certificado devera ser enviado, via e-Docs, para o requerente.

6.8 ApoOs a entrega do certificado ao requerente, as informacfes de cadastro devem
ser registradas no Siapec.

6.9 Caso seja verificada alguma inconformidade na vistoria que impeca o cadastro
da revenda agropecuaria, o requerente sera notificado, por meio do termo de
fiscalizacdo, para providenciar as adequacgfes necessarias.

6.9.10 servidor da UVL aguardara o prazo de 180 dias consecutivos para
receber a notificagcdo de corre¢do das inconformidades e agendar nova
vistoria no recinto. A notificacao devera ser feita por escrito, sendo entranhada
no processo antes da realizagao da vistoria.

6.9.2 O procedimento de 6.4 a 6.9.1 desta norma devera ser repetido até que
as inconformidades sejam sanadas.
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6.9.3 Caso o requerente ndo notifique o Idaf sobre as correcdes realizadas no
prazo de 180 dias consecutivos, o requerente sera notificado, via e-Docs, e 0
processo sera encerrado, informando o motivo do encerramento.

6.10 Para que seja realizado o recadastro da revenda agropecuaria, € necessario
que o proprietario do estabelecimento ou seu representante legal preencha o
requerimento “Recadastro de revenda agropecuaria”’, anexando a documentacao
complementar listada no Anexo | desta norma.

6.10.1 Os procedimentos retornam entao as etapas previstas a partir do item
6.3 desta norma. Nesse caso, a documentacao apresentada apés aprovacdo devera
ser entranhada pelo servidor da ULV no processo e-Docs ja existente.

6.10.2 No caso de recadastro, apenas a data de validade devera ser alterada
no Siapec.

6.11 Para gque seja realizada a atualizacdo das informacdes do cadastro ou o
encerramento das atividades, é necessario que o proprietario da revenda
agropecuaria ou seu representante legal preencha o requerimento “Atualizacédo ou
encerramento de revenda agropecuaria” e informe o tipo de atualizagéo requerida,

fornecendo os documentos conforme o tipo de atualizacéo selecionada.

6.11.1 O servidor devera analisar a documentacao, conforme descrito no item 6.3
desta norma. A documentacdo aprovada devera ser entranhada no processo e-
Docs ja existente.

6.11.2 No caso de solicitacdo de atualizacdo das informacgBes cadastrais, apos
compilar toda a documentacdo no processo, deverdo ser atualizadas as
informacdes no Siapec.

6.11.2.1 No caso de alteracao do numero do CNPJ da empresa, o requerimento
ndo podera ser aprovado, devendo a inconformidade ser informada ao requerente
e 0 processo ser encerrado. Para alteracdo de CNPJ, devera ser aberto novo
processo para cadastro de revenda agropecuaria.

6.11.3 No caso de alteracdo de endereco da revenda agropecuaria, com a
manutencdo do CNPJ, sera necessario realizar vistoria das instalacfes. Os
procedimentos retornam entdo as etapas previstas a partir do item 6.3 desta norma.

6.11.4 No caso de solicitacdo de encerramento das atividades, o processo devera
ser despachado para a SDSA para encerramento no e-Docs. O cadastro da
revenda agropecuaria devera ser inativado no Siapec pelo servidor da UVL.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O certificado de revenda agropecuaria tem validade de um ano, contado da
data de sua emissdo. A responsabilidade pela solicitagdo da renovacdo € do
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proprietario do estabelecimento ou seu representante legal, ndo sendo realizada de
forma automatica.

7.1.1 As revendas agropecuérias que estiverem com os certificados vencidos
deverédo ser inativadas no Siapec, ndo sendo permitida a comercializacao
de vacinas ou aves vivas previamente adquiridas, até a conclusao do
procedimento de renovacao do cadastro.

7.1.2 Caso a validade do certificado expire, e a revenda agropecuaria ndo solicite
o recadastro dentro do prazo de 365 dias consecutivos, o processo devera
ser arquivado e encerrado.

7.1.3 As revendas agropecuarias que tiveram seu processo encerrado deverao
solicitar novo cadastro.

7.2 No caso de venda de aves vivas, deverao ser seguidos os critérios presentes no
Manual de Vigilancia em Lojas Revendedoras de Aves Vivas, publicado pela
coordenacdo de sanidade avicola da Gedsia, disponivel no site do Idaf:
https://idaf.es.gov.br/sanidade-avicola.

7.3 Arelacdo de e-mails, enderecos e telefones das geréncias locais e dos postos
de atendimento do Idaf pode ser consultada em: https://idaf.es.gov.br/contatosidaf.

7.4 A emissdo do DUA devera ser feita pelo site da Secretaria de Estado da
Fazenda (Sefaz), no seguinte caminho: http://e-dua.sefaz.es.gov.br/.

7.5 O procedimento de cadastro deve ocorrer dentro do e-Flow enquanto estiver
indicado na atividade do fluxo. Os documentos no e-Docs ndo devem ser
movimentados enquanto o processo nao for despachado.

7.6 O procedimento de recadastro deve ocorrer dentro do e-Flow enquanto estiver
indicado na atividade do fluxo, podendo ser movimentado apenas depois da
aprovacao e do encaminhamento da documentacao.

7.7 O processo de revenda agropecuaria deverd permanecer na UVL para a sua
guarda e futuras atualizacdes. Os termos de fiscalizacdo lavrados durante as
fiscalizacBes de rotina deverao ser capturados e entranhados ao processo e-Docs.

7.8 Os formularios para requerimento estdo disponiveis em: https://e-
flow.es.gov.br/flow-definition/f129ffe5-1fa2-2c7{-5d8f-97a58da4ec08

8. ANEXOS
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8.1ANEXO | — Documentos para cadastro, recadastro e atualizacao de revendas
agropecuarias.

9. ASSINATURAS
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ANEXO |

Documentos para cadastro, recadastro e atualizacdo de revendas agropecuarias

1. Copia do cartdo de CNPJ da revenda agropecuaria

2. Coépia do CPF do proprietario da revenda agropecuéria

3. Copia de procuragdo ou procuracdo eletrbnica (quando representado por
terceiro)

4. Cépia do CPF do procurador (quando representado por terceiro)

5. Coépia do contrato de responsabilidade técnica ou Anotacéo de Responsabilidade
Técnica (ART) do médico-veterinario responsavel (exclusivo para venda de
vacinas)

6. Copia do DUA e respectivo comprovante de pagamento, referente a taxa de
cadastro ou recadastro de revendas agropecuarias

7. Copia do certificado de registro no Ministério da Agricultura e Pecuaria (Mapa)

para venda de imunobioldgicos (exclusivo para venda de vacinas)
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