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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para registro de industria de produtos de origem
animal (POA) no Servico de Inspecéo Estadual (SIE/Idaf).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Publico em geral.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 4.781, de 14 de junho de 1993.
3.2 Decreto Estadual n® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.

4. DEFINICOES

4.1 E-Docs - sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacéo,

temporalidade e destinacéo.

4.2 Industria de produtos de origem animal - estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, producdo de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados ou produtos ndo comestiveis).

4.3 Requerente - pessoa fisica ou juridica que solicita a vistoria inicial de terreno ou
de estabelecimento.

4.4 SIE - Servico de Inspecao Estadual, que abrange as atividades de inspecéo e
fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia de
Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa Agropecuaria e
Florestal do Espirito Santo (Idaf).

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecdo Animal (Gedsia).
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5.2 Subgeréncia de Fiscalizagédo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.3 Unidades descentralizadas do Idaf.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para registro de estabelecimento:

6.2 Para o inicio do processo de registro, os documentos constantes no Anexo |
desta norma e o0 Requerimento para registro de estabelecimento no SIE/Idaf
(disponivel em https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de Defesa Sanitaria e
Inspecdo Animal (Gedsia)) poderdo ser recebidos em qualquer unidade
descentralizada do Idaf.

6.2.1 No caso de recebimento da documentacdo em via fisica, o servidor do
Idaf devera capturar os documentos no e-Docs e devolver os originais ao
requerente.

6.2.2 No caso de recebimento da documentacao via e-mail, o servidor devera
capturar o e-mail e os documentos no e-Docs.

6.2.3 Apés a captura, o servidor devera encaminhar a documentacéo a SIFP.
6.3 O requerente poderd encaminhar o requerimento e a documentacao
complementar, via sistema e-Docs, diretamente a SIFP ou a qualquer unidade

descentralizada do Idaf.

6.3.1 A unidade descentralizada que receber o requerimento para registro no e-
Docs devera encaminha-lo para a SIFP.

6.4 A SIFP procedera a abertura do processo de registro de estabelecimento no SIE,
por meio da atuacao do processo no e-Docs.

—
’ o

2022-P345BK - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/01/2022 15:19 PAGINA2/8



INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

|DAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO . .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

6.5 Apds o entranhamento, a SIFP analisara a documentacéo e, havendo erros nos
documentos ou pendéncia documental, comunicard, via e-mail, o requerente para as
corre¢Bes ou complementacdes necessarias.

6.5.1 Transcorridos doze meses da comunicacéo de inconformidade, sem que
0 requerente tenha enviado a documentacao, a SIFP arquivara o processo.

6.6 Estando a documentacdo conforme, o processo sera despachado para a
geréncia regional ou local responsavel, demandando a realizacdo da vistoria inicial.

6.7 A vistoria inicial seré realizada de acordo com os procedimentos descritos na
Norma de Procedimento n° 58.

6.7.1 No caso de laudo com parecer desfavoravel, o processo sera encerrado.

6.7.2 No caso de laudos com parecer favoravel, o requerente sera comunicado
para enviar o projeto arquitetdnico do estabelecimento para prosseguimento do
processo de registro no SIE.

6.8 Os procedimentos para analise do projeto arquitetbnico sdo os descritos na
Norma de Procedimento n° 60.

6.8.1 Nos casos de laudo com parecer desfavoravel, o requerente devera
encaminhar a documentacdo com as correcdes solicitadas para continuidade
do processo.

6.8.1.1 Transcorridos doze meses da emissdo do laudo, sem que o
requerente tenha manifestado interesse em dar prosseguimento as
adequacdes do projeto, o processo sera encerrado e arquivado.

6.8.2 No caso de laudo com parecer favoravel, o requerente serd comunicado
para enviar os Programas de Autocontrole para analise.

6.9 Os procedimentos de analise dos Programas de Autocontrole sdo os definidos
na Norma de Procedimento n° 63.

6.9.1 No caso de laudo com parecer desfavoravel, o requerente devera
encaminhar a documentacdo com as correcdes solicitadas para continuidade
do processo.

6.9.1.1 Transcorridos doze meses da emissdo do laudo, sem que o
requerente tenha manifestado interesse em dar prosseguimento as
adequacdes no Programa de Autocontrole, o processo sera encerrado e
arquivado.

6.9.2 No caso de laudo com parecer favoravel, o requerente serd comunicado
para enviar os documentos para registro dos produtos a serem fabricados.
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6.10 Os procedimentos para analise dos registros dos produtos séo os definidos na
Norma de Procedimento n° 62.

6.10.1 O relatério com os processos de registro de produtos aprovados sera
entranhado ao processo de registro da indlstria e o requerente seré
comunicado para enviar o requerimento para vistoria final.

6.11 Os procedimentos para vistoria final do estabelecimento sdo os definidos na
Norma de Procedimento n° 59.

6.11.1 No caso de laudo de vistoria com parecer desfavoravel, o requerente
sera comunicado para corrigir as pendéncias e solicitar nova vistoria.

6.11.2 Nos estabelecimentos de abate, apds laudo favoravel em vistoria final,
sera agendado abate experimental, para verificagdo dos procedimentos
operacionais do estabelecimento.

6.11.3 Nos estabelecimentos periddicos, apds laudo favoravel em vistoria final,
podera ser agendada produgao experimental, caso o SIE julgue necessario.

6.12 Os procedimentos para realizacdo de abate experimental e de producio
experimental sdo definidos na Norma de Procedimento especifica.

6.13 Superadas as etapas de vistoria final e abate/producao experimental, a SIFP
devera conferir, no processo, se toda documentacdo complementar, constante no
Anexo |l desta norma, foi entregue e se os documentos estao dentro da validade.

6.14 Estando a documentagao conforme, sera emitido o certificado de registro de
estabelecimento, concedendo o numero de registro no SIE e autorizando o
funcionamento do estabelecimento.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As vistorias, 0s abates e as producdes experimentais devem ser acompanhadas
pelo requerente ou por pessoa por ele indicada que tenha pleno conhecimento do
empreendimento.

7.2 Caso o estabelecimento a ser vistoriado seja registrado no Servi¢o de Inspecao
Federal (SIF) ou no Servico de Inspecdo Municipal (SIM), os érgéos de fiscalizagcéo
deveréo ser informados previamente para permitir a realizacéo da vistoria.

7.3 Os laudos com parecer favoravel representam apenas etapas necessarias a
emissdo do certificado de registro do estabelecimento no Servico de Inspecéo
Estadual, ndo configurando autorizacdo para producdo e comercializacdo de
produtos de origem animal.
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7.4 Todos os documentos apresentados devem estar dentro do prazo de validade.
Ao final do processo, a documentacdo serd conferida e, caso algum documento
esteja com a validade expirada, sera solicitada nova apresentacéao.

7.5 Os estabelecimentos registrados no Servico de Inspecédo Estadual apenas
podem comercializar seus produtos dentro dos limites geogréaficos do Estado do
Espirito Santo, exceto aqueles que possuam equivaléncia com o Sistema Brasileiro
de Inspecédo de Produtos de Origem Animal (Sisbi-POA).

7.6 No momento da entrega do certificado de registro, o proprietario do
estabelecimento deve assinar um termo de compromisso, pelo qual se compromete
a cumprir todas as determinacdes previstas nas legislacbes estadual e federal
relativas a atividade.

8. ANEXOS

8.2 ANEXO | — Relacdo de documentos a serem apresentados para inicio do
processo de registro no SIE.

8.2 ANEXO Il - Relacdo de documentos complementares para emissao de

certificado de registro.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Talita Maria Pimenta de Paoli
Agente em Desenvolvimento
Agropecuario

Elaborado em 08/12/2021

Alan Paulo Moreira Teixeira
Subgerente de Fiscalizacdo de Produtos
de Origem Animal

APROVACAO PELA GERENCIA:

Raoni Cezana Cipriano
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspecéo Aprovado em
Animal

APROVACAO PELA DIRETORIA:

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico Aprovado em

Mario Stella Cassa Louzada

Diretor-presidente Aprovado em
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ANEXO |

Cépia do documento de identidade do interessado

Copia do CPF do interessado

Copia de documentacdo que comprove a titulacdo da area

Comprovante de pagamento do DUA referente a taxa de vistoria solicitada

Cépia do cartdo do CNPJ (em caso de pessoa juridica)

Cépia do contrato social da empresa (em caso de pessoa juridica)

Procuracao (quando representado por terceiro)

©N0|\ G WIN =

Copia do documento de identidade do procurador (quando representado por
terceiro)

Cépia do CPF do procurador (quando representado por terceiro)

. Croqui ou planta do terreno (de situacdo) em escala de 1:500

11.

Croqui ou planta baixa do estabelecimento a ser construido ou ja existente em
escala de 1:100
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ANEXO I

Relagcédo de documentos complementares para emissdo do certificado de registro:

=

Comprovante de inscricdo na Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo

2. Alvara de localizacdo/ funcionamento (fornecido pela prefeitura do municipio onde o
estabelecimento esta localizado)

3. Licenca ambiental e condicionantes que estabelecem sua capacidade maxima de
producao

4. Certificado de registro no Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Espirito
Santo (CRMV-ES)

5. Contrato de responsabilidade técnica com o médico-veterinario que sera o
responsavel técnico do estabelecimento

6. Certificado de consumidor de lenha emitido pelo Idaf, quando o estabelecimento
possuir caldeira movida a lenha
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

RAONI CEZANA CIPRIANO FABIANO CAMPOS GRAZZIOTTI
GERENTE SETORIAL DIRETOR TECNICO
GEDSIA - IDAF - GOVES DITEC - IDAF - GOVES
assinado em 31/01/2022 15:19:35 -03:00 assinado em 20/01/2022 13:42:20 -03:00
ALAN PAULO MOREIRA TEIXEIRA TALITA MARIA PIMENTA DE PAOLI
SUBGERENTE FISCAL ESTADUAL AGROPECUARIO
SIFP - IDAF - GOVES SIFP - IDAF - GOVES
assinado em 20/01/2022 14:41:51 -03:00 assinado em 20/01/2022 12:52:57 -03:00

MARIO STELLA CASSA LOUZADA
DIRETOR PRESIDENTE
01011200001 - IDAF - GOVES
assinado em 31/01/2022 13:38:36 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 31/01/2022 15:19:35 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por RAONI CEZANA CIPRIANO (GERENTE SETORIAL - GEDSIA - IDAF - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2022-P345BK
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