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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos a serem adotados pelos servidores atuantes no
Servico de Inspecdo Estadual (SIE/Idaf) para vistoria final para registro de industria
de produtos de origem animal (POA) no SIE/Idaf.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Servidores atuantes no Servico de Inspecao Estadual (SIE/Idaf).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 4.781, de 14 de junho de 1993.

3.2 Decreto Estadual n® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.

4. DEFINICOES

4.1 E-Docs - sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacéo,

temporalidade e destinacéo.

4.2 Industria de produtos de origem animal - estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, producéo de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados ou produtos ndo comestiveis).

4.3 Requerente - pessoa fisica ou juridica que solicita a vistoria.

4.4 SIE - Servico de Inspecao Estadual, que abrange as atividades de inspecéo e
fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia de
Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa Agropecuaria e
Florestal do Espirito Santo — Idaf.
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4.5 Unidades descentralizadas do Idaf - unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Unidades descentralizadas.

5.2 Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal (SIFP).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para vistoria final para registro de industria de
produtos de origem animal no &mbito do Servi¢o de Inspec¢éo Estadual:

1 43 Tegitio o Inaistia 8¢ POA 1o §mito do SIE

6.2 A SIFP despachara o processo de registro de estabelecimento para a unidade
descentralizada responsavel, demandando a realizac&o da vistoria final.

6.3 O servidor responsavel devera agendar a vistoria e informar o requerente quanto
a realizacdo da colheita de agua de abastecimento para andlise fiscal no momento
da vistoria, de modo que ele possa organizar, previamente, a logistica para envio da
amostra em tempo habil ao laboratério.

6.4 Previamente a vistoria, o servidor devera separar todo o material que seja
necessario, como maquina fotografica, checklist, prancheta, caneta, projeto
arquitetbnico aprovado, programas de autocontrole, sacola plastica do Idaf de
amostra para andlise fiscal, lacres numerados e termos de colheita.

6.5 O servidor responsavel realizara a vistoria no estabelecimento, devendo avaliar
0S seguintes aspectos:

6.5.1 Se a obra foi executada exatamente conforme o projeto aprovado pela
SIFP.

6.5.2 Se os Programas de Autocontrole (PAC) foram impressos e estao
disponiveis para consulta no estabelecimento.
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6.5.3 Se as planilhas dos PACs foram impressas e estao disponiveis para
preenchimento no estabelecimento.

6.5.4 Se todos os equipamentos, utensilios e instrumentos de controle de
processo estdo instalados e em funcionamento, conforme descrito nos
Programas de Autocontrole.

6.5.5 Se as condicdes higiénico-sanitarias das instalacbes e dos
equipamentos estdo adequadas.

6.5.6 Se o0s insumos (rotulos, embalagens, materiais de limpeza,
ingredientes etc.) ja foram adquiridos e estdo disponiveis no
estabelecimento.

6.5.7 Se os pontos de coleta de 4gua estéo identificados.

6.5.8 Se os cartazes orientativos de higiene e habitos de higiene e os
cartazes instrutivos de procedimentos estdo presentes nos devidos locais.

6.6 O servidor responsavel devera, durante a vistoria, acompanhar a realizacdo da
colheita fiscal de agua de abastecimento e preencher o Termo de Colheita.

6.7 O servidor emitira o Laudo de Inspecao Ordinaria Final, com o parecer sobre a
viabilidade do registro do estabelecimento no Servico de Inspecdo Estadual
(SIE/Idaf).

6.8 O servidor devera enviar o laudo ao requerente para ciéncia do parecer.

6.9 Todos os laudos emitidos, tenham parecer favoravel ou nao, deverao ser
entranhados ao processo de registro.

6.10 No caso de laudos com parecer desfavoravel, serdo descritas todas as nao
conformidades identificadas e o requerente, ao tomar ciéncia das ndo conformidades
verificadas, devera proceder as correcfes necessarias e agendar nova vistoria para
verificacdo das adequacdes realizadas.

6.11 Transcorridos doze meses sem que o requerente tenha realizado as correcoes
necessarias, o servidor responsavel comunicara o requerente sobre o encerramento
do processo.

6.12 Apos a comunicacao de encerramento, a unidade descentralizada responsavel
despachara o processo a SIFP, que procedera o arquivamento do processo.

6.13 No caso de laudos com parecer favoravel, apds entranhamento do laudo, o
processo de registro do estabelecimento no e-Docs devera ser despachado a SIFP
para ciéncia e adocdo das demais providéncias visando a continuidade do referido
processo.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 A vistoria final deverd ser acompanhada pelo requerente (ou pessoa por ele
indicada) e pelo responsavel técnico do estabelecimento.

7.2 Caso o estabelecimento a ser vistoriado seja registrado no Servi¢co de Inspecéo
Federal (SIF) ou no Servi¢o de Inspec¢do Municipal (SIM), os 6rgdos de fiscalizacdo
deverdo ser informados previamente, pelo requerente, para permitir a realizacao da
vistoria.

7.3 Na vistoria final, ser4 coletada agua de abastecimento para realizacdo das
analises laboratoriais fiscais microbiologicas (MB) e fisico-quimicas (FQ). Os
parametros MB e FQ adotados pelo SIE/Idaf estdo disponiveis no site do Idaf
(https://idaf.es.gov.br/servico-de-inspecao-estadual-sie).

7.4 O servidor devera informar no laudo que a aprovacdo do estabelecimento em
vistoria final representa apenas uma das etapas necessarias a emissdo do
certificado de registro do estabelecimento no Servi¢co de Inspecao Estadual. O laudo
de vistoria com parecer favoravel ndo configura autorizacdo para producdo e
comercializacao de produtos de origem animal.

7.5 Nos estabelecimentos de abate, nos casos de parecer favoravel, devera ser
agendado abate experimental, com quantitativo de animais definido pelo Idaf, para
verificacdo dos procedimentos operacionais do estabelecimento.

7.6 Nos demais estabelecimentos, o fiscal responsavel devera avaliar a necessidade
de realizacdo de producédo experimental.

7.7 Havendo necessidade de realizacdo de abate ou producdo experimental, a
notificagdo para o agendamento devera ser incluida no laudo de andlise técnica, que
devera ser encaminhado ao requerente.

7.7.1 Os procedimentos de abate e producdo experimental sdo os definidos
na Norma de Procedimento que trata desse tema.

7.8 O servidor devera observar que, havendo necessidade de realizacdo de novas
vistorias, o requerente deverd realizar o pagamento de nova taxa de vistoria final, a
partir da segunda vistoria.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

[EQUIPE DE ELABORACAO:
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