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NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 060

Analise de projetos para registro de industria de produtos de origem
animal no ambito do Servigo de Inspecao Estadual
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Sistema: Caédigo:
Versao: |1 Aprovacgao: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para andlise de projeto, sob o aspecto higiénico e
sanitario, visando a aprovacdo de construcdo de industria de produto de origem
animal ou adequacgao de estrutura preexistente para fins de registro no Servigco de
Inspecao Estadual (SIE/Idaf).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Servidores do ldaf atuantes no Servigo de Inspecao Estadual.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 4.781, de 14 de junho de 1993.
3.2 Decreto Estadual n® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.
3.3 Decreto Federal n° 9.013, de 29 de margo de 2017.

3.4 Portaria Mapa n° 368, de 04 de setembro de 1997.

4. DEFINICOES

4.1 CREA-ES - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Espirito
Santo.

4.2 CRMV-ES - Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Espirito Santo.
4.3 E-Docs - sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos

digitais do Estado do Espirito Santo, que engloba a autuagado, tramitagao,
classificagao, temporalidade e destinagao.
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4.4 Escala - relagéo entre as medidas de um espaco ou edlflcagéo e a sua
representacdo, normalmente grafica. Usada pelos engenheiros e arquitetos ao
elaborarem os projetos de obras, representando essa edificagao.

4.5 Industria de produtos de origem animal - estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, produgdao de carnes, pescado,
ovos, mel, leite e seus derivados ou produtos ndo comestiveis).

4.6 Planta arquitetdnica - representacao grafica de uma construgao onde cada
ambiente é visto de cima, sem o telhado.

4.7 Prancha - folhas de papel onde s&o representadas as plantas
arquitetonicas.

4.8 Projeto arquitetéonico — grupo de documentos constituido pelo conjunto de
plantas arquiteténicas, Memorial Descritivo de Constru¢cdo e Reforma (MDCR) e
Memorial Descritivo Econémico e Sanitario (MDES).

4.9 SIE - Servico de Inspecdo Estadual, que abrange as atividades de inspecgao
e fiscalizacao industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia
de Fiscalizagdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa
Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para analise de projeto para registro de industria de produtos de origem animal no ambito do Servi¢o de

Inspecéao Estadual:

INSTITUTO DE DEFESA
AGROPECUARIA E FLORESTAL
DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Agricultura,
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6.2 A SIFP recebera o requerimento para registro de estabelecimento com a
solicitagdo para analise de projeto, acompanhado dos documentos constantes no
Anexo | desta norma.

6.2.1 O requerimento esta disponivel em: https://idaf.es.gov.br/formularios >
Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecao Animal (Gedsia).

6.3 O servidor responsavel devera localizar o processo correspondente no e-Docs e
entranhar os documentos ao processo existente.

6.4 O servidor responsavel verificara a documentacido apresentada e, havendo erros
nos documentos ou pendéncia documental, comunicara o estabelecimento para que
proceda as corregbes ou complementagdes necessarias ao prosseguimento do
processo.

6.4.1 Transcorridos doze meses sem que o requerente tenha realizado as
corregdbes ou complementagcdes necessarias, 0 servidor responsavel
comunicara o requerente sobre o0 encerramento do processo.

6.4.2 Ap6és a comunicacdo de encerramento, a SIFP procedera o
arquivamento do processo.

6.5 Estando a documentacdo conforme, o servidor responsavel procedera a analise
do projeto, devendo observar os aspectos estruturais, higiénicos e sanitarios.

6.6 Ao analisar o conjunto de plantas arquitetdnicas apresentadas, o servidor devera
verificar se os elementos graficos estdo representados na cor preta, contemplando
cotas meétricas, legendas e identificacdo das areas e se foram representadas,
fidedignamente, as instalagdes e estrutura do estabelecimento.

6.6.1 Para os casos de construgéo ja existente, o servidor devera verificar se
os elementos graficos foram diferenciados por cores, conforme a seguir:

6.6.1.1 Representacao das estruturas ja existentes na cor preta.

6.6.1.2 Representagdo das estruturas a serem construidas na cor
vermelha.

6.6.1.3 Representacéo das estruturas a serem demolidas na cor amarela.

6.6.2 A andlise da planta planialtimétrica (de situagéo) devera observar se a
area esta na escala de 1:500, se estdo contempladas a localizagao de todos
os prédios industriais, sociais e administrativos, bem como a delimitagao
externa e o patio.

6.6.2.1 Observar a posicdo da construgdao em relagao as vias publicas e
ao alinhamento do terreno e se ha area suficiente para transito de
veiculos, com fluxo adequado.

2022-V9J6GO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/01/2022 15:19 PAGINA 4/ 11



INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

lmF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO a .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

6.6.2.2 Verificar as vias de acesso, a pavimentagdo do patio e das areas
de jardinagem, a delimitagdo externa com os portdes de entrada e
guaritas, os reservatérios de agua, a caldeira e o depdsito de lenha e as
lagoas do sistema de tratamento de efluentes.

6.6.2.3 Observar a representagdo dos confrontantes do terreno (frente,
laterais e fundos).

6.6.2.4 Nos estabelecimentos de abate, verificar se foram representadas
as distancias da caldeira, dos currais e das pocilgas para a sala de abate.

6.6.3 Na planta baixa, verificar se esta em escala de 1:100, se abrange
todas as dependéncias (industria, currais e pocilgas com corredores de
acesso, instalagdes sociais e administrativas e depositos), com suas
dimensdes (comprimento e largura) e indicacdo de sua area (em metros
quadrados).

6.6.3.1 Observar se constam os leiautes de equipamentos e instalagdes
(pias, mesas, armarios, esterilizadores, pallets etc.), de forma detalhada,
com dimensdes (comprimento e largura) e com as respectivas legendas.

6.6.3.2 Observar se a localizagdo de portas, janelas e O6culos esta
adequada e a existéncia de cortinas de ar nos locais necessarios.

6.6.3.3 Verificar se, nos ambientes onde ha climatizacdo e nas camaras
frias, os equipamentos de resfriamento foram representados, bem como a
indicacao da temperatura do ambiente.

6.6.3.4 Nos estabelecimentos em que haja trilhamento aéreo, verificar se
foram representados os trilhos e suas vigas de sustentagdo, com
indicacdo de seu comprimento e altura em relagcdo ao piso,
distanciamento entre trilhos e entre os trilhos e paredes, colunas e vigas.

6.6.3.5 Observar a disposicdo dos equipamentos em relacdo ao fluxo de
processamento e de pessoas.

6.6.3.6 Verificar a localizagao de barreiras sanitarias nas areas de acesso
ao setor de produgéo.

6.6.3.7 No caso de estabelecimentos de abate, devera ser verificada
também a planta baixa dos currais e pocilgas com os corredores de
acesso a sala de matanca e seringa. Devem estar representadas as
paredes, divisorias, cochos, bebedouros, chuveiros, aspersores, porteiras
e portdes, com indicagdo das dimensdes (comprimento e largura) das
dependéncias, bem como de sua area. Os currais e pocilgas devem ser
numerados, sendo indicada a capacidade maxima de lotagdo, de acordo
com a legislagao.

6.6.4 A planta de cortes e fachadas das construgdes devera estar em escala
de 1:50. Verificar se foram representadas as dimensodes (altura e largura)

2022-V9J6GO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/01/2022 15:19 PAGINA 5/ 11



INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

lmF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO a .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

das dependéncias, janelas, portas, oOculos, basculas etc. Devera estar
representado o leiaute das instalagbes e dos equipamentos abrangidos
pelos cortes.

6.6.4.1 A quantidade de cortes ¢é variavel, de acordo com a complexidade
do estabelecimento, devendo abranger a maioria das dependéncias.

6.6.5 A planta elétrica devera ser apresentada em escala de 1:100. Verificar
se foram representados todos os pontos de iluminagdo, tomadas,
interruptores e disjuntores existentes em cada dependéncia (industria,
currais, pocilgas com corredores de acesso, instalagbes sociais e
administrativas, depaositos).

6.6.6 A planta hidrossanitaria devera estar em escala de 1:100. Verificar se
foram representados os pontos de saida de agua fria, agua quente e vapor,
bem como sua tubulagcdo de distribuicdo em todas as dependéncias
(industria, currais e pocilgas com corredores de acesso, instalagdes sociais e
administrativas e depdsitos). Verificar se os pontos de &agua estédo
adequadamente localizados para atender a todas as areas necessarias do
estabelecimento.

6.6.6.1 Observar a representacdo dos pontos de esgoto sanitario (ralos,
calhas, canaletas) e das tubulagdes que os conduzem até ao sistema de
captagdo e tratamento de efluentes, que também devera estar
representado na planta.

6.6.6.2 Verificar se foi utilizada legenda de cores para diferenciar
tubulagdes, pontos de agua e efluentes industriais.

6.6.7 A planta de coberturas deve ser apresentada em escala de 1:100.
Observar se a planta contempla todas as coberturas existentes (industria,
instalagdes sociais administrativas, depdsitos, pocilgas, desembarcador,
corredores entre as pocilgas e a sala de abate, plataforma de recepcéo,
plataforma de expedicdo, plataforma de observagcdo dos currais, trajetos
entre os vestiarios e a industria e demais trajetos cobertos).

6.6.8 A planta baixa de fluxo do estabelecimento devera estar em escala de
1:100. O servidor devera verificar se houve representacdo por setas
coloridas indicativas de direcao dos fluxos operacionais de colaboradores,
insumos (matérias-primas, ingredientes, embalagens), caixas plasticas,
residuos (lixo) e produtos, para entrada e saida dos setores.

6.6.8.1 Observar a existéncia de contrafluxos e de fluxos nao permitidos.
6.7 Ao final da verificacao de todas as plantas, o servidor devera averiguar se as
informacdes e representagcdes das plantas condizem entre si, em cada prancha

apresentada.

6.8 O servidor responsavel devera analisar se o0 Memorial Descritivo de Construgéo
e Reforma foi preenchido com informacdes completas sobre os detalhes técnicos da
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construcédo e devidamente elaborado por profissional capacitado (com CREA-ES),
responsavel pelo projeto.

6.8.1 Os setores devem estar numerados e indicados de forma separada,
visando abranger completamente as informagdes descritas.

6.8.2 O servidor responsavel devera verificar se a descricdo apresentada em
cada item corresponde a solicitada nos campos de preenchimento do préprio
modelo do memorial.

6.8.3 Devera ser verificado se os materiais propostos para uso nas
edificacbes estdo de acordo com as exigéncias de construgdo para
industrias de alimentos quanto aos aspectos higiénico-sanitarios.

6.8.4 Verificar se a capacidade de armazenamento de agua é condizente
com a necessidade do estabelecimento e se os pontos de agua sdo em
quantidade suficiente e distribuidos nos setores de forma a atender as
diferentes areas.

6.8.5 As informagbes descritas devem ser confrontadas com as
apresentadas nas plantas arquitetbnicas e no Memorial Descritivo
Econdmico e Sanitario, devendo ser idénticas e sem divergéncias.

6.9 O servidor responsavel devera analisar se o0 Memorial Descritivo Econdmico e
Sanitario foi preenchido com informagdes completas sobre os detalhes técnicos
econdmicos e higiénico-sanitarios e devidamente elaborado por profissional
capacitado (com CRMV-ES), responsavel técnico do estabelecimento.

6.9.1 O servidor responsavel devera verificar se a descricdo apresentada em
cada item corresponde a solicitada nos campos de preenchimento do préprio
modelo do memorial.

6.9.2 Verificar se o numero de funcionarios, dias e horarios de
funcionamento indicados sdo condizentes com as atividades a serem
executadas no estabelecimento e o volume de produgao proposto.

6.9.3 Conferir se a relacdo de produtos que se pretende fabricar esta de
acordo com a padronizacdo de nomenclatura preconizada pelos respectivos
Regulamentos Técnicos de Identidade e Qualidade (RTIQ).

6.9.4 Analisar se os equipamentos e utensilios sdo compativeis com as
atividades a serem desenvolvidas, devendo ser observado o Decreto n°
9.013/2017 e a Portaria Mapa n° 368/1997, além das normas
complementares e orientagdes técnicas especificas de cada area.

6.9.5 Verificar se a listagem de equipamentos e utensilios presentes no
memorial corresponde ao indicado nas plantas e suas respectivas legendas.

6.9.6 Quanto ao sistema de cloracdo informado, devera ser analisado se
atende aos requisitos normativos para uso em agua de abastecimento.
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6.9.7 As informag¢des descritas no Memorial Descritivo Econdmico e
Sanitario deverao ser confrontadas com as apresentadas nas plantas e no
Memorial Descritivo de Construgdo e Reforma, devendo ser idénticas e sem
divergéncias.

6.10 O servidor que analisou o projeto arquitetdbnico emitira o Laudo de Analise
Técnica de Projeto, com o parecer sobre a viabilidade da constru¢do ou das
alteragbes do empreendimento.

6.11 O servidor devera enviar o laudo ao requerente para ciéncia do parecer.

6.12 Todos os laudos emitidos, tenham parecer favoravel ou ndo, deverdo ser
entranhados ao processo de registro do estabelecimento no e-Docs.

6.13 No caso de laudos com parecer favoravel, sera concedido o deferimento para o
inicio das obras de constru¢cdo ou adequacao de estabelecimento preexistente.

6.13.1 Apds o entranhamento do laudo, o processo de registro do
estabelecimento no e-Docs devera ser despachado a SIFP para ciéncia e
adocao das demais providéncias visando a continuidade do processo de
registro.

6.14 No caso de parecer desfavoravel, serdo descritas todas as nao conformidades
identificadas no projeto arquitetbnico para que o requerente envie nova
documentagdo com as corre¢des necessarias.

6.14.1 As ndo conformidades deverdo ser elencadas no Laudo de Analise
Técnica de Projeto de maneira organizada, separadas por tipo de
documento e indicando o respectivo item do documento. Ao final, relacionar
as divergéncias entre os documentos.

6.14.2 Ao fazer as consideragdes sobre as plantas arquitetbnicas, o servidor
devera informar a qual prancha e planta se referem.

Ex.: Prancha 01/03 — Planta baixa e situagao.
6.15 Transcorridos doze meses sem que o requerente tenha realizado as correcoes
necessarias, o servidor responsavel comunicara o requerente sobre o encerramento

do processo.

6.16 Apds a comunicacado de encerramento, a SIFP procedera o arquivamento do
processo.

7. INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1 Para os casos de analise de projeto arquitetdnico de estabelecimentos que
estejam solicitando registro no SIE/Idaf, o servidor responsavel devera verificar,
previamente a analise, se consta no processo de registro o parecer favoravel para o
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terreno apresentado ou vislumbre da possibilidade de adequagdo do
estabelecimento na etapa de vistoria inicial.

7.2 A taxa de analise de projeto de construgdo ou analise de projeto contemplara
apenas uma analise e uma reanalise do mesmo projeto.

7.2.1 Caso o projeto ndo seja aprovado apos a reanalise, devera ser
cobrada nova taxa administrativa para cada analise sucessiva.

7.3 Ao emitir o parecer favoravel, o servidor responsavel devera inserir a informacgao
de que, caso haja necessidade de alteragdes durante a execugéo do projeto, elas
devem ser aprovadas pelo SIE/Idaf antes de sua realizacéo, evitando, assim, que o
estabelecimento seja reprovado na vistoria final, quando é verificado se o projeto foi
executado conforme aprovado.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — Relagao de documentos - Analise de Projeto.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Talita Maria Pimenta de Paoli
Fiscal Estadual Agropecuario

Alan Paulo Moreira Teixeira Elaborado em 10/12/2021

Subgerente de Fiscalizagdo de Produtos
de Origem Animal
APROVAGAO PELA GERENCIA:

Raoni Cezana Cipriano
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspegao Aprovado em
Animal

APROVAGAO PELA DIRETORIA:

Mario Stella Cassa Louzada
Diretor-presidente Aprovado em

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico Aprovado em
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ANEXO |

Relagado de documentos — Analise de Projeto

Comprovante de pagamento do DUA referente a taxa de analise de projeto

Planta planialtimétrica (de situagdo) em escala de 1:500

Planta baixa do estabelecimento em escala de 1:100

Planta de cortes e fachadas das construcbes em escala de 1:50

Planta elétrica em escala de 1:100

Planta hidrossanitaria em escala de 1:100

Planta de coberturas em escala de 1:100

0N |WIN| =

Planta baixa com indicativo por cores dos fluxos operacionais de pessoas,
matérias-primas e produtos em escala de 1:100

Memorial Descritivo de Construgao®

=1

0 | Memorial Descritivo Econdmico e Sanitario®

1 Formularios disponiveis em: https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de

Defesa Sanitaria e Inspecédo Animal (Gedsia).
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