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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para analise dos Programas de Autocontrole das
industrias de produtos de origem animal em processo de registro no Servigco de
Inspecao Estadual (SIE/Idaf).

2. ABRANGENCIA

2.1. Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2. Servidores do Idaf atuantes no Servico de Inspecéo Estadual.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei Estadual n°® 4.781, de 14 de junho de 1993.
3.2. Decreto Estadual n°® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.

3.3. Instrucado Normativa Idaf n° 005, de 31 de marco de 2017.

4. DEFINICOES

4.1 E-Docs - sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacéo,

temporalidade e destinacéo.

4.2 Requerente - pessoa fisica ou juridica que solicita a analise dos Programas de
Autocontrole.

4.3 SIE - Servico de Inspecao Estadual, que abrange as atividades de inspecéo e
fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia de
Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa Agropecuaria e
Florestal do Espirito Santo (Idaf.)
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizagédo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para analise dos Programas de Autocontrole das industrias de produtos de origem animal:
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6.2 Os Programas de Autocontrole deverdo ser enviados pelo requerente a SIFP, via
e-Docs ou e-mail.

6.2.1 O servidor responsavel pela analise devera localizar o processo de
registro do estabelecimento no SIE, no e-Docs, e entranhar os documentos.

6.3 O servidor responséavel devera conferir a documentacdo e, havendo erros nos
documentos ou pendéncia documental, comunicard o requerente para que proceda
as corregdes ou complementag¢des necessarias ao prosseguimento do processo.

6.3.1 Para que sejam analisados, os Programas de Autocontrole devem ser
elaborados de acordo com a Instrugcdo Normativa Idaf n° 005, de 31 de
mar¢co de 2017, ou outra legislagdo que venha a substitui-la, em
conformidade com a classificacdo do estabelecimento.

6.3.2 Transcorridos doze meses sem que o0 requerente tenha realizado as
correcdes ou complementacbes necessarias, 0 servidor responsavel
comunicara o requerente sobre o encerramento do processo.

6.3.3 ApOs a comunicacdo de encerramento, o servidor responsavel
procedera o arquivamento do processo.

6.4 Estando a documentacdo completa, o servidor responséavel realizar4 a anélise
dos programas de autocontrole, verificando se a descricdo apresentada esta de
acordo com as normas legais vigentes, bem como condizente com o tipo de produto
que a industria pretende fabricar. As planilhas de registro, monitoramento e
verificacdo devem estar presentes, bem como a descricdo detalhada de todos os
programas de autocontrole.

6.5 O servidor que analisou os Programas de Autocontrole emitirdA o Laudo de
Andlise Técnica, com as consideracdes técnicas pertinentes.

6.5.1 No laudo, sera dado o aceite, caso os programas de autocontrole
estejam adequados, ou 0 aceite com condicionantes, quando ajustes tiverem
gue ser realizados pelo requerente.

6.5.2 Os ajustes devem ser realizados pelo requerente e serdo verificados
no momento da vistoria final.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 A anélise dos Programas de Autocontrole devera ser iniciada somente apos a
aprovacdo do projeto de registro da industria de produtos de origem animal no
ambito do SIE.

7.2 O aceite aos Programas de Autocontrole representa apenas uma das etapas
necesséarias a emissao do certificado de registro do estabelecimento no Servico de
Inspecédo Estadual. O laudo de analise técnica dos Programas de Autocontrole com
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parecer favoravel ndo configura autorizacdo para producdo e comercializacdo de
produtos de origem animal.

7.3 A implantacdo e a implementacdo dos Programas de Autocontrole sdo etapas
obrigatorias para o funcionamento dos estabelecimentos industriais de produtos de
origem animal registrados no Servico de Inspecéo Estadual.

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Mellina Januario Magioni
Fiscal Estadual Agropecuario

Elaborado em 08/12/2021

Alan Paulo Moreira Teixeira

Subgerente de Fiscalizac&o de
Produtos de Origem Animal

APROVACAO PELA GERENCIA:

Raoni Cezana Cipriano
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspecao Aprovado em
Animal

APROVACAO PELA DIRETORIA:

Mario Stella Cassa Louzada
Diretor-presidente Aprovado em

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico Aprovado em
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