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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para realizar alteracbes nos dados cadastrais de
industria de produtos de origem animal registrada ou em processo de registro no
Servico de Inspecado Estadual do Espirito Santo (SIE-ES).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Industria de produtos de origem animal registrada ou em processo de registro no
SIE-ES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n°® 11.865, de 18 de julho de 2023.
3.2 Decreto Estadual n® 5.866-R, de 5 de novembro de 2024.

4. DEFINICOES

4.1 e-Docs: sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacao,
temporalidade e destinacao.

4.2 Industria de produtos de origem animal: estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais e producao de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados).

4.3 Requerente: pessoa fisica ou juridica que solicita a alteracdo cadastral do
estabelecimento.

4.4 SIE-ES: Servico de Inspecdo Estadual do Espirito Santo, que abrange as
atividades de inspecéo e fiscalizagdo industrial e sanitaria de produtos de origem
animal comestiveis, coordenado pela Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de
Origem Animal, e executado pelas geréncias regionais e locais do Idaf.

4.5 Unidades descentralizadas do Idaf: unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizacédo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.2 Unidades descentralizadas do Idaf.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para alteracéo cadastral de industria de produtos de origem animal no ambito do SIE-ES:
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Alteragdo cadastral de industria de produtos de origem animal no ambito do SIE-ES
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6.2 Para solicitar as alteracdes cadastrais o requerente devera preencher o formulério
digital disponivel no link: hitps://e-flow.es.gov.br/flow-definition/f99bdd7d-cec0-f1c4-
6298-454e591357bd?d=1.

6.3 A SIFP recebera o formuléario acompanhado dos documentos exigidos.

6.3.1 A documentacdo exigida podera variar de acordo com a alteracdo
cadastral solicitada e, ainda, poderao ser exigidos outros documentos.

6.4 O servidor responsavel devera localizar o processo de registro de estabelecimento
correspondente no e-Docs e entranhar o requerimento e os documentos relacionados
a alteracao cadastral.

6.5 O servidor responsavel verificara a documentacéo apresentada e, havendo erros
nos documentos ou pendéncia documental, comunicard o estabelecimento para que
providencie as correcdes ou complementacdes necessarias para prosseguimento da
alteracao cadastral.

6.6 Estando a documentacao conforme, o servidor procederd a alteracdo cadastral e
emitird um oficio de deferimento.

6.6.1 No caso em que as alteragcBes cadastrais impliquem alteracdo do
certificado de registro, devera ser emitido novo certificado, com as informacodes
de cadastro atualizadas.

6.7 Quando a alteracéo cadastral implicar alteracdes na rotulagem aprovada, a SIFP
devera notificar a unidade descentralizada responsavel pelo estabelecimento para que
solicite a atualizacdo da rotulagem ao requerente.

6.7.1 A unidade descentralizada responsavel pelo estabelecimento devera
solicitar, via oficio, informacgdes referentes a quantidade de rétulos em estoque
e avaliara a possibilidade de utilizacdo da rotulagem sem as alteracdes
cadastrais.

6.8 Para os estabelecimentos registrados no SIE-ES, a SIFP devera atualizar os
dados cadastrais nos locais que contenham essa informacao.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 No caso de alteracdo do sécio/proprietario, a transferéncia de responsabilidade do
registro para a nova empresa sera realizada e, enquanto a transferéncia nao for
efetivada, a empresa que estiver registrada continuard responsavel pelas
irregularidades verificadas no estabelecimento.

7.1.1 O requerente devera ser o responsavel legal da empresa que estiver
registrada no SIE-ES.

7.1.2 Uma vez realizada a transferéncia de titularidade do registro por meio
da alteracao cadastral requerida, fica o0 sucessor obrigado a cumprir todas as
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exigéncias de carater sanitario formuladas ao responséavel anterior pelo SIE-
ES, sem prejuizo de outras que venham a ser determinadas.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — Relacdo de documentos - alteracdo de cadastro de industria de
produtos de origem animal no ambito do SIE.
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ANEXO |

Relacdo de documentos — Alteracdo cadastral de industria de produtos de origem
animal no ambito do SIE

1 [Copia do cartdo do novo CNPJ

2 |Cépia dos documentos pessoais (CPF e RG) do novo proprietério ou sécio

Cépia do comprovante de titularidade da &rea (escritura, contrato de locacdo ou
arrendamento)

4 | Copia do contrato social da nova empresa ou da alteracéo do contrato social da
atual empresa

5 | Copia do comprovante de alteracdo do nome fantasia

6 |Cépia da Inscricdo Estadual na Secretaria da Fazenda (Sefaz) da nova empresa
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