INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

|DAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO . .
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NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 064

Alteracéo cadastral de industria de produtos de origem animal no
ambito do Servico de Inspecéo Estadual

Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)
Sistema: Caodigo:
Verséo: |1 Aprovagéao: Vigéncia:

Tema:

1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos para realizar alteracbes nos dados cadastrais de
industria de produtos de origem animal registrada ou em processo de registro no
Servico de Inspecdo Estadual (SIE/Idaf).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).

2.2 Servidores do Idaf atuantes no Servico de Inspecéo Estadual.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 4.781, de 14 de junho de 1993.

3.2 Decreto Estadual n® 3.999-N, de 24 de junho de 1996.

4. DEFINICOES

4.1 E-Docs - sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuacdo, tramitacdo, classificacdo,

temporalidade e destinacao.

4.2 Industria de produtos de origem animal - estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais, producédo de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados ou produtos ndo comestiveis).

4.3 Requerente - pessoa fisica ou juridica que solicita a alteracdo cadastral do
estabelecimento.

4.4 SIE - Servico de Inspecao Estadual, que abrange as atividades de inspecéo e
fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal, da Subgeréncia de
Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal, do Instituto de Defesa Agropecuaria e
Florestal do Espirito Santo (Idaf).
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4.5 Unidades descentralizadas do ldaf - unidades administrativas localizadas em
cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais e locais e postos de
atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.2. Unidades descentralizadas do Idaf.

5.3. Assessoria de Comunicacéo (Ascom) do Idaf.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para alteracdo cadastral de industria de produtos de origem animal no ambito do Servico de
Inspecéo Estadual:
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6.2 Para que seja realizada a alteracdo cadastral, € necessario que o requerente
apresente os documentos constantes no Anexo | desta norma e o “Requerimento
para alteracdes cadastrais e estruturais” (disponivel em:
https://idaf.es.gov.br/formularios > Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecédo Animal -
Gedsia).

6.2.1 O requerimento e a documentacdo complementar devem ser
encaminhados pelo requerente a SIFP, via e-Docs ou por e-mail.

6.2.2 A documentacdo exigida podera variar de acordo com a alteracéo
cadastral solicitada e, ainda, poderdo ser exigidos outros documentos
diferentes dos citados no anexo do requerimento.

6.3 A SIFP realizara o entranhamento dos documentos ao processo de registro do
estabelecimento no e-Docs.

6.3.1 A SIFP fara a conferéncia da documentacdo e, havendo erros nos
documentos ou pendéncia documental, comunicara o requerente para que
proceda as corre¢des ou complementacfes necessarias.

6.3.2 Estando a documentacdo conforme, a SIFP fara a andlise da
documentacdo apresentada.

6.4 Caso a industria de produtos de origem animal esteja em processo de registro no
SIE, devera enviar a documentacdo comprovando a alteracao cadastral solicitada.

6.5 No caso de alteracao do sOcio/proprietario, a transferéncia de responsabilidade
do registro para a nova empresa devera ser realizada dentro do prazo pré-
estabelecido pela SIFP e, enquanto a transferéncia nao for efetivada, a empresa que
estiver registrada continuara responsavel pelas irregularidades verificadas no
estabelecimento.

6.5.1 O requerimento deverd ser preenchido pela empresa que estiver
registrada no SIE/Idaf.

6.6 No caso de alteragao da razao social, a SIFP devera editar o campo “resumo” do
processo no e-Daocs, inserindo a razéo social atualizada.

6.7 Quando a alterac&o cadastral implicar alteracdes na rotulagem aprovada, a SIFP
devera notificar a unidade descentralizada responsavel pelo estabelecimento para
que solicite a atualizagédo da rotulagem ao requerente.

6.7.1 A unidade descentralizada responsavel pelo estabelecimento devera
solicitar, via oficio, informacdes referentes a quantidade de rotulos em
estoque e a previsdo de utilizacdo da rotulagem sem as alteracdes
cadastrais.
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6.8 No caso em que as alteracdes cadastrais impliquem alteracéo do certificado de
registro, devera ser emitido novo certificado, com as informacdes de cadastro
atualizadas.

6.9 Para os estabelecimentos registrados no SIE, a SIFP devera atualizar a planilha
de informacdes cadastrais.

6.10 Nos casos em que haja informacdes sobre o estabelecimento a serem
atualizadas no site, a SIFP devera enviar a planilha de informag¢des cadastrais a
Ascom, solicitando as alteragbes das informacbes no site do Idaf
(https://idaf.es.gov.br/servico-de-inspecao-estadual-sie).

6.11 Ao término dos procedimentos de alteracdo cadastral, o servidor responsavel
devera enviar oficio, via e-mail ou e-Docs, ao requerente, informando as alteracdes
realizadas, e entranhar ao processo de registro do estabelecimento.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — Relacdo de documentos - alteracdo de cadastro de industria de
produtos de origem animal no ambito do SIE.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Mellina Januério Magioni
Fiscal Estadual Agropecuario

Talita Maria Pimenta de Paoli
Fiscal Estadual Agropecuario Elaborado em 28/12/2021

Alan Paulo Moreira Teixeira
Subgerente de Fiscalizagdo de Produtos
de Origem Animal

APROVACAO PELA GERENCIA:

Raoni Cezana Cipriano
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspecéo Aprovado em
Animal

APROVACAO PELA DIRETORIA:
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Mario Stella Cassa Louzada
Diretor-presidente Aprovado em

Fabiano Campos Grazziotti

Diretor técnico Aprovado em
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ANEXO |

Relacdo de documentos - alteracdo cadastral de industria de produtos de origem
animal no ambito do SIE.

1. Cépia do cartdo do novo CNPJ

2. Copia dos documentos pessoais (CPF e RG) do novo proprietario ou socio

3. Cépia do comprovante de titularidade da area (escritura, contrato de locacéo ou arrendamento)

4. Céopia do contrato social da nova empresa ou da alteracdo do contrato social da atual empresa

5. Copia do comprovante de alteragcdo do nome fantasia

6. Copia da Inscricdo Estadual na Secretaria da Fazenda (Sefaz) da nova empresa
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GERENTE SETORIAL
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ALAN PAULO MOREIRA TEIXEIRA
SUBGERENTE
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assinado em 20/01/2022 14:41:04 -03:00
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FISCAL ESTADUAL AGROPECUARIO
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