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Abastecimento, Aquicultura e Pesca

NORMA DE PROCEDIMENTO IDAF N° 082

Tema: | Supervisédo e auditoria no ambito do SIE-ES
Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema: Caodigo:
Verséo: | 2 | Aprovagao: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos de supervisdo e auditoria em industrias de produtos
de origem animal registradas no Servigo de Inspecao Estadual do Espirito Santo (SIE-
ES).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Servidores do Idaf.

3 FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Estadual n° 11.865, de 18 de julho de 2023.

3.2 Decreto Estadual n° 5.866-R, de 5 de novembro de 2024.
3.3 Instrucdo Normativa Idaf n° 011, de 3 de julho de 2025.

3.4 Instrucdo de Servigo Idaf n° 011-P, de 17 de janeiro de 2025.

4 DEFINICOES

4.1 Auditoria: avaliacdo planejada, programada e executada por individuos que nao
atuam diretamente na area auditada, realizando um exame cuidadoso, sistematico e
documentado das atividades desenvolvidas em determinada area ou setor, cujo
objetivo principal € verificar o cumprimento da regulamentacédo, o atendimento as
disposicOes previamente registradas, a eficacia na execucdo das atividades e a
conformidade aos objetivos propostos, identificando erros e desvios.

4.2 e-Docs: sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais do
Estado do Espirito Santo, que engloba a autuagdo, tramitacdo, classificacéo,
temporalidade e destinacéo.

4.3 Indastria de produtos de origem animal: estabelecimento elaborador de
produtos de origem animal (abate de animais e producao de carnes, pescado, ovos,
mel, leite e seus derivados).

4.4 SIE-ES: Servico de Inspecdo Estadual do Espirito Santo, que abrange as
atividades de inspecéo e fiscalizacdo industrial e sanitaria de produtos de origem
animal comestiveis, coordenado pela Subgeréncia de Fiscalizacdo de Produtos de
Origem Animal, e executado pelas geréncias regionais e locais do Idaf.
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4.5 Supervisdo: processo de orientacdo e acompanhamento do trabalho de outras
pessoas, com o0 objetivo de garantir a qualidade, a padronizacéo e a eficiéncia das
atividades realizadas. Envolve dirigir e orientar em um contexto de gestdo e
coordenacao das atividades realizadas.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecao Animal (Gedsia).
5.2 Subgeréncia de Fiscalizagcédo de Produtos de Origem Animal (SIFP).
5.3 Unidades descentralizadas.
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6 PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos de supervisao e auditoria no ambito do SIE-ES:
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6.2 A SIFP estabelecera um cronograma trienal de supervisdo e auditoria das
indastrias de produtos de origem animal registradas no SIE-ES.

6.2.1 Em caso de estabelecimento aderido ao Sistema Brasileiro de
Inspecédo de Produtos de Origem Animal (Sishbi-POA), a supervisao e
auditoria devera ser realizada bienalmente.

6.2.2 As frequéncias estabelecidas no cronograma séo a periodicidade
minima que deve ser atendida nesse periodo, podendo ser ampliada, a
critério da SIFP.

6.3 Durante a superviséo e auditoria, o estabelecimento sera auditado quanto ao
cumprimento da legislacdo vigente e aos documentos de registro de
estabelecimento, registro de produtos e programas de autocontrole.

6.4 Antes da supervisdo e auditoria, a SIFP deverd tomar conhecimento da
situacdo atualizada do estabelecimento, com avaliacdo dos seguintes aspectos:

6.4.1 Documentacdo atualizada do processo de registro de
estabelecimento.

6.4.2 Documentacgéo atualizada dos processos de registro de produtos.

6.4.3 Termos de fiscalizagdo emitidos e cumprimento da frequéncia de
fiscalizacdo com base em andlise de risco.

6.4.4 Historico de supervisdes e auditorias previamente realizadas e
cumprimento dos planos de agéao.

6.4.5 Lancamento das informacdes dos estabelecimentos na planilha do
Google Site.

6.4.6 Historico de emissdo de autos de infracdo e desdobramento das
acOes fiscais.

6.4.7 Cumprimento do plano de inspe¢do quanto ao cronograma de
verificacdo oficial dos programas de autocontrole e das demais
atividades planejadas.

6.5 Avaliada a situacdo do estabelecimento, a SIFP elaborara plano de
supervisdo e auditoria, com a definicdo das areas e unidades de inspecao e dos
programas de autocontroles a serem verificados.

6.6 Recomenda-se que a equipe de supervisdo e auditoria seja composta, ao
menos, por dois fiscais da SIFP.
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6.7 Para 0 agendamento da supervisdo e auditoria, o fiscal responsavel pelo
estabelecimento devera ser consultado, a fim de adequar-se as datas de
fiscalizacdo de rotina j& realizadas pelo servidor.

6.7.1 O estabelecimento s6 devera ser avisado previamente caso haja
necessidade de solicitar a presenca do responsavel técnico ou para
estabelecimentos com atividades sazonais.

6.8 A SIFP e o fiscal responsavel pelo estabelecimento realizardo reunido de
alinhamento previamente a supervisao e auditoria.

6.9 Antes de deslocar-se ao estabelecimento para a supervisdo e auditoria, a
SIFP deveré separar todo o material necessario a execucao da atividade.

6.10 O fiscal responsavel pela fiscalizacdo do estabelecimento devera proceder
a fiscalizacdo conforme procedimentos de rotina para essa atividade e demais
previamente alinhados com a SIFP.

6.10.1 O fiscal devera preencher o termo de fiscalizagdo e anexos,
contemplando suas verificacdes oficiais dentro de sua programacao
normal.

6.11 Durante a supervisdo e auditoria, as verificacdes in loco da industria seréo
realizadas de forma mais abrangente.

6.11.1 Em cada area inspecionada, o fiscal supervisor devera averiguar
as condicdes gerais estruturais e os procedimentos executados, com a
finalidade de verificar a efetividade dos controles e dos processos pelo
estabelecimento, o cumprimento das normativas vigentes e 0
cumprimento as informacdes presentes nos processos do
estabelecimento.

6.12 Finalizada a verificacdo in loco, a SIFP devera proceder a verificacao oficial
dos programas de autocontrole. Deverdo ser observados os critérios de
conformidade, as referéncias utilizadas, os procedimentos de monitoramento e
de verificagcdo da industria e as respectivas frequéncias de realizacao.

6.13 A SIFP devera comparar o que foi verificado in loco com os registros
documentais do estabelecimento, por meio da conferéncia do preenchimento
das planilhas de monitoramento da indUstria e demais documentos que integrem
0 programa de autocontrole.

6.14 A SIFP devera observar se o fiscal realizou sua fiscalizagdo de rotina,
preencheu o termo de fiscalizacdo e anexos e adotou agdes fiscais cabiveis
frente a situacao encontrada.

6.15. Apos a supervisao e auditoria, a SIFP enviara o relatorio de supervisao interna
para o servidor responsavel pela fiscalizacdo do estabelecimento e para sua chefia
imediata, com observacoes, orientacdes e informacdes, com o intuito de desenvolver
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padronizacdo e melhoria no atendimento do servico de inspecéo e fiscalizacdo de
produtos de origem animal no ambito do SIE-ES.

6.15.1 O fiscal devera elaborar um plano de acdo com as definicbes dos
procedimentos que adotara frente as consideracdes do relatdrio e o encaminhara
via e-Docs para a SIFP.

6.15.2 Podera ser realizada reunido presencial ou online, entre o fiscal e a SIFP,
para que sejam esclarecidas eventuais davidas.

6.16 A SIFP emitira relatorio de supervisao e auditoria, para o estabelecimento, com
as consideracdes necessarias.

6.16.1. Caso sejam verificadas ndo conformidades, o estabelecimento devera
apresentar plano de acdo, descrevendo as acdes corretivas que serdo adotadas,
bem como os prazos necessarios para as adequacdes. Em caso de acdes
corretivas que necessitem de prazo, deverdo ser descritas as acdes paliativas
que serdo realizadas até que a acdo corretiva seja efetivada, de forma a evitar
gue a ndo conformidade cause risco, dano ou desrespeite o regulamento.

6.17. O plano de acéao elaborado pelo estabelecimento devera ser enviado a SIFP, via
e-Docs, que ao tomar ciéncia encaminhard para o servidor responsavel pela
fiscalizacdo do estabelecimento.

6.18 O fiscal ficara responsavel pela constatacdo do cumprimento das acfes
corretivas descritas no plano de acao no decorrer de suas atividades de inspecéao,
fiscalizacéo e verificacdes oficiais.

6.19 Apos verificar o cumprimento do plano de acéo, o fiscal devera registrar suas
constatacdes e encaminha-las a SIFP, via e-Docs.

6.20 A SIFP entranhard o documento recebido no processo de auditorias e
supervisdes no e-Docs.

7 INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Os modelos dos documentos estdo disponiveis no Google Site do SIE-ES:
https://sites.google.com/view/sie-es/pagina-inicial, na aba “Modelos dos documentos
do SIE-ES”.

7.1.1 O relatério de supervisao e auditoria apresentara as nao conformidades de
forma clara e objetiva, identificadas por numeragdo crescente, no campo
“consideracdes técnicas” ou em anexo no relatorio, em tabela organizada.

7.2A SIFP entranhara no e-Docs os relatorios e documentos de desdobramento no
processo de supervisdo e auditoria de cada estabelecimento registrado no SIE-
ES.
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7.3 Para auditoria de solicitacdo de adesao ao Sishbi-POA, deverédo ser seguidos 0s
procedimentos estabelecidos na Norma de Procedimento Idaf n® 65 (consultar em:
https://idaf.es.gov.br/normas-de-procedimentos-idaf > Geréncia de Defesa
Sanitaria e Inspecdo Animal).

8 ANEXOS

9 ASSINATURAS

Data de elaboracdo: 05/01/2022
Data de revisao: 02/06/2026
EQUIPE DE ELABORACAO:

Alan Paulo Moreira Teixeira
Subgerente de Fiscalizagéo de
Produtos de Origem Animal

Talita Maria Pimenta de Paoli
Fiscal Estadual Agropecuaria

APROVACAO:
Raoni Cezana Cipriano Ronaldo Salomé&o Lubiana
Gerente de Defesa Sanitaria e Diretor-Geral

Inspecao Animal

Eduardo Chagas
Diretor técnico

HISTORICO DE VERSOES
VERSAO 1 05/01/2022

VERSAO 2 02/06/2026

2026-P86XWD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 03/06/2026 13:23 PAGINA7/8


https://idaf.es.gov.br/normas-de-procedimentos-idaf

Documento original assinado eletronicamente,

RAONI CEZANA CIPRIANO
GERENTE SETORIAL
GEDSIA - IDAF - GOVES
assinado em 03/06/2026 13:23:22 -03:00

EDUARDO CHAGAS
DIRETOR SETORIAL
DITEC - IDAF - GOVES
assinado em 02/06/2026 10:37:47 -03:00

TALITA MARIA PIMENTA DE PAOLI
FISCAL ESTADUAL AGROPECUARIO
SIFP - IDAF - GOVES
assinado em 02/06/2026 09:58:55 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

ALAN PAULO MOREIRA TEIXEIRA
SUBGERENTE
SIFP - IDAF - GOVES
assinado em 02/06/2026 09:53:55 -03:00

RONALDO SALOMAO LUBIANA
DIRETOR GERAL
01011200001 - IDAF - GOVES
assinado em 03/06/2026 09:11:59 -03:00

Documento capturado em 03/06/2026 13:23:22 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por RAONI CEZANA CIPRIANO (GERENTE SETORIAL - GEDSIA - IDAF - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-P86XWD

2026-P86XWD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  03/06/2026 13:23 PAGINA 8/8



		2026-06-03T13:23:23-0300




