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NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 114

Tema: | Inscricdo de Unidade de Consolidacao

Emitente: | Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema: Cadigo:
Versdo: |1 | Aprovacéao: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1Descrever os procedimentos para inscricdo de unidade de consolidacdo (UC)

no Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (ldaf).
2.2 Unidades de Consolidacéo.

2.3  Geréncias locais e postos de atendimento do ldaf.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Decreto Federal n®24.114, de 12 de abril de 1934.

3.2 LeiEstadual n® 10.576, de 18 de agosto de 2016.

3.3 Decreto Estadual n® 4.294-R, de 17 de agosto de 2018.
3.4 Instrucdo Normativa Mapa n° 28, de 24 de agosto de 2016.
3.5 Instrucdo Normativa Mapa n° 33, de 24 de agosto de 2016.

3.6 Portaria Seag n° 054-R, de 17 de setembro de 2014.

4. DEFINICOES

4.1 CFO - Certificado Fitossanitario de Origem; documento emitido na origem
(Unidade de Producéo) para atestar a condi¢cdo fitossanitaria da partida de plantas
ou de produtos vegetais, de acordo com as normas de sanidade vegetal do
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Mapa).

2022-3QJVHT - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/11/2022 13:01 PAGINA1/9



INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO

|DAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO
DO ESPIRITO SANTO . .

Secretaria da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca

4.2 CFOC - Certificado Fitossanitario de Origem Consolidado; documento emitido
na origem (Unidade de Consolidacdo) para atestar a condicdo fitossanitaria da
partida de plantas ou de produtos vegetais, de acordo com as normas de sanidade
vegetal do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Mapa).

4.3 Defesa Sanitaria Vegetal — conjunto de medidas e praticas necessarias a
prevenir e impedir a introducdo, a disseminacdo e o estabelecimento de pragas
economicamente importantes, bem como a assegurar a produtividade agricola.

4.4 DUA — Documento Unico de Arrecadacdo. E o documento destinado ao
pagamento de impostos e taxas estaduais, sob coordenacdo da Secretaria de
Estado da Fazenda.

45 E-Docs - Sistema eletrénico de gestdo arquivistica de documentos e
processos administrativos do Estado do Espirito Santo.

46 OEDSV - Orgdo de Defesa Sanitaria Vegetal; instancia intermediaria do
Sistema Unico de Atencdo a Sanidade Agropecuaria, executor e normatizador da
politica estadual de Defesa Sanitéria Vegetal.

4.7 PNQR - Praga ndo-quarentenaria regulamentada; praga ndo quarentenaria
cuja presenca em plantas afeta 0 uso proposto dessas plantas, com impacto
econbmico inaceitavel, e que esteja regulamentada dentro do territério da parte
contratante importadora.

4.8 PQ - Praga quarentenéria; aquela de importancia econémica potencial para a
area em perigo, a qual fatores ecolégicos favorecem seu estabelecimento. Pode
ainda ndo estar presente ou, quando presente, ndo se encontrar amplamente
distribuida e estar sob controle oficial.

49 PQA - Praga quarentenaria ausente: praga de importancia econdmica
potencial para uma area em perigo, que ndo esteja presente no territdrio nacional.

4.10 PQP - Praga quarentenéaria presente — praga de importancia econémica
potencial para uma area em perigo, presente no pais, porém ndao amplamente
distribuida e que se encontra sob controle oficial.

4.11 Simlam — Sistema Integrado de Monitoramento e Licenciamento Ambiental; é
0 sistema de analises técnicas utilizado pelo Idaf, que contempla um conjunto de
metodologias e ferramentas, que tem como objetivo auxiliar a gestdo agropecuaria,
florestal e de politicas fundiarias e cartograficas do Estado do Espirito Santo.
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4.12 UC - Unidade de Consolidacéo; beneficiadora, processadora ou embaladora,
a partir da qual saem partidas provenientes de lotes de plantas ou de produtos
vegetais certificados.

4.13 UP - Unidade de Producéo; area continua, de tamanho variavel e identificada
por um ponto georreferenciado, plantada com a mesma espécie, cultivar, clone e
estadio fisiologico, sob 0os mesmos tratos culturais e controle fitossanitario, a partir
da qual saem partidas de plantas ou de produtos vegetais certificados.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecéo Vegetal (Gedsiv).

5.2  Geréncias locais e postos de atendimento do Idaf.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos para inscricdo de unidade de consolidacao:

6.2 Para realizar a inscricdo ou alteracdo cadastral de unidade de consolidacao, é
necessario que o responsavel técnico habilitado para emissdo de CFO e CFOC
elabore projeto digital no Simlam para a atividade unidade de consolidacao
(disponivel em http://simlam.idaf.es.gov.br/Credenciado/Autenticacao/LogOn),
enviando o requerimento digital para o Idaf, pelo proprio Simlam.

6.2.1 Para elaboragédo do projeto digital, sera necesséario que a habilitacdo do
responsavel técnico esteja com status “ativo”.
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Deverao ser emitidos, via Simlam, o requerimento padrao e o relatério de
caracterizacdo, que deverdo ser mantidos nato-digitais, para serem
capturados e assinados via e-Docs.

A ficha de inscricdo de unidade de consolidacdo devera ser emitida via
Simlam e assinada manualmente pelo RT e pelo produtor. O documento
devera ser capturado no e-Docs como “documento escaneado — coépia
simples”.

O responsavel técnico devera afixar a ficha de inscricdo a primeira folha
sem preenchimento do livro de acompanhamento técnico da unidade de
consolidacéo para as devidas anotacoes.

6.3 O responsavel técnico habilitado para emissdo de CFO e CFOC e/ou o
interessado poderdo requerer a inscricdo da UC protocolando, via e-Docs, 0s
documentos indicados no roteiro orientativo n°® 63 para atividade de inscricdo de

unidade

de consolidagéo (disponivel em:

http://simlam.idaf.es.gov.br/portal/documentacao-para-reqguerimentos).

6.3.1

6.3.2

6.3.3

64 O

O requerente devera realizar o envio de todos os documentos em um
unico encaminhamento, denominado “Inscricdo de UC — NOME DO
INTERESSADOQO” (Ex.: Inscricao de UC — Comércio de Frutas LTDA).

O requerente deverd nominar os documentos conforme nomenclatura
adotada no roteiro orientativo, seguido de “— NOME DO INTERESSADOQO”
(Ex.: Requerimento padrdo — Comércio de Frutas LTDA, Ficha de
inscricdo de Unidade de Consolidagdo — Comércio de Frutas LTDA).

Os documentos serdo encaminhados pelo requerente a geréncia local do
Idaf responséavel pelo municipio onde a unidade de consolidacdo esta
localizada.

fiscal estadual agropecuario ou servidor autorizado recebera a

documentacéo, via e-Docs, e registrara uma checagem de itens no Simlam.

6.4.1

6.4.2

O fiscal estadual agropecudrio ou servidor autorizado devera conferir 0s
itens, observando as condicionantes indicadas no roteiro orientativo para a
devida exigéncia dos documentos.

Deveréo ser dispensados itens que ndo se enquadram as condicionantes
e documentos (atualizados e validos) constantes em processo ja existente.
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6.4.3 O fiscal estadual agropecuario ou servidor autorizado devera averiguar as
informacdes prestadas para verificar, pelo codigo de empreendimento, se
a unidade de consolidacgéo ja esta inscrita no Idaf.

6.4.4 Caso verifique que a UC ja esteja cadastrada no Simlam, mas que o
codigo de empreendimento ndo confere com o0 constante na
documentacdo apresentada, o item “requerimento padrdo” devera ser
considerado pendente.

6.5 Caso haja qualquer pendéncia na documentacdo protocolada, o fiscal
estadual agropecuario ou servidor autorizado emitira um relatério de pendéncia no
Simlam, que devera ser capturado via e-Docs.

6.5.1 O encaminhamento via e-Docs da documentacdo sera devolvido ao
requerente, incluindo o relatdrio de pendéncia emitido.

6.6 O fiscal estadual agropecudrio ou servidor autorizado deverd realizar a
importacdo do requerimento digital no Simlam para o modulo institucional quando a
documentacédo protocolada estiver completa.

6.7 Caso seja a solicitacdo inicial de inscricdo de UC, o fiscal estadual
agropecuario ou servidor autorizado devera gerar processo no Simlam e autuar
processo no e-Docs.

6.7.1 O fiscal estadual agropecuario devera capturar e assinar eletronicamente,
via e-Docs, o registro de recebimento gerado e entranhar ao processo com
0 encaminhamento recebido.

6.7.2 O fiscal estadual agropecudrio ou servidor autorizado devera autuar
processo e-Docs, classe 99.0218 PROCESSO DE INSCRICAO DE
UNIDADE DE CONSOLIDACAO e assunto “Inscricdo de UC — NOME DO
INTERESSADO”.

6.8 Em caso de alteracdo cadastral de UC, o fiscal estadual agropecuario ou
servidor autorizado devera gerar um documento, via Simlam, do tipo “Requerimento
(nova solicitagdo)”, que devera ser juntado ao processo existente.

6.8.1 O registro de recebimento sera emitido via Simlam e devera ser mantido
nato-digital, para ser capturado e assinado via e-Docs, e entranhado ao
processo.

6.9 O fiscal estadual agropecuario realizara analise técnica, via Simlam, dos itens
administrativos e técnicos protocolados.
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6.9.1 O arquivo em PDF da analise de itens sera emitido via Simlam e devera
ser mantido nato-digital, para ser capturado e assinado via e-Docs, e
entranhado ao processo.

6.9.2 Se constatadas inconsisténcias, o fiscal estadual agropecuario emitirq
oficio de pendéncia, via Simlam, indicando corre¢cbes ou
complementagbes necessarias. O documento devera ser mantido nato-
digital, para ser capturado e assinado via e-Docs, e entranhado ao
processo.

6.9.3 O fiscal estadual agropecuario estipulard prazo, contado em dias
consecutivos, para que o requerente apresente nova documentagao.

6.9.4 A entrega do oficio de pendéncia devera ser registrada no Simlam e o
PDF do registro de entrega de titulo serd emitido e mantido nato-digital,
para ser capturado e assinado via e-Docs pelo requerente, e entranhado
ao processo.

6.9.5 Caso a inconsisténcia ou pendéncia ndo esteja relacionada as
informacBes prestadas no requerimento e na caracterizacdo do
empreendimento, o oficio de pendéncia devera ser encerrado, para a
realizacdo de nova analise técnica da documentacao recebida.

6.9.6 Caso a inconsisténcia ou pendéncia esteja relacionada as informacdes
prestadas no requerimento e na caracterizacdo do empreendimento, 0
oficio de pendéncia devera ser mantido, e o requerente devera elaborar
novo projeto digital para a realizacdo de nova andlise dos itens técnicos.

6.9.7 Caso as corre¢des nado tenham sido protocoladas no prazo estipulado, o
processo devera ser arquivado.

6.9.8 Para o recebimento de nova documentacdo, os procedimentos retornam,
entdo, as etapas previstas a partir do item 6.9 desta norma.

6.10 Estando a analise da documentacéo conforme, o fiscal estadual agropecuario
realizara vistoria técnica no empreendimento, a fim de verificar as informacfes
prestadas no projeto digital.

6.10.1 O fiscal estadual agropecuario devera assinar manualmente e carimbar a
ficha de inscrichio de unidade de producdo afixada no livro de
acompanhamento técnico.

6.10.2 Deverdo ser observados critérios estipulados em legislacdo especifica das

pragas e aspectos relativos a adocdo de critérios minimos para
manutencdo da seguranca fitossanitaria, como local especifico para
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armazenamento de lotes de produtos certificados, higienizacdo de
instalagdes, maquinas, equipamentos e pessoal e destruicdo de residuos.

6.10.3 Para registro da vistoria, devera ser feita anotacdo no livro de
acompanhamento técnico da unidade de consolidagdo e ser elaborado
termo de inspecdo contendo o parecer do fiscal estadual agropecuario
sobre a inscricdo da UC, que devera ser digitalizado e entranhado ao
processo e-Docs.

6.10.4 Se constatadas inconsisténcias, o fiscal estadual agropecuario devera
reprovar, na analise técnica do Simlam, todo item onde conste a
informacédo inconforme e retornar, entdo, as etapas previstas a partir do
item 6.8 desta norma.

6.11 Sendo aprovados todos os itens administrativos e técnicos da andlise técnica,
o fiscal estadual agropecuario devera realizar a importagdo do projeto digital no
Simlam para o médulo institucional.

6.11.1 O arquivo PDF da andlise de itens sera emitido via Simlam e devera ser
mantido nato-digital, para ser capturado e assinado via e-Docs, e
entranhado ao processo.

6.12 O fiscal estadual agropecuario emitira, via Simlam, o titulo de abertura de
inscricdo de unidade de consolidacdo, que devera ser mantido nato-digital, para ser
capturado e assinado via e-Docs, e entranhado ao processo.

6.12.1 A entrega do titulo devera ser registrada no Simlam e o PDF do registro de
entrega de titulo sera emitido e mantido nato-digital, para ser capturado e
assinado via e-Docs, e entranhado ao processo.

6.12.20 RT devera afixar o titulo de abertura de inscricdo de unidade de
producdo na primeira pagina sem preenchimento do livro de
acompanhamento técnico da unidade de producéo.

6.12.3 Em caso de alteracdo cadastral, o fiscal estadual agropecuario devera
encerrar o0 titulo de abertura de unidade de consolidacdo emitido
anteriormente.

6.13 Cumpridos todos os itens descritos, sera considerada inscrita a unidade de
consolidacédo, estando, entdo, o responsavel técnico apto a emitir CFOC dessa
origem.

6.13.1 As geréncias locais e regionais deverdo manter registro consolidado e
atualizado, em formato shapefile - *.shp (Datum SIRGAS 2000, UTM 245S),
da localizacdo geogréafica de todas as UCs inscritas nos municipios de sua
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atuacdo, preenchendo a tabela de atributos com informac6es, como
namero do processo, nome do interessado e codigo da UC.

6.14 Para solicitar a baixa na inscricdo da UC, o responsavel técnico e o
interessado deverdo preencher o requerimento para cancelamento de inscricdo de
unidade de consolidagéo (disponivel em: https://idaf.es.qov.br/sistema-de-mitigacao-

de-riscos), que devera ser mantido nato-digital, para ser capturado e assinado via e-
Docs.

6.14.1 O requerente devera realizar o envio do documento por encaminhamento
denominado “Inscricdo de UC — NOME DO INTERESSADO” (Ex.:
Inscricdo de UC — Comércio de frutas LTDA).

6.14.20 requerente devera nomear o documento “Requerimento para
cancelamento — NOME DO INTERESSADO” (Ex.: Requerimento para
cancelamento — José dos Campos).

6.14.3 0 encaminhamento deve ser direcionado a geréncia local do Idaf do
municipio onde o empreendimento esté localizado.

6.15 O fiscal estadual agropecudario ou servidor autorizado devera arquivar o
processo e-Docs e acompanhar novas solicitacoes.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Mateus Eckel

Subgerente de Defesa Sanitéria Vegetal Elaborado em: 10/10/2022

APROVACAO:

Daniel Pombo de Abreu
Gerente de Defesa Sanitaria e Inspecéo
Vegetal

Leonardo Cunha Monteiro
Diretor-Presidente

Fabiano Campos Grazziotti
Diretor técnico
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ASSINATURAS (4)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

MATEUS ECKEL DANIEL POMBO DE ABREU
SUBGERENTE GERENTE SETORIAL
SDSV - IDAF - GOVES GEDSIV - IDAF - GOVES
assinado em 28/11/2022 12:01:03 -03:00 assinado em 28/11/2022 12:03:39 -03:00
FABIANO CAMPOS GRAZZIOTTI LEONARDO CUNHA MONTEIRO
DIRETOR TECNICO DIRETOR PRESIDENTE
DITEC - IDAF - GOVES 01011200001 - IDAF - GOVES
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