NORMA DE PROCEDIMENTO - IDAF N° 133

Tema | Programa de Incentivo a Pesquisa, Extenséo e Tecnologia — Idaf 4.0

Emitente | Instituto de Defesa Agropecuéaria e Florestal do Espirito Santo (Idaf)

Sistema Caédigo

Versédo |1 | Aprovacgéo Vigéncia

1. OBJETIVOS

1.1 Padronizar os tramites administrativos e fluxos operacionais referentes ao ciclo de
vida dos projetos submetidos ao Programa Idaf 4.0, garantindo a conformidade com
a Instrucdo Normativa Idaf n°® 002/2026 e as resolucdes vigentes da Fundacao de
Amparo a Pesquisa e Inovacao do Espirito Santo (Fapes).

2. ABRANGENCIA

2.1Instituto de Defesa Agropecuéria e Florestal do Espirito Santo (Idaf).
2.2 Fundacao de Amparo a Pesquisa e Inovacgéo do Espirito Santo (Fapes).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1lInstrugcdo Normativa ldaf n° 002, de 12 de fevereiro de 2026.
3.2Resolucdo CCAF-FAPES n° 309, de 29 de julho de 2022.
3.3Resolucdo CCAF-FAPES n° 313, de 22 de setembro de 2022.
3.4Resolucdo CCAF-FAPES n° 323, de 7 de margo de 2023.
3.5Resolucdo CCAF-FAPES n° 334, de 19 de dezembro de 2023.
3.6 Resolucdo CCAF-FAPES n° 350, de 24 de fevereiro de 2025.

4. DEFINICOES

4.1 Atestado de admissibilidade: documento formal emitido pelo Nucleo de Gestdo do
Programa que certifica 0 alinhamento estratégico da proposta preliminar e autoriza o
proponente a elaborar e submeter o projeto completo.

4.2 Consulta prévia: etapa inicial e obrigatéria do processo de submissdo, na qual o
proponente apresenta uma proposta simplificada (nota conceitual) para validacdo do
alinhamento estratégico com o Programa ldaf 4.0 antes da elaboracdo do projeto
completo.

4.3 Consultor ad hoc: especialista externo ao quadro do Idaf, selecionado pela Fapes pela
notoria competéncia na area do projeto, responsavel por emitir parecer técnico-cientifico
imparcial sobre o mérito da proposta.

4.4 Nucleo de Execugdo: instancia operacional composta pelos coordenadores de projetos
e gestores dos termos de cooperacdo, responsavel pela implementacdo direta das
atividades aprovadas.
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4.5Nucleo Estratégico: comité de Governanca responsavel pelas diretrizes superiores e
deliberacdes finais do Programa, composto por representantes do ldaf, da Secretaria da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Educagao Profissional (Secti), do Instituto Jones dos
Santos Neves (IJSN), do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito
Santo (Ifes) e do Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas (Sebrae).

4.6 Nucleo de Gestédo: equipe vinculada a Diretoria Técnica (Ditec) do Idaf, encarregada da
coordenacao geral, da andlise de admissibilidade, do monitoramento dos indicadores e
da interface com a Fapes.

4.7Plano de trabalho: documento técnico aprovado, parte integrante e indissociavel do
Termo de Outorga, que detalha o objeto, a metodologia, o cronograma fisico-financeiro,
as metas e os indicadores do projeto, servindo como referencial obrigatério para a
execucao, o monitoramento e a analise das prestacfes de contas.

4.8 Proponente: pessoa fisica responsavel pela elaboracdo e submissédo da proposta (nota
conceitual e projeto completo) e que, obrigatoriamente, assumird a funcédo de
coordenador do projeto, caso este seja aprovado. Deve ter vinculo formal com a
instituicdo executora, residéncia no Espirito Santo e curriculo atualizado na plataforma
Lattes, atendendo aos requisitos minimos de titulagcdo e carga horaria exigidos pelas
normas da Fapes.

4.9SIGFAPES: Sistema de Informacdo e Gestdo de Projetos de Pesquisa da Fapes;
plataforma eletronica utilizada para submissdo de propostas, gestdo financeira,
implementacéo de bolsas e prestacdo de contas dos projetos.

4.10 Termo de Outorga: instrumento juridico que formaliza a concessao do apoio financeiro
e estabelece direitos e obrigacdes entre a Fapes e o0 beneficiario (coordenador do
projeto).

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Unidades administrativas do Idaf.
5.2Ndcleo de Gestao do Programa Idaf 4.0.
5.3Nucleo Estratégico do Programa.

5.4 Fapes.
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PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma dos procedimentos do Programa de Incentivo a Pesquisa, Extenséo e Tecnologia - Idaf 4.0:
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6.2 Fluxograma dos procedimentos do subprocesso de monitoramento:

Gestdo do Programa Idaf 4.0

Nucleo de Gestao
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INSTITUTO DE DEFESA G%Egsh::?n??o%m?g
AGROPECUARIA E FLORESTAL e —

" ecretaria da Agricultura,
DO ESPIRITO SANTO Abastecimento, Aquicultura e Pesca

6.3Da consulta prévia por meio de proposta preliminar

6.3.1

6.3.2

6.3.2.1

6.3.2.2

6.3.3

6.3.4

O proponente deve submeter a proposta preliminar do projeto, por meio do
preenchimento de formulario e-Flow, disponivel na pagina oficial do

Programa (https://www.programaidaf.com.br/), contendo: identificacao

do(s) problema(s) a ser(em) solucionado(s); tema vinculado ao Eixo 2 do
Planejamento Estratégico do Governo; descricdo sucinta dos objetivos;

estimativa preliminar de orcamento; e prazo de execucao.

O Ndcleo de Gestdo analisard a pertinéncia teméatica e o interesse
institucional da proposta, deliberando pela sua admissibilidade ou néo.

Na hipotese da proposta ser considerada inadmissivel e ndo passivel
de adequacfes técnicas ou estratégicas, o Nucleo de Gestdo emitira
parecer técnico fundamentando o indeferimento e procedera ao
arquivamento definitvo do encaminhamento no sistema e-Docs,

notificando o proponente.

Caso sejam identificadas inconsisténcias sanaveis, tornando a proposta
passivel de ajustes, o encaminhamento sera restituido ao proponente,
instruido com parecer técnico contendo as ressalvas e recomendacdes

necessarias para a retificacdo e nova submisséo.

Em caso de aprovacao, sera emitido o “Atestado de Admissibilidade”,

autorizando a elaboracao do projeto completo pelo proponente.

Cabera ao Nucleo de Gestdo realizar a autuacdo do processo
administrativo no e-Docs, instruindo-o com o formulario da proposta
preliminar e o Atestado de Admissibilidade, tramitando-o para o

proponente.

6.4 Da submissao da proposta completa

6.4.1

6.4.2

De posse do processo, o proponente elaborard a proposta detalhada do
projeto utilizando o “Formulério de Submissdo de Projeto, versao 1.3” da

Fapes, ou outro que venha a substitui-lo.

Cabera ao proponente entranhar o Formulario de Submisséo de Projeto no

processo e-Docs e enviar para o Nucleo de Gestéo para analise.
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6.5Da analise e aprovacao do projeto

6.5.1

6.5.1.1

6.5.1.2

6.5.2

6.5.3

6.5.3.1

6.5.3.2

6.5.4

6.5.4.1

Compete ao Nucleo de Gestao a verificagdo do projeto a luz dos critérios
de elegibilidade e mérito estabelecidos na Instrucdo Normativa Idaf
n° 002/2026.

Na hipotese de o projeto ser considerado inadmissivel e ndo passivel
de adequac®es técnicas ou estratégicas, o Nucleo de Gestdo emitira
parecer técnico fundamentando o indeferimento e procedera ao
arquivamento definitvo do processo no e-Docs, notificando o

proponente.

Caso sejam identificadas inconsisténcias sanaveis, tornando o projeto
passivel de ajustes, o processo sera restituido ao proponente, instruido
com parecer técnico contendo as ressalvas e recomendacdes

necessarias para a retificacdo e nova submisséo.

Atestada a admissibilidade e a viabilidade técnica da proposta, o Nucleo de
Gestao enviara a proposta de projeto para avaliacdo do Nucleo Estratégico

(Comité de Governanca).

Compete ao Nucleo Estratégico a aprovacdo da proposta de projeto em
primeira instancia, que deliberara considerando a viabilidade orcamentaria

e 0 impacto estratégico da proposta.

Na hipdtese de o projeto ser reprovado e ndo passivel de adequacodes
técnicas ou estratégicas, o Nucleo Estratégico emitira parecer técnico
fundamentando o indeferimento e enviara o processo para o Nucleo de
Gestao, com vistas ao arquivamento definitivo do processo no e-Docs,

apos notificagdo do proponente.

Caso sejam identificadas inconsisténcias sanaveis, tornando o projeto
passivel de ajustes, 0 processo sera restituido ao proponente, instruido
com parecer técnico contendo as ressalvas e recomendagfes

necessarias para a retificacdo e nova submisséo.

Aprovada a proposta de projeto em primeira instancia, o Nucleo Estratégico
enviara a proposta para avaliacdo técnico-cientifica e de mérito, a ser feita

pela Fapes, por meio de consultores ad hoc.

Na hipétese de o projeto ser reprovado e ndo passivel de adequacodes
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6.5.4.2

6.5.5

2>

técnicas ou estratégicas, o Nucleo Estratégico recebera da Fapes
parecer técnico fundamentando o indeferimento e enviara o processo
para o Nucleo de Gestdo, com vistas ao arquivamento definitivo do

processo no e-Docs, apos notificacdo do proponente.

Caso sejam identificadas inconsisténcias sanaveis, tornando o projeto
passivel de ajustes, 0 processo seré restituido ao proponente, instruido
com parecer técnico contendo as ressalvas e recomendacdes

necessarias para a retificacdo e nova submissao.

Aprovada a proposta de projeto em segunda instancia, a Fapes emitira o
Termo de Outorga para a formalizacdo do apoio financeiro, cabendo ao
proponente a assinatura do instrumento, momento em que assumira, para
todos os efeitos legais e administrativos, a titularidade e as

responsabilidades de coordenador do projeto.

6.6 Da Execucdo e do monitoramento

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

Cabera ao coordenador do projeto a execucdo da iniciativa, devendo
observar rigorosamente a metodologia e o cronograma previamente

aprovados e estabelecidos no Plano de Trabalho.

O monitoramento da execucdo sera realizado por meio de relatorios
semestrais de execucao técnica, os quais deverdo ser elaborados em
formulario especifico, disponibilizado na pagina oficial do Programa, e

submetidos ao Nucleo de Gestao.

Recebidos os relatorios, caberd ao Nucleo de Gestdo a andlise do
desempenho técnico e a validacdo das evidéncias apresentadas,
consolidando os resultados obtidos para fins de transparéncia e publicidade

dos dados do Programa.

A transparéncia do Programa serd assegurada por meio da
disponibilizacéo de painéis publicos de monitoramento (dashboards) e da
publicacdo de relatérios de desempenho, a serem veiculados na péagina

oficial do Programa.

6.7 Da prestacao de contas

6.7.1

As prestacoes de contas técnica e financeira, nas modalidades parcial e

final, deveréo ser apresentadas obrigatoriamente por meio do Sistema de
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6.7.2

6.7.2.1

6.7.3

Informacdo e Gestdo de Projetos de Pesquisa (SIGFAPES) da Fapes,
observando-se rigorosamente as disposi¢coes, 0s prazos e as condi¢des

estabelecidas no respectivo Termo de Outorga (TO).

Na hipétese de identificacdo de pendéncias ou inconsisténcias na
documentacdo apresentada, o0 SIGFAPES gerara notificacdo ao
coordenador do projeto, para que este proceda as devidas correcdes,
justificativas ou complementacbes necessarias ao saneamento da

prestacdo de contas.

A ndo apresentacao da prestacdo de contas implicara ao coordenador
de projetos sancdes administrativas e impedimento de novas

submissodes.

Aprovada a prestacdo de contas final, o projeto sera considerado
regularmente encerrado, findando-se a vigéncia do Termo de Outorga e as
obrigacdes estipuladas ao coordenador.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.10 acesso a pagina web do Programa Idaf 4.0 podera ser realizado por meio do

endereco eletrénico https://www.programaidaf.com.br/, estando o link disponivel

também no site do Idaf (https://www.idaf.es.qov.br), reunindo todas as

informacdes, formularios e normas pertinentes.

7.20 acesso ao SIGFAPES devera ser realizado pelo endereco eletronico

https://www.sigfapes.es.qov.br.
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8. ANEXOS

9. ASSINATURAS

Data de elaboracgao: 03/03/2026

EQUIPE DE ELABORACAO:

Gabriel Hector Fontana
Coordenador do Programa ldaf 4.0

Luciana Caldas Zetun
Especialista em Indicadores de
desempenho do Programa ldaf 4.0

APROVACAO:

Leonardo Cunha Monteiro
Diretor-Geral

Eduardo Chagas
Diretor técnico
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