GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. GRGAO/ENTIDADE:

Instituto de Defesa Agropecuadria e Florestal do Espirito Santo - Idaf

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO PLANO:

Mario Stella Cassa Louzada

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

Instrugdo de Servigo 053-P de 04 de maio de 2021

3.1 MEMBROS COLT:

Josicleia Stelzer Zanelato - 2884186

Virginia Prescholdt Oliveira Nogueira - 2895811
Sara Souza de Oliveira - 3064182

Josimaire Loss Souza Fernandes - 4053320
Gilson Pinel de Mendonca - 2907429

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZAGAO DO TELETRABALHO:
DIRETOR-PRESIDENTE - DIPRE e GABINETE DO DIRETOR PRESIDENTE - GDPRE

Descrigdo das atividades da drea:

1 [Iimplementagdo do Centro de Estudos de Climatologia no Estado do Espirito Santo

2 |Desenvolvimento de pesquisas na temdtica de climatologia com foco em qualidade do ar e prevengdo a eventos extremos

3 |Elaboragdo de artigo sobre climatologia visando publicagdo em revistas cientificas

Elaboragdo de relatdrio Projetivo dos Efeitos das Mudangas Climaticas na Climatologia e Qualidade do Ar, com foco no impacto na agricultura capixaba (2021-2023)

Revisdo de termos de referéncia

Elaboragdo de editais

Condugdo de sessdes de disputa - Pregdo Eletronico/dispensa e inexigibilidade de licitagdo

5
6
7 |Analise e reposta a impugnagdes e recursos
8
9

Andlise de documentos para homologagdo de certames

10 |Elaboragdo de contratos e atas de registros e pregos

Unidade Administrativa: Assessoria Juridica - ASJUR

Descrigdo das atividades da area:

1 |Elaboragdo de pegas judiciais

2 [Elaboragdo de pareceres

Unidade Administrativa: Assessoria de Comunicagdo - ASCOM

Descrigdo das atividades da area:

1 |Elaboragdo de projetos de melhoria dos processos de comunicagdo institucional

Implementagdo e desenvolvimento de novas rotinas

Revisdo de atos normativos

Revisdo de materiais institucionais

Criagdo de materiais visuais para redes sociais e para o site do Idaf

Criagdo de materiais visuais em geral

Criagdo de materiais publicitarios em geral

Diagramagdo de informativos e cartilhas

Olo|N|lo|u|s]|w|n

Atualizagdo do site do Idaf

10 |Criagdo de infograficos didaticos

11 JProdugdo de contetdo institucional
strativa: Ntcleo de Tecnologia da Informagdo - NTI

Descrigdo das atividades da drea:

1 |Gerenciamento de ferramentas de armazenamento (pastas gerenciais) e comunicagdo corporativa (e-mail e spark)

2 [|Gerenciamento de ferramentas para utilizacdo da internet

3 ]Gerenciamento do sistema de telefonia

4 [Elaboragdo de termos de referéncia

5 []Gerenciamento de contratos de internet, telefonia, servicos de Tl e impressdo no e-Docs
6 [Gerenciamento do ambiente de servidores virtuais no Prodest

7 |Gestdo de contrato SIAPEC

8 [Gestdo do contrato e administragdo do sistema SIMLAM

9 [Manutengdo da Intranet

10 |Desenvolvimento de sistemas

11 JFornecimento de servicos de suporte local para o uso do E-Docs

Unidade Administrativa: Geréncia Administrativa - GERAD

Descrigdo das atividades da drea:

1 [Elaboragdo e atualizagdo de POP's (Procedimento Operacional Padrdo)

Elaboragdo de projetos de melhoria de normas, fluxos e estrutura gerencial

Gestdo de contratos

Auditoria em contratos vigentes em cumprimento a regimentos legais, Instrugdes Normativas, POP’s e outros regulamentos (UECI)

Suporte as geréncias setoriais na elaboragdo e melhoria de fluxos de processos (UECI)

Elaboragdo periddica de relatério de gestdo, com indicagdo de pontos fracos, avangos e desafios do Controle Interno no ambito do Idaf (UECI)

Orientagdo técnica as areas demandantes, sobre o gerenciamento e fiscalizagdo dos contratos

Manutengdo atualizada do controle geral de contratos firmados pelo IDAF

ol |N|lo|uls|w|n

Realizagdo de cadastro, pesquisa, apuragdo de mapa e manifestagdo de pregos

10 JFornecimento mensal de dados relativos aos processos de compras e contratos para alimentar o sistema CidadES

Unidade Administrativa: ISubgeréncia de Administragdo de Materiais e Servigos - SAMS

Descrigdo das atividades da drea:

1 |Elaboragdo e atualizagdo de POP's (Procedimento Operacional Padrdo)

Elaboragdo de projetos de melhoria de normas, fluxos e estrutura gerencial

2
3 [|Gestdo de contratos
4

Elaboragdo de estratégias organizacionais de gestdo documental
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Geréncia de Recursos Humanos - GEREH

Descrigdo das atividades da drea:

1 |Retificagdo de GFIP

Execugdo e Conferéncia de DIRF

Execugdo e conferéncia de Rais

Realizagdo de procedimentos de migragdo de dados e auditoria no SIARHES

Realizagdo de auditorias relacionadas ao Ministério do trabalho, Receita Federal e PGE

Planejamento, coordenagdo, controle e execugdo das atividades de recursos humanos

Elaboragdo e coordenagdo da implantagdo de normas de pessoal

Coordenagdo da movimentagao de servidores publicos do Idaf (efetivos, comissionados e DTs)

olo|[N|lo|u]s]|w|n

Andlise e instrugdo de processos administrativos dos/as servidores/as

10 |Orientagdo e divulgagdo de informagdes relacionadas a legislagdo de recursos humanos

Unidade Administrativa: !< bgeréncia de D Ivi 1to de Pessoas - SDEP

Descrigdo das atividades da drea:

1 |Operacionalizagdo da Promogdo por Selegdo e procedimentos de registro afins, conforme LC 640/2012

Operacionalizagdo da Avaliagdo de Desempenho Individual, conforme Decreto 4215-R/2018

Elaboragdo e administragdo de planilhas e de sistemas com informagdes sobre cargos e respectivos ocupantes

Gerenciamento e providéncias referentes ao Sistema Integrado de Gestdo de Estagiarios - SIGEST

Elaboragdo de projetos, programas e/ou pesquisas relacionados as atividades da equipe social e demais areas de atuagdo da SDEP

alu|s|w]|n

Elaboragdo de relatérios de acompanhamento social

Elaboragdo e emissdo de despachos, pareceres, informativos, editais, instrugdes de servigo, normas, certiddes e correspondéncias oficiais relativas a politica de gestdo de pessoas
do Idaf

8 |Gerenciamento e providéncias referentes a Processos Seletivos Simplificados

9 |Orientagdo e divulgagdo de informagdes relacionadas a area de recursos humanos e desenvolvimento de pessoas

10 JPlanejamento, execugdo e apoio a realizagdo de agBes voltadas a qualidade de vida dos/as servidores/as

11 |Confecgdo de artes para convites e divulgagdes dos eventos da SDEP e GEREH

-

12 |Realizagdo de atividades concernentes a comissdes e grupos de trabalho especificos

13 |Organizagdo das pastas funcionais no E-Docs
Unidade Administrativa: Geréncia Financeira - GEFIN

Descrigdo das atividades da drea:

1 JAndlise de solicitagdo e prestagdo de contas de didrias, suprimentos de fundos e langamentos contdbeis

2 |Analise de requerimento de restitui¢do de taxas (processo e-docs), de balancetes e langamentos contabeis

Unidade Administrativa: |Subgeréncia de Contabilidade e Finangas - SCOF

Descrigdo das atividades da drea:

1 ]Realizagdo de empenho, liquidagdo, pagamento de didrias e suprimento de fundos

2 |Realizagdo de langamentos e conciliagdes contabeis e de almoxarifado/patriménio

3 [JRealizagdo de apropriagdo financeira da folha de pagamento

Unidade Administrativa: |Subgeréncia de Arrecadagdo - SAAR

Descrigdo das atividades da area:

Estudo e analise de processos de LPU (Licenga de Porte e Uso de Motosserra) e CRAF (Certificado de Registro de Atividade Florestal) para definigdo de arquivamento,
cobranga/inscrigdo CADIM ou verificagdo de pendéncia técnica

Geréncia de Planejamento e Orgamento - GEl

Descrigdo das atividades da drea:

1 ]Construgdo de painel de controle virtual para monitoramento da execugdo orgamentaria e financeira de contratos

2 [Elaboragdo de projeto para estimular maior aproximagdo entre as areas de orcamento, planejamento e execugdo das agdes orcamentarias

3 |Elaboragdo de projeto de melhoria da gestdo de produtos/entregas cadastrados no PPA
Diretoria Técnica - DITEC

Descrigdo das atividades da drea:

1 ]Relatoria dos processo do Colegiado Recursal - CORE

2 |Coordenagdo dos cursos de barragem e de CFO/CFOC

Vistoria, andlise técnica, emissdo de laudos e autorizagdo de processos das areas florestal, de licenciamento ambiental, de defesa sanitdria vegetal, de agrotéxicos e de
regularizagdo fundidria

strativa: Nucleo de Projetos Especiais - NPE

Descrigdo das atividades da drea:

1 ]Emissdo da Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP

Analise do Projeto Técnico do programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar - Pronaf

Anadlise de Substituigdo, prorrogagdo

Elaboragdo do dossié para o Agente Financeiro

Apuragdo de irregularidades no PNCF

6 JAnalise dos Subprojetos de Aquisi¢do de Terra - SAT
Geréncia de Educagdo Sanitaria e Ambiental - GEDUC

Descrigdo das atividades da drea:

1 |Elaboragdo e realizagdo de palestras online

Elaboragdo de materiais educativos

Elaboragdo de projeto

2
3
4 [Elaboragdo de relatdrio
5 [JRealizagdo de lives

6 [JRealizagdo de pesquisas

Geréncia de Agroindustria de Pequeno Porte - GEAPP

Descrigdo das atividades da drea:

1 IAnéIise e acompanhamento de processos de concessdo de Selo Arte.

Unidade Administrativa: Subgeréncia de Registro e Fiscalizagdo de Agroindustria - SRFA

Descrigdo das atividades da drea:

1 [JAndlise de processos de requerimentos para registros de estabelecimentos e produtos/rétulos e para alteragdo de rétulos no Siapp

) Elaboragdo de laudos, pareceres, regulamentagdes, formularios, requerimentos, manuais orientativos, relatdrios técnicos e de gestdo, oficios e notificagdes
3 JAcompanhamento de mapas mensais de produgdo apresentados pelos estabelecimentos registrados no Siapp

4 [Elaboragdo e acompanhamento de programas e projetos para apoio, desenvolvimento e fomento as agroindustrias de pequeno porte do ES

5 [Criagdo de requisitos para sistema de autocontrole para estabelecimentos do Siapp

6 JAcompanhamento e revisdo de manuais de Boas praticas de fabricagdo de estabelecimentos do Siapp registrados e a registrar
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7 [JRealizagdo de atividades concernentes a comissdes e grupos de trabalho especificos
8 [Criagdo de procedimentos para abertura, migragdo e atualizagdo de processos, formularios e requerimentos técnicos no E-Docs
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Desenvolvimento Agroindustrial - SDAG
Descrigdo das atividades da drea:
1 JAndlise de processos de requerimentos para reconhecimento de equivaléncia para adesdo de municipios ao Susaf/ES
2 JAcompanhamento de processos e apoio técnico aos municipios com Susaf/ES
3 [Elaboragdo de programas e projetos para capacitagdo, apoio, desenvolvimento e fomento aos Servigos de Inspe¢do Municipais
4 JAnalise de processos de requerimentos para concessdo de selo ARTE
5 JAtualizagdo de Cadastro Geral do Susaf/ES com a inclusdo de estabelecimentos e produtos/rétulos
6 [Criagdo de procedimentos para abertura, migragdo e atualizagdo de processos, formularios e requerimentos técnicos no E-Docs
7 JRealizagdo de atividades concernentes a comissdes e grupos de trabalho especificos
8 [Elaboragdo de laudos de auditoria e avaliagdo da produgdo artesanal, relatérios e regulamentagdes técnicas, oficios e notificagdes
Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecdo Animal - GEDSIA
Descrigdo das atividades da drea:
1 |Elaboragdo de deciséo e termo de notificagdo da JIAPI (processos de auto de infragdo com recurso administrativo)
2 JAtendimento de solicitagdes de informagdo por 6rgdos externos (Ministério Publico, Poder Judiciario, Policia Civil, Incaper, IBGE, Seag etc.)
3 |Elaboragdo de pareceres e notas técnicas
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Fiscalizagdo de Produtos de Origem Animal - SIFP
Descrigdo das atividades da drea:
1 [JAndlise técnica de projeto arquitetdnico e memoriais descritivos com elaboragdo de laudo
2 |Analise de programas de autocontrole com elaboragdo de laudo
3 |Elaboragdo de treinamentos, capacitagdes e apresentagdes
4 |Elaboragdo de laudos de auditorias e de supervisdao
S Elaboragdo de respostas técnicas (ministério publico, Seag, Incaper, comissdes, comités, grupos técnicos e demais organizagdes que demandem)
6 JAnalise de banco de dados e elaboragdo de relatérios
- Revisdo e elaboragdo de procedimentos, documentos, planilhas, formularios, programas e manuais instrutivos para auxilio nas atividades do SIE
8 |Elaboragdo de relatdrio de avaliagdo de recursos administrativos dos IUF - inspegdo e fiscalizagdo de produtos de origem animal
9 |Revisdo e elaboragdo de legislagdo, notas técnicas e atos normativos em geral
10 |Revisdo e supervisdo de registro de produtos
11 JRealizagdo de estudos e pesquisas visando o avango na prestagdo de servigo pelo SIE
12 |Verificagdo do sistema online e-sisbi para cadastro de estabelecimentos e produtos
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Epidemiologia e Andlise de Risco - SEAR
Descrigdo das atividades da drea:
Produgdo de relatérios mensais de vacinagdo de raiva e brucelose, e de ocorréncia de AlIE, raiva, brucelose, tuberculose e mormo, com elaboragdo de um mapa de ocorréncia
! dessas doengas
) Monitoramento das notificagdes, ocorréncias e atendimento de doengas registrados no sistema e-Sisbravet, com produgdo de relatdrios bimestrais de vigilancia
3 [Elaboragdo de relatdrios de vacinagdo e de vigilancia relacionados ao Programa de Erradicagdo da Febre Aftosa
4 Anadlises de atualizagdo de cadastro e controle do % de georeferenciamento - Atividade relacionada ao Programa de Erradicagdo da Febre Aftosa
A Anadlise e produgdo de orientagdo para direcionamento de vigilancia baseada em risco - Atividade principalmente relacionado ao Programa de Erradicagdo da Febre Aftosa
6 [Produgdo de Treinamento online relacionado com a melhora na sensibilidade e qualidade da vigilancia em satide animal
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Defesa Sanitaria Animal - SDSA
Descri¢do das atividades da area:
1 |]Elaboragdo de notas técnicas e de minutas de legislagdes estaduais
2 |Cadastro/recadastro de empresa promotora de eventos agropecudrios e habilitagdo de médico-veterinério responsavel técnico
3 JAtendimento de solicitagdes judiciais
4 JRealizagdo de cadastramentos, habilitagdes, certificagdes e elaboragdo de relatérios referentes ao PNCEBT
5 [JConduzir processos administrativos de instrumentos Unicos de fiscalizagdo referentes a defesa sanitdria animal
6 [Jlulgamento de defesas e notificagdo de decisdes por meio da JIAPI
7 [Elaboragdo de planilhas com informagdes relativas a defesa sanitaria animal envolvendo os diversos programas sanitarios para o MAPA
8 [Revisdo e envio para publicagdo de Portaria de Biosseguridade do PESA
9 [Elaboragdo de treinamento, manual, planejamento, suporte e compilagdo de dados relacionados ao PNSA
10 JRevisdo e aperfeicoamento dos manuais de procedimentos do programa estadual de sanidade avicola
11 |Treinamento em conjunto de médicos veterinarios habilitados para emissdo de GTA e CIS-E
12 |Controle da entrega de relatérios pelos médico veterinarios habilitados (PNSA)
13 |Controle da entrega de relatérios pelos médico veterinarios so servigo oficial (PNSA e PNCRH)
14 JAnalise de bancos de dados para atendimento aos questionamentos e demandas do ministério da agricultura por informagdes
15 JAtualizagdo do sistema Siapec
16 JAcompanhamento de notificagdes e atualizagdo de planilha de controle do sistema e-Sisbravet
17 |Elaboragdo de procedimentos e realizagdo de atividades relacionadas ao PNEFA
18 |Realizagdo de supervisdo as UVLs
19 |Elaboragdo de procedimentos e realizagdo de atividades relacionadas ao controle de transito
Elaboragdo de Termos de Referéncia e acompanhamento dos processos de compra relacionados ao PNSE e PNSS
Geréncia de Diagnostico Laboratorial - GEDLAB
Descrigdo das atividades da drea:
1 Gestdo dos processos de aquisi¢do, servigos, separagdes e destinagdo de residuos, e de modernizagdo e expansdo dos laboratdrios da GEDLAB
2 [Gestdo das subgeréncias subordinadas a Gedllab
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Qualidade - SQUA
Descrigdo das atividades da drea:
1 [JGestdo da documentagdo e dos indicadores do sistema de gestdo da qualidade
2 |Gestdo dos processos, agdes, ndo conformidades e melhorias internas da geréncia
3 JRealizagdo de treinamento e de iniciativas de inovagdo aplicadas a GEDLAB
4 JSuporte de gestdo a Gerencia e as demais dreas do laboratdrio
5 []Gestdo da acreditagdo na Norma ABNT NBR ISO/IEC 17025 e Credenciamento MAPA

Unidade Administrativa: |Subgeréncia de Analise Laboratorial - SALB
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Descrigdo das atividades da drea:

Gestdo da documentagdo do sistema de gestdo da qualidade, dos processos de aquisicdo dos insumos e do funcionamento dos Equipamentos dos laboratérios da GEDLAB

1

2 [Elaboragdo de Termos de Referéncia para aquisi¢do de insumos e/ou servigos

3 |Gestdo da conformidade dos ensaios e do credenciamento dos laboratérios da GEDLAB
4 |Emissédo de relatérios de ensaios dos laboratérios da GEDLAB

Descrigdo das atividades da area:

Geréncia de Defesa Sanitaria e Inspecdo Vegetal - GEDSIV

1

Elaboragdo de relatério dos processos para apreciagdo da JIAP

Unidade Administrativa: !< bgeréncia de Inspecdo e Fiscalizagdo Vegetal - SIFV

Descrigdo das atividades da area:

1 ]Cadastramento e atualizagdo de cadastro de produtos agrotéxicos
2 |Registro inicial, renovagdo e alteragdes nos registros de comerciantes de produtos agrotdxicos
3 |Registro inicial, renovagdo e alteragdes nos registros de prestadores de servigo de aplicagdo de produtos agrotdxicos
4 |Registro inicial, renovagdo e alteragdes nos registros de distribuidores de produtos agrotdxicos
5 |Elaboragdo de relatdrio em processos de autuagdo administrativa para apreciagdo da JIAPI
6 |Elaboragdo de sistema eletronico para controle de agrotoxicos
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Defesa Sanitaria Vegetal - SDSV
Descricdo das atividades da area:
1 ]Planejamento e acompanhamento da execugdo dos monitoramentos de pragas e fiscalizagdo da certificagdo fitossanitaria de origem
2 |Consolidagdo e avaliagdo dos resultados mensais das atividades de defesa sanitaria vegetal
3 [Elaboragdo de relatdrios técnicos semestrais das atividades de defesa sanitéria vegetal
4 JRepresentacdo e discussdo de agdes relacionadas a defesa sanitaria vegetal em reuniGes e palestras online
5 []Gestdo de contratos
6 |Gestdo de processos de habilitagdo de responsével técnico para emissdo de CFO e CFOC
7 |Cadastramento de empresas higienizadoras de caixas pldsticas
8 [Elaboragdo de relatdrio em processos de autuagdo administrativa para apreciagdo da JIAPI
Geréncia de Licenciamento e Controle Florestal - GELCOF
Descrigdo das atividades da drea:
1 |Elaboragdo de parecer técnico para as defesas administrativas referentes a autos de infragdo (JIAPI)
2 |Elaboragdo, acompanhamento e coordenagdo de Projetos
3 |Representagdo do Idaf em comissdes, conselhos, grupos de trabalho e camara técnicas
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Licenciamento Ambiental - SLAM
Descrigdo das atividades da drea:
1 Revisdo e elaboragdo de manuais, instrugdes normativas e demais documentos relacionados ao licenciamento ambiental de atividades agropecuarias e de barragens
2 JAnalise e acompanhamento de processos de fiscalizagdo vinculados a SLAM
3 |Analise e parecer técnico dos pedidos de desinterdi¢do e/ou desembargo
4 JAnalise e acompanhamento de processos de licenciamento ambiental de atividades agropecudrias e de barragens
5 JAnadlise para baixa de processos de licenciamento de atividades agropecudrias
6 JAnalise e acompanhamento de processos de licenciamento de atividades de impacto local
7 JAtendimento de solicitagdes de informagdo por érgdos externos
8 JAnalise, desenvolvimento e gestdo do SIMLAM no ambito do licenciamento ambiental
Unidade Administrativa: |Subgeréncia de Licenciamento Florestal - SULF
Descrigdo das atividades da drea:
1 [JRevisdo/elaboragdo de manuais, instrugdes normativas e demais documentos relacionados ao licenciamento ambiental de silvicultura
) Andlise de requerimentos/solicitagdes/renovagdo de licenciamentos de silvicultura: emissdo de oficios de pendéncia, notificagdes e pareceres técnicos
3 |Analise de requerimentos/titulos emitidos de CAR relacionados aos empreendimentos objeto de licenciamento de silvicultura
4 JAtendimento a demandas judiciais relacionadas ao Ministério Publico
Anélise, aprovagdo e acompanhamento dos estudos e projetos ambientais da atividade de silvicultura: Planos de Controle Ambiental (PCA), Projetos de Recuperacdo de Areas
5 Degradadas (PRAD), Estudos de Impacto Ambiental e Relatérios de Impacto Ambiental (EIA/RIMA)
6 JAnadlise e confecgdo de mapas georreferenciados com utilizagdo de software SIG
7 [Elaboragdo de laudo de vistoria florestal para subsidio da emissdo das licengas ambientais
8 |Supervisdo da execugdo e cumprimento de condicionantes dos processos de licenciamento de silvicultura (licengas vigentes)
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Controle Florestal - SCFL
Descrigdo das atividades da drea:
1 |Revisdo e elaboragdo de manuais, instrugdes normativas e demais documentos relacionados a area florestal no ambito do Idaf
2 [Revisdo e elaboragdo de procedimentos operacionais dos postos de divisa e méveis de fiscalizagdo
3 JAnadlise e acompanhamento de processos de fiscalizagdo vinculados a SCFL
4 JAnadlise e parecer técnico dos pedidos de desembargo de areas autuadas
5 |Abertura e analise técnica dos processos de destinagdo final/doagdo de materiais apreendidos
6 |Analise dos requerimentos referentes ao Sistema DOF (Documento de Origem Florestal)
7 JAnadlise para baixa de processos de Licenga de Porte e Uso de Motosserra, e de Certificado de Registro de Atividade Florestal
8 JAcompanhamento e desenvolvimento de novas ferramentas do SIMLAM no ambito do controle florestal
Unidade Administrativa: Subgeréncia de Regularizagdo Ambiental - SREG
Descrigdo das atividades da drea:
1 JRevisédo e elaboragdo de manuais, instrugdes normativas e demais documentos relacionados a regularizagdo ambiental no ambito do Idaf
2 [Gestdo de informagGes e atendimento dos requerimentos de Cadastro Ambiental Rural no Estado do Espirito Santo (cancelamentos e afins)
3 JAcompanhamento, gestdo e fiscalizagdo de contratos
4 |Acompanhamento e gestdo de contrato/convenio de concessdo de colaboragdo financeira
5 JAcompanhamento e desenvolvimento de novas ferramentas do SIMLAM no ambito da regularizagdo ambiental
6 [Elaboragdo de relatérios e mapas de acompanhamento do Cadastro Ambiental Rural e do Programa de Regularizagdo Ambiental
Geréncia de Terras e Cartografi
Subgeréncia de Geoprocessamento - SGEO
Descrigdo das atividades da drea:
Elaboragdo de planta de localizagdo (fotocadastro de 1970, sesmarias, dreas patrimoniais, banco de legitimagdo de terras e de pontos fornecidos pela ANP em relagdo ao
1 municipio e parecer técnico)
2 [Vetorizagdo e localizagdo de plantas de processos antigos do Idaf e inclusdo no banco de dados de legitimagdo de terras
3 [Elaboragdo de certiddo de Anuéncia de Localizagdo do imével em relagdo ao municipio e de Geolocalizagdo de plantas originarias
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4 Ilnclusﬁo dos imoveis titulados via Simlam no banco de legitimagdo de terras

Unidade Administrativa: Subgeréncia de Geografia e Cartografia - SGCA

Descri

icdo das atividades da drea:

1 ]Processamento de dados de topografia resultantes de levantamentos efetuadas por técnicos do Idaf

2 JAvaliagdo de pegas de topografia executadas por profissionais privados

3 [Elaboragdo de pegas de topografia decorrentes de medigdes efetuadas por técnicos do Idaf

4 JAnalise de processos de discriminagdo grafica e de confrontagdo em processos de retificagdo de matricula imobiliaria

5 [Discriminagdo grafica em processos de legitimagdo de terras devolutas

6 [JLevantamento geografico para avaliagdo de divisas municipais e distritais (atividade de campo e escritério)

7 [Suporte a atividade fundiaria patrimonial da Seag, Seger e outros 6rgdos do governo estadual (atividade de campo e escritério)
Unidade Administrativa: Subgeréncia Fundiaria - SFUN
Descrigdo das atividades da drea:

1 JAndlise de processos de legitimagdo fundidria e confecgdo de titulos de terra devoluta

2 |Elaboragdo de Certiddo de Andamento de processo e de quebra de Clausula de Inalienabilidade

3 JAnalise de processo de regularizagdo de interesse da administragdo publica estadual

Unidade Administrativa: Geréncias Regionais

Descri

Descrigdo das atividades da drea:
Analise de processos e documentos, coordenagdo regional, palestras por videoconferéncia, emissdo de pareceres, laudos, titulos e relatérios de atividades fundidarias (incluindo
! Unidade Técnica Estadual-UTE)
2 |Confecgdo de plantas, croquis e demais documentos para fins de regularizagdo fundidria
Andlise de processos e documentos, palestras e reunides por videoconferéncia, emissdo de pareceres, titulos, instrumento unico de fiscalizagdo, laudos e relatérios de atividades
3 [florestais (incluindo queima controlada e certificados de registro) e/ou licenciamento ambiental
4 |Coordenagdo e suporte regional de atividades de controle florestal e licenciamento ambiental das geréncias locais
Coordenagdo regional, andlise de processos, palestras por videoconferéncia, analise e emissado de PTV e e-PTV, instrumento Unico de fiscalizagdo e suporte regional de atividades
5 de defesa e inspecdo vegetal e agrotdxicos das geréncias locais
6 |Gestdo de frota, contratos, recursos humanos, patriménio e almoxarifado a nivel regional
Analise de processos, plantas industriais, manuais de boas préticas de fabricagdo, programas de autocontrole, plano agdo, elaboragdo de relatdrios, laudos, pareceres,
7 instrumento Unico de fiscalizagdo e analise de rdtulos de produtos
Analise de processos e documentos relativos a inspegdo de industrias de produtos de origem animal, registro de produtos, elaboragdo de relatérios, laudos, pareceres,
8 instrumento Unico de fiscalizagdo
9 |Palestras, reunibes e apresentagdes, por videoconferéncia
10 |Geréncia do escritério regional e gerentes/geréncias locais através de relatérios, sistemas e planilhas
" Analise de processos e documentos, coordenagdo regional, palestras por videoconferéncia, emissdo de pareceres, laudos titulos e relatdrios de atividades relacionadas a defesa

animal

Unidade Administrativa: Geréncias Locais

icdo das atividades da area:

Analise de processos e documentos, palestras e reunides por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, emissdo de pareceres, titulos, instrumento Unico de fiscalizagdo, laudos e

1 |relatérios de atividades florestais (incluindo queima controlada e certificados de registro) e/ou licenciamento ambiental
Andlise de processos e documentos, palestras por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, emissdo de pareceres, laudos, titulos e relatérios de atividades fundiarias (incluindo
2 Unidade Técnica Estadual-UTE)
Andlise de processos, palestras por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, analise e emissdo de PTV e e-PTV, instrumento Unico de fiscalizagdo, termos, laudos, relatérios e
3 pareceres relativos a atividades de defesa e inspegdo vegetal e agrotoxicos das geréncias locais
Andlise de processos e documentos relativos a inspegdo de industrias de produtos de origem animal, registro de produtos, utilizagdo de sistemas, elaboragdo de relatérios,
4 laudos, pareceres, guias, termos, relatérios e instrumento unico de fiscalizagdo
Andlise de processos e documentos, utilizagdo de sistemas, cadastros, elaboragdo de guias, relatérios, pareceres, laudos, planilhas, termos e instrumento Unico de fiscalizagdo
5 relativos a defesa sanitaria animal
6 [Geréncia do escritério local e postos de atendimento através de relatdrios, sistemas e planilhas de acompanhamento
7 |Gestdo de frota, contratos, recursos humanos, patriménio e almoxarifado a nivel regional
Unidade Administrativa: Postos de Atendimento
Descrigdo das atividades da drea:
Andlise de processos e documentos, palestras e reunides por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, emissdo de pareceres, titulos, instrumento Unico de fiscalizagdo, laudos e
1 Jrelatérios de atividades florestais (incluindo queima controlada e certificados de registro) e/ou licenciamento ambiental
) Analise de processos e documentos, palestras por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, emissdo de pareceres, laudos, titulos e relatdrios de atividades fundiarias (incluindo
Unidade Técnica Estadual-UTE)
Analise de processos, palestras por videoconferéncia, utilizagdo de sistemas, analise e emissdo de PTV e e-PTV, instrumento Unico de fiscalizagdo, termos, laudos, relatérios e
3 pareceres relativos a atividades de defesa e inspegdo vegetal e agrotoxicos das geréncias locais
Analise de processos e documentos relativos a inspegdo de industrias de produtos de origem animal, registro de produtos, utilizagdo de sistemas, elaboragao de relatdrios,
4 laudos, pareceres, guias, termos, relatérios e instrumento unico de fiscalizagdo
Analise de processos e documentos, utilizagdo de sistemas, cadastros, elaboragdo de guias, relatorios, pareceres, laudos, planilhas, termos e instrumento Unico de fiscalizagdo
5 relativos a defesa sanitdria animal
6 |Gestdo de frota, contratos, recursos humanos, patriménio e almoxarifado a nivel regional
|5.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM EM AREAS PASSIVEIS DE EXERCICIO EM REGIME DE TELETRABALHO:
343
6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO:
86
ELABORACAO
DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT
Via E-Docs.
APROVAGAO
DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO
Via E-Docs.
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